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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL - CNPJ. 01.558.070/0001-22
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAQ
END. AV. DEPUTADO CARLOS MELO - N° 1670 - AEROPORTOQ-65.727-000
TRIZIDELA DO VALE-MA

PREGAO PRESENCIAL N° 005/2020
EDITAL

I‘.ICITAC;\O DIFERENCIADA
EXCLUSIVA A PARTICIPAGCAO DE MICROEMPRESAS
E EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

(Artigo 48, inciso | da Lei Complementar n°® 123/2006, com redacio dada pela Lei Complementar n°

147/2014).

Processo Administrativo n° 1001001/2020

Critério de Julgamento: Menor Prec¢o por item

Data: 13/02/2020

Horario: 09h00min _

Local: Sala de Sessdo da Comissao Permanente de Licitacao — CPL, localizada na Avenida Deputado
Carlos Melo, n°1670, Centro, CEP: 65.727-000 Trizidela do Vale/MA.

A Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA, por intermédio do Pregoeiro Oficial, designado pela
Portaria n° 02/2020, de 02 de janeiro de 2020, torna publico para conhecimento dos interessados que na data,
horario e local acima indicado, fara realizar licitagdo na modalidade de Pregdo, na forma Presencial, para a
Contratagéo de empresa especializada para prestagdo dos servicos de digitalizacdo, tratamento de dados e
gerenciamento em sistema proprio de automagéo, de documentos referentes aos exercicios de 2017 a 2020,
junto as Secretarias Municipais de Administragdo, Educacgéo, Saude e Assisténcia Social de Trizidela do Vale —
MA, conforme descrito neste Edital e seus Anexos.

O certame licitatorio reger-se-a pelas disposi¢des da Lei Federal n® 10.520/2002, Decreto Municipal n°
028/2019, Decreto Federal n° 7.892/2013, Lei Complementar n° 123/2006 e suas alteracdes dadas pela Lei
Complementar n° 147/2014 e Lei Complementar n° 155/2016 aplicando-se, subsidiariamente, no que couberem,
a Lei Federal n° 8.666/1993 e demais normas pertinentes a espécie.

Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do
certame na data marcada, o recebimento e o inicio da abertura dos envelopes referentes a este Pregdo seréo
realizados no primeiro dia Util subseqtente, no mesmo horario e local anteriormente estabelecido, desde que néo
. haja comunicagéo do Pregoeiro em contrario.

1-DO OBJETO

1.1-0 presente Pregdo tem por objeto a Contratagdo de empresa especializada para prestacdo dos
servicos de digitalizacdo, tratamento de dados e gerenciamento em sistema préprio de automacéo, de
documentos referentes aos exercicios de 2017 a 2020, junto as Secretarias Municipais de
Administragdo, Educac&o, Salde e Assisténcia Social de Trizidela do Vale — MA, conforme
especificacdes do Termo de Referéncia, ANEXO | deste Edital.

2 - DAS CONDIGOES PARA PARTICIPACAO

2.1. Em atendimento ao disposto no artigo 48, incisos |, da Lei Complementar n° 123/2006, com redacéo dada
pela Lei Complementar n® 147, de 07 de agosto de 2014.

I - Devera realizar processo licitatério destinado exclusivamente & participacdo de microempresas e
empresas de pequeno porte nos itens de contratagcdo cujo valor seja de até R$ 80.000,00 (oitenta mil
reais);

2.2. A critério da administragéo publica e em observancia ao artigo 49. incisos Il e lll, da Lei Federal n°
147/2014, ndo aplicara o disposto no item acima, quando:
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2.2.1 Nao houver um minimo de 3 (trés) prestadores de servigos competitivos enquadrados
como microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio; e ‘

2.2.2 O tratamento diferenciado e simplificado para micro empresas e empresas de pequeno porte
néo for vantajoso para a administragdo publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do ‘

objeto a ser contratado.

2.3 - Podera participar deste Pregéo o interessado que tenha ramo de atividade pertinente ao objeto licitado e
que atenda a todas as exigéncias, inclusive quanto @ documentacdo e requisitos de classificacédo das ‘
propostas, constante deste Edital e seus Anexos.

2.4 - Nao podera participar desta licitagéo, direta ou indiretamente, a pessoa juridica: ‘

a) Que nado tenha ramo de atividade pertinente ao objeto licitado;

b) Que se encontre em processo de dissolugao, fuséo, cisdo ou incorporagao;

c) Em regime de consorcio, qualquer que seja sua forma de constituicdo e empresas controladas,
coligadas, interligadas ou subsidiarias entre si;

d) Que se apresente na qualidade de subcontratada;

e) Que tenha soécios, gerentes ou responsaveis técnicos que sejam servidores publicos da
Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA;

f) Suspensa de participar de licitagdo e impedida de contratar com a Prefeitura Municipal de

Trizidela do Vale/MA, conforme art. 87, inciso lll, da Lei Federal n® 8.666/1983, durante o prazo
da sangao aplicada;

g) Impedida de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA, conforme art.

7° da Lei Federal n® 10.520/2002, durante o prazo da sangéo aplicada;

h) Declarada inidénea para licitar ou contratar com a Administragéo Publica, enquanto perdurarem

os motivos determinantes da punigcéo ou até que seja promovida a reabilitagéo, conforme art. 87,
inciso IV, da Lei Federal n° 8.666/1993;

i) Estrangeira ndo autorizada a funcionar no Pais;

j) Integrante de um mesmo grupo econdmico, assim entendidas aquelas que tenham diretores, ‘
socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos servigos, tecnoldgicos ou
humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando interesse |
econdmico em comum;

k) Enguadrada nas demais vedagdes estabelecidas no artigo 9° da Lei Federal n° 8.666/93.

3 - DO CREDENCIAMENTO ‘

3.1 - Para o credenciamento deverdo ser apresentados os seguintes documentos, fora de qualquer envelope: ‘

a) Tratando-se de representante legal (socio, proprietario, dirigente ou assemelhado):. ato -
constitutivo, estatuto ou contrato Social em vigor, com todas as suas eventuais alteracdes ou ato

constitutivo consolidado, devidamente registrado, onde em se tratando de sociedades comerciais |
e, no caso de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicbes de seus
administradores, no qual estejam expressos seus poderes para exercer direitos e assumir

obrigagdes em decorréncia de tal investidura; ‘

a.1) Caso o estatuto ou contrato social da empresa estabelega a assinatura dos sécios, EM
CONJUNTO e a representacéo for feita somente por um deles, além do documento |
descrito na alinea anterior, DEVERA ser apresentado, conforme o caso, instrumento
publico de procurag&o ou instrumento particular, outorgado pelos demais sécios, no qual
estejam expressos 0s seus poderes. ‘

(ANEXO II), no qual constem poderes especificos para formular lances, negociar preco, interpor
recursos e desistir de sua interposicdo e praticar todos os demais atos pertinentes a este

Pregéo;

b) Tratando-se de procurador: instrumento de procuragéo, publico ou particular, ou Carta Credencial ‘
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b.1) Procuragéo por instrumento particular ou Carta Credencial (ANEXO Il) deveréo possuir
firma reconhecida em cartério e estar acompanhadas de cépia do documento que

comprove os poderes do mandante para a outorga, dentre os indicados na alinea "a";

b.2) Instrumento de procuragdo, publico ou particular, ou Carta Credencial (ANEXO II)
deverdo, obrigatoriamente, sob pena de n&o ser aceito o credenciamento, ser firmados
por tantos responsaveis pela empresa, quantos estabelega o contrato Social ou estatuto
de constituicdo, com permissdo para outorgar poderes no que tange a sua
representatividade.

c) Copia da Cedula de Identidade ou outro documento oficial que contenha foto do representante
(legal ou procurador) da empresa interessada.

d) Declaracdo de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacéo, conforme modelo no Anexo
Il deste edital.

e) A empresa licitante que for enquadrada na situac&o de microempresa ou empresa de pequeno
porte que desejar exercer o direito de preferéncia como critério de desempate, devera
apresentar Declaragdo de Enquadramento (Modelo no Anexo V deste edital).

f) Declaracdao de Cumprimento dos Requisitos de Habilitagio como Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte, conforme modelo sugerido no Anexo IV (declaracdo exigida
somente para microempresas e empresas de pequeno porte).

g) Certidées Simplificada e Especifica emitidas pela Junta Comercial do Estado sede do domicilio da
licitante.

3.2 - Os documentos necessarios ao credenciamento poderdo ser apresentados em original ou copia
previamente autenticada por cartério competente, por publicagdo em érg&o da imprensa oficial ou em simples
copia conferida pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio, mediante confronto com os originais no ato da sess&o.

3.2.1 - Os documentos autenticados por cartério competente deverdo possuir autenticidade em todas as
folhas de sua constituicéo.

3.2.2 - Os documentos autenticados por cartério digital deverdo ser acompanhados das Declaraces de
Servigo de Autenticagéo Digital, sendo vedada a autenticac&o por chave de terceiros.

3.3 - Nao sera admitida a participacdo de 02 (dois) representantes para a mesma empresa e nem de um
mesmo representante para mais de uma empresa.

3.4 - A néo apresentacdo ou a incorrecdo insanavel de quaisquer dos documentos de credenciamento
impedira a licitante de participar da fase de lances, de negociar precos, de declarar a intencdo de interpor
recurso, enfim, de representar a licitante durante a sessao publica do Pregéo.

3.4.1 - Na auséncia do credenciamento, serdo mantidos os valores apresentados na proposta escrita,
para efeito de ordenagéo das propostas e apuragdo do menor preco.

3.5 - Apos o credenciamento, o Pregoeiro declarara a abertura da sesséo e ndo mais serdo admitidos novos
proponentes.

4 - DA APRESENTAGCAOQO DOS ENVELOPES

4.1 - Aberta a sess&o publica, os interessados ou seus representantes, devidamente credenciados, deverdo
apresentar ao Pregoeiro:
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4.1.1 - 02 (dois) envelopes distintos contendo a Proposta de Precos e os Documentos de Habilitagao, ‘
devidamente fechados e, de preferéncia, opacos, contendo em suas partes externas e frontais, em
caracteres destacados, além da razéo social da licitante, os seguintes dizeres: ‘

ENVELOPE N° 01 - PROPOSTAS DE PRECOS .

PREGAO N° 005/2020 |
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA PROPONENTE

ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITAGCAO

PRE(_EI\O N° 005/2020 |
RAZAO SOCIAL E CNPJ DA PROPONENTE

4.2 - As empresas poderdo enviar seus envelopes por meio de remessa postal através do enderego Avenida ‘
Deputado Carlos Melo, n°® 1670, Bairro Aeroporto, CEP: 65.727-000 — Trizidela do Vale/MA.

4.3 - Nao sera admitida a entrega de apenas um envelope.

5 - DA PROPOSTA DE PREGOS ; ‘

5.1 - A Proposta de Precos devera ser apresentada em 01 (uma) via, impressa em papel timbrado da licitante,
em lingua portuguesa, salvo quanto as expressées técnica de uso corrente, redigida com clareza, sem ‘
cotacBes alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas, devidamente datada e rubricada pelo representante
legal da licitante, que devera opor sua assinatura na ultima folha, devendo conter o seguinte: ‘

a) Numero do Pregéo e o nome ou razdo Social da proponente, nimero do CNPJ/MF,
enderego completo, telefone, fax e endereco eletrénico (e-mail), este ultimo se houver, bem
como dados bancarios (nome e numero do banco, agéncia e conta corrente para fins de
pagamento);
b) Nome completo do representante legal da licitante, profissao, numeros do CPF e Carteira de
Identidade e cargo na empresa; ‘
c) Descrigédo detalhada do ITEM cotado, em conformidade com as especificagbes contidas no
Termo de Referéncia, ANEXO | do Edital, com a indicagao de unidade e quantidade; |
d) Preco unitario de cada ITEM, em algarismo e o valor global da Proposta, em algarismos e
por extenso, em moeda corrente nacional, com no maximo 02 (duas) casas decimais apés a
virgula; ,
e) Prazo de validade da proposta néo inferior a 60 (sessenta) dias consecutivos, a contar da '
data de sua apresentacao;
f) Data e assinatura do representante legal. ‘

5.2 - A Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, para fins de concesséo do tratamento diferenciado
previsto na Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteragoes dada pela Lei Complementar n°147/14, devera |
apresentar junto com a Proposta de Precos, acompanhada da Certiddo Simplificada emitida pela Junta
Comercial do Estado sede do domicilio da licitante, que comprove seu enquadramento.

5.2.1 - A licitante que apresentar no ato do credenciamento do representante ou procurador a Certidao
Simplificada da Junta Comercial que comprove o enquadramento como Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte, fica dispensada de sua apresentacéo. |

encargos, tributos, transporte, seguros, contribuices e obrigagtes sociais, trabalhistas e previdenciarias e

5.3 - Nos precos ofertados deverdo ja estar considerados e inclusos todos os custos diretos e indiretos,
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto deste Pregao. ‘

5.4 - Em nenhuma hip6tese podera ser alterado o contetido da proposta escrita, seja com relagéo a prego, ‘
pagamento, prazo ou qualquer item que importe em modificagdo dos termos originais, ressalvada apenas
aquelas destinadas a sanar evidentes erros servigos, alteracdées essas que serao avaliadas pelo Pregoeiro.
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5.5 - A simples irregularidade formal, que evidencie lapso, isenta de ma-fé, e que néo afete o contetido ou a

idoneidade da proposta nao sera causa de desclassificagao.
5.5.1 - Em caso de divergéncia nos precos unitario e total da proposta prevalecera o preco unitario,
podendo o Pregoeiro retificar o valor total proposto considerando o valor unitario da proposta e o
quantitativo determinado no Edital, registrando o fato na Ata da Sesséo.

5.5.2 - A falta de data, rubrica e/ou assinatura da proposta podera ser suprida pelo representante legal,
presente a reunido de abertura dos envelopes Proposta, com poderes para esse fim.

5.5.3 - Caso as informagdes descritas no item 5.1, alineas “a” e "b", ndo constem da Proposta, poderao
ser encaminhadas posteriormente.

5.5.4 - Caso o prazo de validade da proposta seja omitido na Proposta de Precos, o Pregoeiro entendera

como sendo igual ao previsto no item 5.1, alinea “e”.

5.6 - Caso o contrato n&o seja assinado no periodo de validade da Proposta, as licitantes ficam liberadas dos
compromissos assumidos, sendo que a Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA podera solicitar a
prorrogacao do prazo de validade por mais 60 (sessenta) dias.

5.7 - A cotagao e os lances verbais apresentados e levados em consideragdo para efeito de julgamento serao
da exclusiva e da total responsabilidade da licitante, ndo |he cabendo o direito de pleitear qualquer alteracéo,

seja para mais ou para menos.
5.8 - Nao se considerara qualquer oferta de vantagem néo prevista neste Pregao, inclusive financiamentos

subsidiados ou a fundo perdido.

5.9 - N&o se admitira Proposta que apresentar preco unitario ou global simbélicos, irrisérios ou de valor zero,
incompativeis com os pregos de mercado.

5.10 - Apos a abertura do primeiro envelope "Proposta de Pregos”, ndo podera a licitante pedir desisténcia da
proposta. ‘

5.11 - O licitante que n&o mantiver sua Proposta ficara sujeito as penalidades estabelecidas no Edital.

5.12 - Caso tenha ocorrido lance/negociac@o na fase competitiva do Pregédo, devera ser apresentada ao
Pregoeiro, a Proposta de Pregco Adequada ao prego final, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas,
contadas do final da sesséo. ‘

6 — DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO ‘

6.1 - Todas as licitantes, inclusive as microempresas e empresas de pequeno porte, deverdo apresentar a
Documentagao de Habilitagdo que devera ser entregue em 01 (uma) via, no ENVELOPE N° 02, devidamente |
fechado, contendo os documentos organizados na ordem determinada no item 6.3 deste Edital. .

6.2 - Encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, o Pregoeiro procedera a abertura do Envelope
contendo os documentos de habilitacédo da licitante que apresentou a melhor proposta, procedendo a sua
habilitagdo ou inabilitacdo.

6.3 - A habilitacdo da licitante far-se-a4 com a apresentacéo dos seguintes documentos:
a) Registro Comercial, no caso de empresa individual; ‘
b) Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social, e suas eventuais alteragdes, ou ato
constitutivo consolidado, devidamente registrado na Junta Comercial, em se tratando de ‘
sociedades comerciais acompanhados de documentos com fotos de todos os sécios e, no caso
de sociedades por agdes, acompanhado de documentos de eleicdo de seus administradores;
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c) Inscricdo do Ato Constitutivo no o6rgdo competente acompanhada, no caso de sociedades
simples, de prova da diretoria em exercicio;

d) Decreto de autorizagdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais e ato de registro ou autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao
competente, quando a atividade assim o exigir;

e) Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do Comprovante de
Inscricdo e Situagdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita Federal do Ministério da
Fazenda, comprovando possuir situacéo cadastral ativa para com a Fazenda Federal,

f) Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, através de Consulta Publica ao
Cadastro Estadual do domicilio ou sede da empresa licitante, expedido pelo Sistema Integrado de
Informagdes sobre Operagdes Interestaduais com Mercadorias e Servigos (Sintegra), comprovando
possuir inscricdo habilitada no cadastro de contribuintes estadual ou comprovante de inscricao no
cadastro de contribuintes municipal da sede da empresa (se houver,).

g) Prova de regularidade com a Fazenda Federal da licitante, mediante apresentacao da:
» Certiddo de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Uni&o,
conforme portaria PGFN/RFB n°® 1751, de 02 de outubro de 2014.

h) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede da licitante, emitida até 120
(cento e vinte) dias antes da data de entrega dos envelopes, quando n&o vier expresso o prazo
de validade, mediante apresentagéo de:

»Certiddo Negativa de Débitos Fiscais;
=Certiddo Negativa de Inscricdo na Divida Ativa.

i) Prova de Regularidade perante a Fazenda Municipal, do domicilio ou sede da licitante, emitida
até 90 (noventa) dias antes do recebimento dos envelopes, quando nao vier expresso o prazo de
validade, mediante apresentacado de:

*=  Certiddo Negativa de Débitos Municipais;
=  Certiddo Negativa de Inscrigdo na Divida Ativa Municipal
=  Alvara de Localizagéo e Funcionamento (apresentagéo facultativa);

j) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF.
k)Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

I) Balango Patrimonial e Demonstragio de Resultado de Exercicio - DRE do ultimo exercicio, que
comprovem a boa situagéo financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisorios, podendo ser atualizados pela UFIR quando encerradas a mais de trés
meses da data de sua apresentagéo;

1) O Balango Patrimonial devera vir acompanhando dos Termos de Abertura e
Enceramento devidamente registrado;
1.2) A comprovagdo de boa situagdo financeira da licitante sera demonstrada através de
indices financeiros utilizando-se as formulas abaixo, apurados do Balango Patrimonial,
cujos resultados deverdo estar de acordo com os valores ali estabelecidos:

iNDICE DE LIQUIDEZ CORRENTE: (ILC)
ILC = Ativo Circulante
>1,00
) Passivo Circulante
INDICE DE LIQUIDEZ GERAL: (ILG)
ILG = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
21,00
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Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

1.3) A licitante devera apresentar os indices em MEMORIAL DE CALCULO assinado por
profissional registrado no Conselho Regional de Contabilidade - CRC responsavel pelas
informagdes contabeis da empresa. ‘

I.4) As empresas que apresentarem resultado menor do que o exigido, quando de sua
habilitagcdo deverdo comprovar, considerados os riscos para a administragdo, Capital
Social ou Patrimoénio Liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado
da contratag&o, admitida a atualizagéo para a data de apresentagdo da proposta através |

de indices oficiais.

I.5) As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia deste ‘
subitem mediante a apresentacao do Balango de Abertura;
I.5.1) Seréo considerados aceitos como na forma da lei o Balanco Patrimonial e
Demonstracéo de Resultado de Exercicio — DRE assim apresentados:
i. Publicados em Diario Oficial ou;
i. Publicados em jornal de grande circulagéo ou; ‘
i, Registrados na Junta Comercial da sede ou domicilio do licitante ou;
iv. Por copia do Livro Diario, devidamente autenticado na Junta |
Comercial da sede ou domicilio da licitante, na forma da IN n° 65 do :
Departamento Nacional do Registro do Comércio - DNRC, de 1° de
agosto de 1997, art. 6°, acompanhada obrigatoriamente dos Termos ‘
de Abertura e de Encerramento.
1.5.2) Na hipotese de alteragédo do Capital Social, apoés a realizagdo do Balango |
Patrimonial, a licitante devera apresentar documentacéo de alteracéo do
Capital Social, devidamente registrada na Junta Comercial ou Entidade em
que o Balanco foi arquivado.

calendario, mantiver Livro Caixa nos termos da Lei n° 8.981, de 20/01/1995, devera
apresentar, juntamente com o Balango Patrimonial e Demonstragdes Contabeis, copias dos
Termos de Abertura e Encerramento do Livro Caixa de acordo com, a Instrugdo Normativa
da Receita Federal © 1.420/2013 algumas pessoas juridicas sujeitas a tributagio pelo lucro
presumido poderdo apresentar por Escrituragdo Contabil Digital em formato SPED assim
com a empresas de tributagdo com base no Lucro Real. ‘

1.6) A pessoa juridica optante do Sistema de Lucro Presumido, que no decorrer do ano- ‘

m) Certidao negativa de faléncia, Recuperagao Judicial e Recuperagao Extrajudicial, expedida
pelo cartorio distribuidor da sede da pessoa juridica ou de execucdo patrimonial, no domicilio, ‘
emitida ate 60 (sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de
validade constante da prépria certidao; |

m.1) As empresa em recuperacao judicial deverdo apresentar certiddo emitida pelo juizo em que
tramita o procedimento da recuperagao judicial no qual certifique-se que a empresa esta apta, ‘
econémica e financeiramente, a suportar o cumprimento do contrato

n) Apresentacdo de, no minimo, 01 (um) atestado/declaragio de capacidade técnica, compativel

com o objeto desta licitagdo, expedido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que o

licitante prestou ou esta prestando servicos, de modo satisfatério, servicos da mesma natureza ou ‘

similares aos da presente licitagdo. O atestado devera ser impresso em papel timbrado do emitente, .

constando seu CNPJ e enderego completo, devendo ser assinado por seus soécios, diretores,

administradores, procuradores, gerentes ou servidor responsavel, com expressa indicacdo de seu

nome completo e cargo/fungéo;

n.1) As empresas de forma facultativa poderdo apresentar juntamente com o(s) atestado(s) de
capacidade técnica, copias dos contratos com suas planilhas e respectivas notas ficais evitando a
Comissdio Permanente de Licitagdo - CPL
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possivel abertura de diligéncias.

0) Declaragdo da licitante que cumpre o disposto no inciso XXXIIl, art.7°, da Constitui¢ao
Federal de 1988 (ANEXO VI).

0.1) a auséncia da declaragdo podera ser suprida pelo representante ou procurador da
licitante no ato da sesséo.

6.4 - A licitante que apresentar no ato do credenciamento os documentos exigidos para habilitagao juridica
fica dispensada de sua apresentacéo.

6.5 - A apresentacao do Certificado de Registro Cadastral — CRC, expedido por 6rgao da Administracdo
Publica Federal, Estadual ou Municipal, podera substituir os documentos enumerados nas alineas “a”, “b" “c’

e “d" do item 6.3.

6.6 - Os documentos necessarios a habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por qualquer processo
de copia autenticada por cartério competente, por publicagdo em érgéo de imprensa oficial, ou expedido via
internet, na forma da lei ou ainda em coépia simples conferida pelo Pregoeiro ou Equipe de Apoio, mediante
confronto com os originais (fora do envelope) no ato da abertura do envelope.

6.6.1 — Os documentos autenticados em cartorio deverdo apresentar registro em todas as folhas de sua
constituicdo.

6.6.2 — As certiddes expedidas na internet terdo suas autenticidades/validades comprovadas pelo
Pregoeiro ou Equipe de Apoio.

6.7 - O Pregoeiro podera consultar sites oficiais de 6rgdos e entidades emissores de certidoes, para verificar
as condicdes de habilitacdo das licitantes.

6.8 - Os documentos necessarios a participagdo na presente licitagdo, compreendendo os documentos
referentes a proposta de prego e a habilitacdo e seus Anexos, deverdo ser apresentados no idioma oficial do

Brasil.

6.9 - Qualquer documento necessario @ participacdo no presente certame licitatorio apresentado em lingua
estrangeira devera ser autenticado pelo respectivo consulado e traduzido para o idioma oficial do Brasil por

tradutor juramentado.

6.10 — Ser&o aceitas certiddes positivas com efeitos de negativa nos termos do artigo 206 do Cadigo
Tributario Nacional.

6.11 - Nao serdo aceitos documentos apresentados por meio de fitas, discos magnéticos, filmes ou copias em
fac-simile, mesmo autenticadas.

6.12 - N&o serdo aceitos “protocolos de entrega’ ou “solicitacdo de documentos” em substituicdo aos
documentos requeridos no presente Edital.

6.13 - Nao serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

6.14 - Serdo aceitas somente copias legiveis.

6.15 - O Pregoeirc se reserva ao direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver
duvida e julgar necessario.

6.16 - Conforme disposto no art. 43 da Lei Complementar n°® 123/2006 e suas alteragbes das pela Lei
Complementar n°147/2014, Lei Complementar n® 155/2016 as microempresas e empresas de pequeno porte,

Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL
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por ocasiao da participacdo em certames licitatorios, deverdo apresentar toda a documentacéo exigida para
efeito de comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restri¢ao.

7 - DO PROCEDIMENTO

7.1 - No dia, hora e local designados neste Edital, sera realizada sess&o publica para recebimento das
propostas e da documentacdo de habilitacdo, devendo o representante legal ou seu procurador proceder ao
respectivo credenciamento, nos termos do item 3 deste Edital.

7.2 - Declarada a abertura da sessédo pelo Pregoeiro, ndo mais serdo admitidos novos proponentes e os
representantes legais credenciados deverao apresentar;

a) Envelopes n°® 01 e n° 02 (subitem 4.1.1).

7.3 - O Pregoeiro procedera a abertura dos envelopes n® 01, seguindo com os atos referentes a classificagao

das propostas de pregos:

a) rubrica, conferéncia e leitura dos precos propostos;

b) exame de conformidade e classificag&o das propostas em confronto com o objeto e exigéncias
deste Edital e seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em
desacordo;

c) classificagao, para a fase de lances, da proposta escrita de MENOR PRECO POR ITEM, e todas
aquelas apresentadas com pre¢os sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) em
relagdo ao menor prego;

d) selecdo das melhores propostas, até o maximo de 03 (trés), quaisquer que sejam 0s precos
ofertados, quando n&o verificadas, no minimo, trés propostas escritas de precos a partir do
critério definido na alinea "c”;

e) colocacdo das Propostas em ordem crescente de prego cotado para que os representantes legais
das licitantes participem da etapa competitiva por meio de lances verbais.

7.4 - A desclassificagdo da proposta da licitante importa preclusdo do seu direito de participar da fase de
lances verbais.

7.5 - No tocante aos precos, as propostas seréo analisadas quanto a exatiddo das operagées aritméticas que
conduziram ao valor total orgado, procedendo-se as corre¢des no caso de eventuais erros, tomando-se como
corretos os pregos unitarios. As corregbes efetuadas serdo consideradas para apuragdo do valor da proposta.

7.6 - Havendo empate entre duas ou mais propostas, serdo selecionadas todas as licitantes que tenham
ofertado o mesmo preco, realizando-se sorteio para definir a ordem de apresentagdo dos lances.

7.6.1 - A licitante sorteada em primeiro lugar escolhera a posigcdo na ordenagdo de lances em relagéo aos
demais empatados, e assim sucessivamente até a definicdo completa da ordem de lances.

7.7 - Entao sera dado inicio a etapa competitiva e o Pregoeiro convidara individualmente os representantes

legais das licitantes classificadas, presentes ao evento, a apresentar lances verbais em rodadas

consecutivas, a comecar pela licitante detentora da proposta de maior preco, observadas as seguintes
disposicdes:

a) os lances deverdo ser formulados em valores distintos e decrescentes, inferiores a proposta de
menor prego;

b) as licitantes s6 poderao ofertar um lance por rodada;

c) sera vedada a oferta de lance visando ao empate;

d) quando convidado a ofertar seu lance, o representante da licitante podera requerer tempo para
analisar seus custos ou para consultar terceiros, podendo, para tanto, valer-se de celular. O
tempo concedido ndo podera exceder 05 (cinco) minutos;

e) nao podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se a licitante desistente as
penalidades constantes deste Edital;

f) a licitante que se abstiver de apresentar lance verbal, quando convocada pelo Pregoeiro, ficara

Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL
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excluida dessa etapa e tera mantido o seu ultimo prego apresentado, para efeito de ordenacéo
das propostas.

7.8 - A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes dessa etapa declinarem
de sua formulagdo ou conforme determinar o Pregoeiro no momento da sessao.

7.9 - Nao podera haver desisténcia dos lances ofertados.

7.10 - Declarada encerrada a etapa competitiva, as propostas serdo ordenadas exclusivamente pelo critério
de MENOR PRECO POR ITEM.

7.11 - Apurado o menor prego e sendo este proposto por licitante ndo enquadrada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, antes que se proceda a negociagao, o Pregoeiro devera verificar a ocorréncia de
empate, assegurando, enquanto critério de desempate, a preferéncia de contratagéo para as microempresas
e empresas de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes dadas pela
Lei Complementar n°147/2014.
7.11.1 - Entende-se por empate aquelas situagbes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 5% (cinco por cento) superiores a
proposta mais bem classificada.

7.12 - Para efeito do disposto no item 7.11, ocorrendo o empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) a licitante microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada tera o direito de
preferéncia de apresentar proposta de precgo inferior aquela classificada em primeiro lugar. O
tempo concedido para apresentacéo da proposta nao podera exceder a 05 (cinco) minutos;

b) nao ocorrendo & contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma da alinea
anterior, serdo convocadas as remanescentes que porventura se enquadrem na hipotese do item
7.11.1, na ordem classificatéria, para o exercicio do mesmo direito;

c) no caso de equivaléncia dos valores das propostas apresentadas pelas microempresas e
empresas de pequeno porte que se encontrem no intervalo estabelecido no item 7.11.1, sera
realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera exercer a o direito
de preferéncia e apresentar melhor oferta.

7.13 - O exercicio do direito de preferéncia previsto na Lei Complementar n® 123/2006 e suas alteragdes
dadas pela Lei Complementar n° 147/2014 somente sera aplicado quando a melhor oferta da fase de lances
nao tiver sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.14 - Concluida a ordenacédo final das Propostas de Precos, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da
primeira classificada, quanto ao objeto e valor, decidindo motivadamente a respeito e procedendo &
negociagao com o particular para obter melhores condicées para a Administracéo.

7.15 - Caso néo se realizem lances verbais sera verificada a conformidade entre a proposta escrita de menor
preco e o valor estimado para a contratagdo, devendo o Pregoeiro negociar com o particular melhores
condi¢des para a Administragdo, apds a aplicagdo do item 7.11, conforme o caso.

7.16 - O Pregoeiro podera a qualquer momento solicitar as licitantes & composicdo de precos unitarios, bem
como os demais esclarecimentos que julgar necessarios para perfeita formagao de juizo.

7.17 - Apds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus pregos ao valor da
proposta da licitante mais bem classificada.

7.17.1 - A apresentacao de novas propostas na forma do item 7.17 nao prejudicara o resultado do certame
em relacao a licitante mais bem classificada.

7.18 - Aceito o prego final proposto, o Pregoeiro procedera & abertura o envelope n°® 02 contendo a
documentacdo da licitante classificada em primeiro lugar, para verificar suas condicdes habilitatorias,
consoante as exigéncias deste Edital.
Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL
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7.19 - Constatado o atendimento das exigéncias habilitatérias, a licitante sera declarada vencedora.

7.20 - A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no Edital, ou os apresentar em
desacordo com o estabelecido neste Edital ou com irregularidades, sera inabilitada, ressalvada a hipotese
legal prevista no item 7.22, sem prejuizo de aplicacéo de sancbes.

7.21 - Se a melhor oferta nao for aceitavel ou se a licitante desatender as exigéncias habilitatorias, o
Pregoeiro examinara a oferta subsequente, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a habilitacéo da
licitante, na ordem de classificagao, e assim sucessivamente, até a apuragéo de uma proposta ou lance que
atenda ao Edital, sendo a respectiva licitante declarada vencedora e a ela adjudicada o objeto do certame.

7.22 - As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentagao exigida
para fins de comprovacéo de regularidade fiscal e trabalhista, mesmo que esta apresente alguma restrigéo.

7.22.1 - Havendo alguma restrigdo na comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, sera assegurado o
prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que a proponente for
declarada vencedora do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administragdo Publica, para
a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissédo de eventuais
certidées negativas ou positivas com efeito de certidao negativa.

7.22.2 - A nao regularizacdo da documentagcdo, no prazo previsto no item anterior, implicara na
decadéncia do direito de ndo ser preterido na hipotese de contratagdo administrativa, sem prejuizo das
sangOes previstas no caput do item 13 deste Edital. Neste caso, sera facultado a Administragéo convocar
as licitantes remanescentes, ocasido em que sera assegurado o exercicio do direito de preferéncia as
demais microempresas e empresas de pequeno porte, cujas Propostas estiverem no intervalo de empate
previsto no item 7.11.1.

7.22.3 - Na hipétese da n3o contratacdo de microempresa e empresa de pequeno porte, o objeto licitado
podera ser adjudicado em favor da proposta originalmente classificada em primeiro lugar.

7.23 - Se ndo houver nenhuma manifestagéo de interposicéo de recurso devidamente registrada em Ata
durante o transcurso da sessdo do Pregdo por parte das licitantes presentes, o Pregoeiro procedera a
Adjudicagao do objeto ao vencedor.

7.24 - Se houver interposicdo de Recurso contra atos do Pregoeiro, a Adjudicagdo dar-se-a apods o
julgamento do Recurso interposto e dado conhecimento do seu resultado.

7.25 - Serao desclassificadas as propostas que:

a) Nao atenderem as exigéncias deste Edital;

b) Sejam omissas ou apresentem irregularidades ou defeitos capazes de dificultar o julgamento;

c) Ou ainda as que apresentarem pregos excessivos ou pregos manifestamente inexequiveis, assim
considerados aqueles que ndo venham a ter demonstrada sua viabilidade através de documentagéo
que comprove que os custos dos insumos sdo coerentes com os de mercado e que os coeficientes
de produtividade sdo compativeis com a execucgao do objeto.

7.25.1 - Caso entenda que o preco € inexequivel o Pregoeiro deverd, antes de desclassificar a oferta,
estabelecer prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu prego, sendo admitidos os

seguintes critérios:
a) Planilha de custos elaborada pelo proprio licitante, sujeita a exame pela Administracéo;

b) Contrato em execugéo, com precos semelhantes.

7.26. O licitante que ofertar prego considerado inexequivel pelo Pregoeiro e que nao demonstre
posteriormente sua exequibilidade se sujeita as penalidades administrativas pela ndo manutencéo da

proposta.

Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL
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7.27. Confirmada a inexequibilidade o Pregoeiro podera convocar as licitantes remanescentes na ordem de
classificagao.

7.28 - No caso de desclassificacdo de todas as propostas apresentadas ou inabilitacéo de todas as licitantes,
o Pregoeiro podera convocar todas as empresas, no prazo de 08 (oito) dias Uteis, para apresentarem novas |
propostas ou nova documentagao, conforme previsto no artigo 48, § 3°, da Lei Federal n® 8.666/1993.

7.29 - Nas situagOes previstas nos itens 7.14, 7.15 e 7.21 ¢ licito ao Pregoeiro negociar diretamente com o
representante da licitante vencedora para que seja obtido melhor preco.

7.30 - Todas as propostas e os documentos de habilitagdo serdo rubricados, obrigatoriamente, pelo
Pregoeiro, pela sua Equipe de Apoio e pelos representantes legais das licitantes presentes a sessdo deste

Pregéo.

7.31 - Ultrapassada a fase de andlise das propostas e abertos os envelopes de Documentagao nao cabera
desclassificar as licitantes por motivo relacionado com a proposta, salvo em razéo de fatos supervenientes ou

s6 conhecidos apoés o julgamento.

7.32 - Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes e que,
ao final, serd assinada pelo Pregoeiro, pelos componentes da Equipe de Apoio e pelos representantes

presentes.

7.33 - Caso tenha ocorrido lance/negociagdo na fase competitiva do Pregao, devera ser apresentada ao
Pregoeiro, a Proposta de Preco Adequada ao prego final, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas, ‘
contadas do final da sessao. ‘

8 — DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO E DA IMPUGNAGAO DO EDITAL

8.1 - Qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos ou impugnar os termos do presente Edital,
protocolizando o pedido até 02 (dois) dias uteis antes da data fixada para a realizacéo deste Pregao, em dias
de expediente, no horario das 08h00min as 12h00min, diretamente na Comissao Permanente de Licitagdo - ‘
CPL, localizada na Avenida Deputados Carlos Melo, n® 1670, Aeroporto, CEP: 65.727-000, Trizidela do |

Vale/MA.

8.1.1 - A apresentacao de impugnacao sera processada e julgada na forma e nos prazos previstos nos .
Decretos Municipais n® 028/2019 e Decreto Federal 3.555/00. ‘

8.1.2 - O Pregoeiro devera decidir sobre a petigado no prazo de 24 (vinte e quatro) horas. |

8.2. - Os esclarecimentos as consulentes serdo comunicados a todos os demais interessados que tenham
adquirido o presente Edital.

8.3 - Extrapolado o prazo de resposta ou acolhida a peticdo contra o Edital, sera designada nova data para a
realizagcéo do certame.

8.4 - A designacio de nova data exige divulgacédo pelo mesmo instrumento em gue se deu aquela do texto
original. ‘
8.5 - As eventuais alteracbes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo repassados somente aos

adquirentes que procederem de acordo com o item 15.21 deste Edital. ‘

8.6 - Decaira do direito de impugnar os termos deste Edital a licitante que n&o apontar as falhas ou ‘
irregularidades supostamente existentes no Edital até o 2° (segundo) dia atil que anteceder & data de |
realizacdo do certame.

Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL ‘
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8.7 - A entrega da Proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital, implicara na
plena aceitacéo, por parte dos interessados, das condi¢cdes nele estabelecidas.

9 - DOS RECURSOS

9.1 - Dos atos do Pregoeiro neste processo licitatério, podera a licitante, ao final da sesséo publica
manifestar, imediata e motivadamente, a intengdo de interpor recurso, sendo registrada em Ata a sintese das
suas razbes de recorrer.

9.2 - A falta de manifestagao imediata e motivada da licitante quanto a intengdo de recorrer, no momento da
sesséo deste Pregdo, importara na decadéncia do direito de recurso e adjudicacéo do objeto a licitante
declarada vencedora.

9.3 - Cabera a licitante apresentar as razdes dos recursos registrados em Ata no prazo de 03 (trés) dias uteis,
contados da lavratura da citada Ata.

9.4 - Cientes as demais licitantes da manifesta intengdo de recorrer por parte de algum dos concorrentes,
ficam desde logo intimados a apresentarem contra razées também em 03 (dias) uteis, contados do término do
prazo de apresentacdo das razdes do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

9.5 - Os autos do processo permanecerdo com vistas franqueadas aos interessados na Comisséo
Permanente de Licitacdo - CPL, localizada na Avenida Deputado Carlos Melo, n°1670, Aeroporto, CEP:
65.727-000 Trizidela do Vale/MA.

9.6 - O recurso contra decisao do Pregoeiro ndo tera efeito suspensivo.
9.7 - O acolhimento do recurso importara na invalidagéo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

9.8 - Nao serdo conhecidos os recursos interpostos por fax e aqueles com os respectivos prazos legais
vencidos ou em desacordo com as regras estabelecidas neste Edital.

9.9 - Os recursos e contrarrazées de recursos deverdo ser dirigidos ao Pregoeiro e entregues diretamente na
sala da Comiss&o Permanente de Licitagdo - CPL, no enderego indicado no item 9.5.

9.10 - Se nao reconsiderar sua decisdo, o Pregoeiro submeterd o recurso, devidamente informado, a
consideracao da autoridade competente que proferira deciséo definitiva.

9.11 - Depois de decididos os recursos e constatada a regularidade dos atos procedimentais, a autoridade
competente podera homologar este procedimento licitatério e determinar a contratagdo com a licitante
vencedora.

10 - DA DOTAGAO ORGCAMENTARIA
10.1 - As despesas decorrentes desta licitagao correrdo por conta das seguintes Dotagdes Orgamentarias:

ORGAO: 02 Poder Executivo

UNIDADE GESTORA: 02 18 Secretaria Municipal de Administragao

PROJETO/ATIVIDADE: 04 122 0082 2.006 Manutencéo da Secretaria de Administragéo
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
FONTE DE RECURSO: 0100000000 — Recursos Ordinarios

ORGAO: 02 Poder Executivo
UNIDADE GESTORA: 02 26 Secretaria Municipal de Educagao
PROJETO/ATIVIDADE: 12 631 0024 2.041 Manutengéo das Atividades da Secretaria
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 0100000000 — Recursos Ordinarios
Comissido Permanente de Licitagio - CPL
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ORGAO: 02 Poder Executivo

UNIDADE GESTORA: 02 29 Secretaria Municipal de Saude

PROJETO/ATIVIDADE: 10 301 0096 2.022 Manuteng&o da Secretaria de Salde
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 0100000000 — Recursos Ordinarios

ORGAO: 02 Poder Executivo

UNIDADE GESTORA: 02 22 Secretaria Municipal de Assisténcia Social
PROJETO/ATIVIDADE: 08 122 0093 2.010 Manutencao da Secretaria de Assisténcia Social
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 0100000000 — Recursos Ordinarios

11 — DAS CONTRATAGOES

Proc \00L00). /2090

11.1 - A Administrag@o convocara regularmente o interessado para assinar o termo de contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo e condi¢gdes estabelecidos, sob pena de decair o direito a
contratagdo, sem prejuizo das sangées previstas no art. 81 da lei Federal 8666/1993. O prazo da convacagéo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado pela licitante vencedora durante o seu
transcurso, desde que ocorra motivo justificado e aceito pela Administracao.

12 - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

12.1 - O pagamento sera efetuado no prazo 'de até 30 (trinta) dias consecutivos, a contar da data de
assinatura do Termo de Recebimento Definitivo de cada competéncia, de acordo com apresentagédo do
cronograma mensal de servicos executados pela empresa vencedora da licitagdo, acompanhada da
comprovacdo de regularidade exigida na habilitacdo da licitagdo, desde que ndo haja fator impeditivo
provocado pela Contratada.

12.2 - A Nota Fiscal sera conferida e atestada por servidor ou comissao responsavel pelo recebimento dos
Servicos.

12.3 - No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido de alguma
forma para tanto, sera devida compensacao financeira, que sera calculada, mediante a aplicacdo da seguinte
formula:

EM=IxNxVP

Na qual:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = Indice de compensacéo financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =(TX)I = (6/100) / 3651 = 0.00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%

12.4 - Caso a Contratada seja optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e Contribuicdes das
Microempresas e das Empresas e Pequeno Porte (SIMPLES), devera apresentar, juntamente com a fatura,
declaragdo na qual faga constar essa condi¢do, conforme modelo trazido na Instrucdo Normativa SRF n.°
480, de 15 de dezembro de 2004.

12.5 - A Contratante podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a multas ou
indenizagdes devidas pela Contratada.

12.6 - Nenhum pagamento sera efetuado a Contratada enquanto pendente de liquidagéo qualquer obrigacdo
financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, pelo descumprimento deste
contrato, sem que isso gere direito ao reajustamento do prego ou a atualizagdo monetaria.
Comissao Permanente de Licitagao - CPL
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13 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1 - Se a proponente vencedora recusar-se a, retirar a Nota de Empenho ou assinar o Contrato ou
instrumento equivalente, a mesma estara sujeita as seguintes penalidades:
a) Suspensao temporaria do direito de participar de licitagbes e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;
b) Multa de 10% (dez por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

13.2 — Nos casos das ocorréncias abaixo, ficara sujeita a Contratada a aplicacdo das seguintes multas
moratorias:

a) Atraso na execucdo dos servigos: De até 7 dias corridos: multa de 15% (quinze por cento) do
valor do contrato; De 8 & 15 dias corridos: 30% (trinta por cento) do valor do contrato; A partir
do 16° dia sera rescindido o contrato sem prejuizo das demais sangdes;

b) Execugcdao em quantitativo menor do que a demanda: Multa de 5% (cinco por cento) sem
prejuizo da complementagao no prazo de 5 dias uteis;

c) Execucdo do servigo diverso do requerido: Multa de 5% (cinco por cento) sem prejuizo da
entrega dos servigcos correto no prazo de 5 dias uteis.

13.3 - No caso de inexecugao total ou parcial do objeto deste Pregdo, a Administracéo podera garantida a
prévia e ampla defesa, aplicar as seguintes sangdes:

a) Adverténcia;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total da respectiva nota de empenho;

c) Suspensdo temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Prefeitura de
Trizidela do Vale/MA, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica enguanto
perdurarem os motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitagao
perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

13.4 - As sangles previstas nas alineas “a", “c” e “d" poderé&o ser aplicadas conjuntamente com a prevista na
alinea “b".

13.5 - Cabera ao fiscal do Contrato, designado pela Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA, propor a
aplicagao das penalidades previstas, mediante relatério circunstanciado, apresentando provas que justifiquem
a proposicao.

13.6 - A Contratada estara sujeita a aplicagdo de sancgdes previstas neste item, dentre outras hipoteses legais,
quando:

a) executar servigos em desconformidade com o especificado e aceito;

b) ndo substituir, no prazo estipulado, o servigo recusado pela Contratante;

¢) descumprir os prazos e condigdes previstos neste Pregao.

13.7 - A licitante que, convocada dentro do prazo de validade de sua proposta, ensejar o retardamento da
execucdo do certame, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucao do Contrato, comportar-se de
modo inidéneo, fizer declaracio falsa ou cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa,
ficara impedida de licitar e contratar com a Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA, pelo prazo de ate 05
(cinco) anos, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, sem prejuizo da aplicagdo das multas
previstas neste Edital e das demais cominacées legais.

13.8 - As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da notificagéo,
em conta bancaria a ser informada pela Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA.

13.9 - O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da Contratada,
amigavel ou judicialmente.

Comissio Permanente de Licitagdo - CPL
Pagina 15 de 40




... B aalon v

égr 3\ ~1i - Trizi /5]
f@ Proc\ gp}ood /2 L0
[2-5] =
ESTADO DO MARANHAO B
PREFEITURA MUNICIPAL - CNPJ. 01.558.070/0001-22
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAQ

END. AV. DEPUTADO CARLOS MELO - N° 1670 — AEROPORTO-65.727-000
TRIZIDELA DO VALE-MA

13.10 - Nenhum pagamento sera feito & Contratada antes de pagas ou relevadas as multas que lhe tenham
sido aplicadas.

13.11 - Ap6s a aplicacdo de qualquer penalidade prevista neste capitulo, realizar-se a comunicagéo escrita a
Contratada e publicacdo na imprensa oficial (excluidas as penalidades de adverténcia e multa de mora),
constando o fundamento legal.

14 - CONDICOES DE REALIZAGAO E ENTREGA DOS SERVICOS

14.1. LOCAL DA EXECUCAO DOS SERVIGOS:

Os servicos deverao ser executados no Prédio da Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale - MA, na Avenida
Deputado Carlos Melo, n°1670, Centro, CEP: 65.727-000 Trizidela do Vale/MA onde se encontram todo o
acervo de documentos necessarios para a plena prestagéo dos servigos licitados.

14.2 DAS DEPENDENCIAS FiSICAS PARA EXECUCAO DOS SERVICOS:

14.2.1. A Administragcéo disponibilizara, durante a vigéncia do contrato o espacgo fisico, os equipamentos
necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos serdo por conta da empresa contratada, que deverédo ser
executados no horario de 08:00 as 12:00 e das 14:00 as 18:00 horas, ficando o custo de manutengdo destas
instalacdes a cargo da EMPRESA CONTRATADA.

14.3. PRAZO DE EXECUCAO DOS SERVICOS: Até 31/12/2020.

14.4 Apos a realizagao dos servigos, os mesmos devem voltar as dependéncias de origem, sendo vedada a
retirada de qualquer documento deste setor, salvo motivo de forca maior comunicado a Contratante.

14.5 Ap6és a ORDEM DE EXECUCAO DE SERVICOS expedidas pelas Secretarias Municipais, serdo
realizados no dia a dia, devendo a Contratada disponibilizar sua equipe de profissionais para ser presente no
setor que devera prestar os trabalhos.

14.6. A referida equipe de profissionais da empresa CONTRATADA terdo acesso aos documentos
necessarios ao bom e fiel cumprimento as leis de ordem da Administragdo Publica.

14.7 Qualquer desconformidade na realizagdo dos servicos em relagdo ao Edital sera comunicada pela
Comisséo de Recebimento/Fiscal de Contrato, obrigando-se a empresa a realizar novamente e/ou substituir
0s servigos no prazo maximo de 02 (dois) dias, sob pena de incidir nas penalidades por descumprimento total
do contrato, ficando qualquer custo por conta da empresa contratada.

14.8 No ato da entrega dos servigcos, a mesma sera apos 30 (trinta) dias, a ser entregue diretamente a
Administracdo mensalmente, de posse da Nota de Empenho/Ordem de servico, o recebedor fard o seu
RECEBIMENTO PROVISORIO (ANEXO XIl) através da assinatura do canhoto de recebido da Nota
Fiscal/Fatura, representando esse ato a conferéncia do servigo entregue pela contratada, como a quantidade,
valor unitario e o total dos mesmos.

14.8.1 Se, apos o recebimento provisodrio, constatar-se que os servigos fornecidos estdo em desacordo com
a proposta, com defeito, fora da especificagdo ou incompletos, apos a notificagdo por escrito a contratada
seréo interrompidos os prazos de recebimento e suspenso o pagamento, até que sanada a situacéo.

14.9. A aceitacdo & condicao essencial para o RECEBIMENTO DEFINITIVO (ANEXO XlIl) dos servicos, que
sera realizado exclusivamente pelo recebedor, através da aposigao, data e assinatura do carimbo de “Atesto”
na Nota Fiscal/Fatura, o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO dos servicos somente sera emitido pelo
ordenador de despesa apds a entrega de todo o acervo de documentos mencionados no Termo de
Referéncia.

Comissdo Permanente de Licitagio - CPL
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14.10. O recebimento provisoério ou definitivo ndo exclui a responsabilidade civil pela solidez e seguranga do
servico, nem ético-profissional pela perfeita entrega do objeto pactuado, dentro dos limites estabelecidos pela

lei ou por este instrumento.

15 - DAS DISPOSICOES GERAIS

15.1 - O presente Edital e seus Anexos, bem como a proposta da licitante vencedora, faréo parte integrante
dos contratos ou instrumentos equivalentes, independentemente de transcricéo.

15.2 - E facultado ao Pregoeiro ou a autoridade competente, em qualquer fase da licitagdo, promover
diligéncias e/ou solicitar parecer técnico de pessoa integrante ou n&o do quadro da Administragcéo Municipal,
para esclarecer ou complementar a instrugdo do processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou
informagéo que deveria constar originariamente da proposta/documentacdo. Nesse caso, a adjudicacéo
somente ocorrera apos a conclusado da diligéncia promovida.

15.3 - As proponentes s&o responsaveis pela fidelidade e legitimidade das informagdes e dos documentos
apresentados em qualquer fase da licitacao. ‘

15.4 - As proponentes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA nao serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, .
independentemente da condugao ou do resultado do processo licitatdrio. |

15.5 - Os documentos eletrénicos produzidos com a utilizagéo de processo de certificacéo disponibilizado ‘
pela ICP-Brasil, nos termos da Medida Provisdria n® 2.200, de 24 de agosto de 2001, serdo recebidos e
presumidos verdadeiros em relagcdo aos signatarios, dispensando-se o envio de documentos originais e |
copias autenticadas em papel.

15.6 — A autoridade competente podera revogar a presente licitacdo por razées de interesse publico, derivado
de fato superveniente devidamente comprovado, pertinente e suficiente para justificar tal conduta, devendo ‘
anula-la por ilegalidade, de oficio ou por provocagdo de qualquer pessoa, mediante ato escrito e

fundamentado.

15.7 - Sera observado, ainda, quanto ao procedimento deste Preg3o:
a) a anulagao do procedimento licitatorio ndo gera obrigagao de indenizar, ressalvado o disposto no
paragrafo unico do art. 59 da Lei Federal n® 8.666/1993;
b) a nulidade do procedimento iicitatério induz a nulidade dos contratos ou instrumentos ‘
equivalentes, ressalvado, ainda, o dispositivo citado na alinea anterior; e, |
c) no caso de desfazimento do processo licitatorio, fica assegurado o contraditério e a ampla

defesa.

15.8 - No interesse da Administragdo, sem que caiba aos participantes qualquer reclamagao ou indenizagao,

podera ser adiada a data da abertura desta licitagéo e alteradas as condicdes do presente Edital.

15.9 - No caso de alteragao deste Edital no curso do prazo estabelecido para o recebimento das propostas de

precos e documentos de habilitagdo, este prazo sera reaberto, exceto quando, inquestionavelmente, a ‘
alteraca@o nao afetar a formulagdo das propostas e os documentos de habilitagZo.

15.10 - As normas disciplinadoras desta licitagdo serao interpretadas em favor da ampliacéo da disputa,
respeitada a igualdade de oportunidade entre as licitantes e desde que ndo comprometam o interesse ‘
publico, a finalidade, a celeridade do procedimento e a seguranga da contratagdo.

15.11 - A abertura dos envelopes Proposta e Documentacéo sera sempre realizada em sessao publica, ‘
devendo ser elaborada a Ata circunstanciada da reunido, que devera obrigatoriamente ser assinada pelo '
Pregoeiro, pelos membros da Equipe de Apoio, por profissionais que formularem parecer técnico sobre o ‘
julgamento deste Pregao, seja com relagdo as propostas ou a documentacéo, e pelos representantes das
licitantes presentes. |
Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL
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15.12 - Se nao houver tempo suficiente para a abertura dos envelopes Proposta e Documentagdo em um
unico momento, ou, ainda, se os trabalhos ndo puderem ser concluidos efou surgirem duvidas que nao
possam ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em Ata e a continuagdo dar-se-a em
Sessé&o a ser convocada posteriormente.

15.12.1 - Os envelopes nao abertos, obrigatoriamente rubricados no fecho pelo Pregoeiro e pelos
representantes legais das licitantes presentes, ficardo em poder do Pregoeiro e sob sua guarda até nova
reunido oportunamente marcada para prosseguimento dos trabalhos.

15.13 - O resultado desta licitag&o sera comunicado no mesmo dia do julgamento, proferindo-se no dia da
abertura, ou mediante publicagdo na imprensa oficial.

15.14 - Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, exclui-se o dia do inicio e inclui-se o dia do
vencimento, observando-se que sb se iniciam e vencem prazos em dia de expediente na Prefeitura Municipal
de Trizidela do Vale/MA.

15.15 - A homologagao do resultado desta licitacdo nao implicara em direito a contratacao.

15.16 - E expressamente proibida a veiculacdo de publicidade acerca do contrato, salvo se houver prévia
autorizacéo da Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA.

15.17 - Ocorrendo cisdo, incorporagdo ou fusdo da futura empresa contratada, a continuidade do contrato,
ficara condicionada a analise, pela Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA, quanto ao procedimento
realizado e a documentagcdo da nova empresa, considerando todas as normas aqui estabelecidas como
paradmetros de aceitagdo, tendo em vista a eliminacdo dos riscos de insucesso na execugdo do objeto
contratado.

15.17.1 - Para averiguagao do disposto no item 15.17, a empresa resultante de qualquer das operagbes
comerciais ali descritas ficam obrigadas a apresentarem, imediatamente, a documentagdo comprobatoria
de sua situagéo.

15.18 - E vedada a subcontratag&o, no todo ou em parte, para a execugéo do objeto licitado.

15.19 - Os casos omissos serdo decididos pelo Pregoeiro em conformidade com a Lei Federal n°
10.520/2002, Decreto Municipal n® 028/2019, Decreto Federal n® 7.892/2013, Lei Complementar n® 123/2006
alterada pela Lei Complementar n® 147/2014, Lei Complementar n® 155/2016 e subsidiariamente, no que
couberem, a Lei Federal n® 8.666/1993 e demais narmas regulamentares pertinentes a espécie.

15.20 - Este Edital e seus Anexos estéo a disposi¢éo dos interessados na Comisséo Permanente de Licitacdo
— CPL da Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA, na Av. Deputado Carlos Melo, N° 1670 - Aeroporto,
CEP: 65727-000 Trizidela do Vale/MA, de 22 a 62 feira, no horario das 08h00min as 12h00min, onde poderdo
ser consultados e obtidos gratuitamente ou também pelo site www.irizideladovale.ma.gov.br.

15.21 - Ao adquirir o Edital, a licitante devera declarar o endereco em que recebera notificagbes, devendo
comunicar ao Pregoeiro qualquer mudanga posterior, sob pena de reputar-se valida a notificagao
encaminhada ao endereco fornecido.

15.22- O Pregoeiro podera utilizar o instrumento da diligéncia no sentido de sanar auséncia de informagbes
na proposta de pregos ou na habilitagdo, que n&o resulte insercao de documento novo ou afronta a isonomia
entre os participantes.

15.23 — A estimativa de custo desta licitacdo consta nos autos do Processo Administrativo n® 1001001/2020,
na Comissdo Permanente de Licitagédo — CPL.

15.24 — As Certidées que nao tiverem prazo proprio de validade valerao por 60 (sessenta) dias contado a
partir da data de sua expedicao.
Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL
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15.25 - S&o partes integrantes deste Edital os seguintes Anexos:

ANEXO | - Termo de Referéncia.

ANEXO Il - Carta Credencial

ANEXO Il -. Declaragao de cumprimento dos requisitos de habilitagao

ANEXO IV -. Declaracdo de cumprimento dos requisitos de habilitagdo para ME/EPP
ANEXO V - Declaragéo de enquadramento como ME/EPP

ANEXO VI - Declaragado de Cumprimento do art. 7°, XXXIIl da CF/88

ANEXO VIl — Minuta do Contrato Administrativo

ANEXO VIl - Modelo carta proposta

ANEXO IX — Termo de Recebimento Provisorio

ANEXO X — Termo de Recebimento Definitivo

15.25 - Para dirimir quaisquer questdes decorrentes desta licitagcdo, ndo resolvidas na esfera administrativa,
sera competente o foro da Justica Estadual da Comarca de Pedreiras, no Estado do Maranhao, excluido
quaisquer outro, por mais privilegiado que seja.

Trizidela do Vale/MA, 17 de janeiro de 2020.
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PREGAO PRESENCIAL N° 005/2020
ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA

2. OBJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada para prestacao dos servigos de digitalizagéo, tratamento de dados e
gerenciamento em sistema proprio de auiomacéo, de documentos referentes aos exercicios de 2017 a 2020,
junto as Secretarias Municipais de Administragéo, Educacéo, Salde e Assisténcia Social de Trizidela do Vale -
MA.

3. JUSTIFICATIVA

2.1. A Administracdo do Municipio de Trizidela do Vale-MA, nao dispde de estrutura pessoal no ambito de
disponibilidade de méo de obra especializada e capaz de gerir todo o acervo de documentos oficiais gerados
por todas as Secretarias que compdem a Administracdo Publica Municipal compreendendo os periodos entre
2017 a 2020, implicando este fato, no alto risco de danos a integridade e até mesmo extravio desta
documentacdo, com serissimas consequéncias junto aos o¢rgdos de fiscalizacdo, internos e externos. A
importancia dos registros eletrénicos dos documentos como forma de preservagao da informagao, sua gestéo e
da consulta que podera ser realizada por qualquer setor deste Municipio através do Gerenciamento Eletrénico
de Documentos - GED. A Administracdo podera atender aos 6rgaos de fiscalizagdo, a solicitagdes de
documentos pela populacdo ou por setores da propria Administracdo de forma rapida e eficaz. Assim, a
contratacéo de servigos de digitalizagdo e arquivo de massa documental, apresenta-se como oportunidade
indispensavel, como meio de preservacao da memoria da Administragédo do Municipio de Trizidela do Vale-MA,
tendo como objetivo maior,. o atendimento as fiscalizacbes futuras, a serem executadas pelos o6rgaos
fiscalizadores, nos termos da legislagéo vigente.

2.2. Assim sendo, pretende-se promover a guarda em meio digital, através de CDs/DVDs de imagens
digitalizadas em arquivo de seguranca e a locacdo do software com disponibilizacdo das imagens, além de
centralizar a gestdo, auxiliando na preservacdo dos documentos (originais) permanentes, garantindo a
longevidade dos arquivos.

2.3. Os servicos de digitalizacao e preparacgao de documentos se faz necessério para atender as necessidades
no que diz respeito a armazenagem da documentagéo das Secretaria Municipais de Trizidela do Vale/MA, tendo
em vista o grande volume de documentos gerados nos exercicios financeiros de 2017 ao termino de 2020, uma
vez que esta documentagao precisa estar disponivel para futuras e eventuais pesquisas e ou fiscalizacoes.

4. ESPECIFICAGOES E QUANTITATIVOS.

3.1. Nos termos do Artigo 48 Inciso | da Lei Complementar n°® 123/2006, com redag@o dada pela Lei
Complementar n® 147, de 07 de agosto de 2014, todos os itens serdao EXCLUSIVOS a participagdo de empresas
enquadradas como Microempresa — ME e Empresa de Pequeno Porte — EPP.

3.2. A digitalizagdo dos documentos devera ser realizada nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Trizidela
do Vale-MA;

3.3. Os documentos a serem digitalizados séo referentes aos exercicios relacionados de 2017 ao termino de
2020;

3.4. A estacédo de trabalho, completa e funcional, sera fornecida, montada e mantida sob responsabilidade da
Contratada, com equipamentos, software, recursos técnicos e humanos necessarios.

3.5. A digitalizagcdo devera ser de todos os documentos constantes em cada processo, inclusive capa e
contracapa, frente e verso, quando for o caso, maniendo a integridade de cada documento e a perfeita
visualizacao ao ser digitalizado.

36. E absolutamente vedada a interpretacdo de qualquer informagdo nZo legivel no original em papel,
assegurando a confiabilidade das informagdes.
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3.7. A digitalizagéo dos documentos devera ser executada em conformidade com as especificagdes abaixo:

L ]

Equipamento Utilizado: Scanner de Mesa.

Sistema de Automagéo dos Documentos Utilizado: Proprio da CONTRATADA.

Formato do Arquivo de Imagem: PDF pesquisavel.

Tamanho do Formato do Arquivo: Papel A4.

Coloracao: Preta/ Tom de cinza

Resolugéo Minima: 200 dpi.

Forma de Entrega das Dlgltallzag:oes Midia(s) de CD/DVD-ROM ou disponibilizagdo de Banco de

Dados;

3.7.1. Todas as imagens ser&o inspecionadas, verificando-se a qualidade das mesmas e n&o seréo aceitas:

Imagens invertidas.

Rotacionamento incorreto das imagens.

Resolucéo incorreta da digitalizagéo.

Existéncia de faixas e manchas brancas ou pretas

Imagem nao inteira. - -

Formato incorreto de arquivo.

Extensao incorreta de arquivo.

Quantidade das imagens diferente da quantidade de originais em papel.

Imagem fora no angulo correto de 90° em suas bordas.

Imagens com erros na digitalizagao seréo devoiwdas a CONTRATADA para nova captura e substituicéo

nas séries correspondentes.

3.8.

Os documentos digitalizados devem ser devolvidos @ CONTRATANTE sem rasuras, extravios ou

emendas, ou seja, no mesmo estado e ordem em que receberam.

3.9.

3.10.

3.11.

Cada midia contendo os documentos devera ter identificacdo do contelido na parte externa.
Quando necessario, as midias para armazenamento serdo fornecidas pela CONTRATADA.

Quando houver elaboracéo de novos documentos, onde estes fardo parte dos documentos ja digitalizados,

serao repassados @ CONTRATADA para ser efetuada a sua inclusao.

3.12.

Os documentos indexados no Sistema Eletronico de Documentos (GED) deverdo conter as seguintes

informacgoes:

e ¢ @ ° @ @

Nome do credor (Processo de despesa);

Numero do documento de Caixa (Processo de despesa),
Numero do empenho (Processo de despesa);

Data do pagamento (Processo de despesa);

Exercicio financeiro (Processo de despesa);

Numero do cheque ou ordem bancaria (Processo de despesa);
Unidade gestora responsavel (Processo de despesa);
Identificacdo de pagamento extraordinario (Processo de despesa);
Valor do pagamento (Processo de despesa);

Dotacao orcamentaria (Processo de despesa)

Numero do processo (Processo licitatorio);

Moaodalidade do processo (Processo licitatério);

Data da realizagdo do certame (Processo licitatério);

Titulo e/ou namero do documento (Demais documentos)
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3.13. O sistema de gerenciamento eletronico de documentos deve possuir as seguintes funcionalidades:

3.13.1. Organizacao do acervo.

a) Gerenciar em um Unico software a documentacdo eletronica e fisica das Secretarias Municipais de
Educacao, Saude, Assisténcia Social e Administragéo/Fundo Geral.

b) Gerenciar os documentos comprobatorios da despesa e licitatérios, bem como os demais descritos neste
termo de referéncia, devendo elaborar e controlar os documentos com independéncia e segurancga, utilizando

para isto, um unico software.
c) Permitir padronizar a nomenclatura e gerar a numeracgao sequencial de forma automatica.
d) Garantia de seguranga sobre os documentos de cada usuario e area, impedindo qualquer modificagéo por

outros usuarios ou areas.

e) Controle de acesso aos documentos por diversos niveis — ambiente multiusuario e multidepartamental.
f)  Permitir controle de niveis de acessos diferenciados para leitura, edicéo e exclusdo de documentos.

g) Consulta rapida aos documentos por diversos critérios de busca, constante no cadastro do documento.

3.13.2. Digitalizacao
a) Possuir a funcionalidade de digitalizagao e armazenamento de imagens integradas ao sistema e;

b) Permitir a digitalizacéo de documentos em formato PDF pesquisavel.

3.13.3. Consulta e visualiza¢ado

a) Possuir gerenciamento das pendenclas dos usuanos

b) Permitir visualizag&o dos processos.

c) Permitir visualizagdo de documentos anexados!wncuiados a0s processos.

d) Possibilitar a geracdo de relatorios e graficos centendo informagdes detalhadas ou resumidas sobre os

Processos.

3.14. Documentos a serem digitalizados
Documentos Contabeis;

Folha de Pagamento;

Processos Licitatorios;

Contratos diversos;

Certificados de Registros Cadastrais;
Decretos;

Leis:

Convénios;

Portarias;

Extratos bancéarios;

Documentos de controle interno;
Relatério da LRF;

Prestacdes de contas;
Documentacao referente a receit2 e despesas diversas;
Demais documentos administrativos.

3.15. Planilha com especificagdo dos seivigos
1
TEM DESCRICAO DOS SERVICOS : . UNID QUANT. e ¥S.'|'.2f

Prestacéo dos servicos de digitalizacéo, tratamento de
dados e gerenciamento em sistema proprio” de
01 automacdo, de documentos junto a Secretaria | Més | 11 | 6.976,67 76.743,37
Municipal de Administracao de Trizidela do Vale —
MA, compreendendo os Exercicios de 2017 a 2020.
02 Prestagao dos servicos de digitalizacao, tratamento de | Més | 11 6.976,67 76.743,37
Comisséo Permanente de Licitagio - CPL
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dados e gerenciamento em sistemz proprio de
automacgdo, de documentos junto & Secretaria
Municipal de Educacao de Trizidela do Vale — MA,
compreendendo os Exercicios de 2017 a 2020.

Prestac&o dos servicos de digitalizac&o, tratamento de
dados e gerenciamento em sistema proprio de
03 automacdo, de documentos junto a Secretaria | Més | 11 6.976,67
Municipal de Saude de Trizidela do Vale — MA,
compreendendo os Exercicios de 2017 a 2020.

76.743,37

Prestacédo dos servigos de digitalizacao, tratamento de
dados e gerenciamento em sistema proprio de
automacdo, de documentos junto a Secretaria
Municipal de Assisténcia Social de Trizidela do Vale
- MA, compreendendo os Exercicios de 2017 a
2020.

04 Més | 11 6.976,67

76.743,37

' VALOR TOTAL EM RS

306.973,48

4. FONTE DE RECURSO

4.1. As despesas decorrentes desta licitagcao correréo por conta correra a conta das seguintes Dotagbes

Orgcamentéarias:

ORGAO: 02 Poder Executivo

UNIDADE GESTORA: 02 18 Secretaria Munlcmau de Admlmstracao

PROJETO/ATIVIDADE: 04 122 0082 2.006 Manutencao da Secretaria de Administragéo
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 Qutros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
FONTE DE RECURSO: 0100000000 -- Recursos Ordinarios

ORGAO: 02 Poder Executivo L

UNIDADE GESTORA: 02 26 Secretaria Municioal de. Educacgao

PROJETO/ATIVIDADE: 12 361 0024 2.041 Manutzngao das Atividades da Secretaria
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 Outros Servicos de Terceiros Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 0100000000 — Recursos Ordinarios

ORGAO: 02 Poder Executivo

UNIDADE GESTORA: 02 29 Secretaria Municipal de Saude

PROJETO/ATIVIDADE: 10 301 0096 2.022 Mznutencio da Secretaria de Saude
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 Outros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 0100000000 — Recursos Ordinarios

ORGAO: 02 Poder Executivo

UNIDADE GESTORA: 02 22 Secretaria Municipal de Assisténcia Social
PROJETO/ATIVIDADE: 08 122 0093 2.010 Manutengao da Secretaria de Assisténcia Social
CLASSIFICACAO ECONOMICA: 3.3.90.39.00 Cutros Servigos de Terceiros Pessoa Juridica
Fonte de Recursos: 0100000000 — Recursos Ordinarios

6. FORMA DE EXECUGAO DOS SERVIGOS:

6.1. A forma de execugcdo dos Servicos, serd mediante apresentacdo de requisigdo propria do executor do
contrato da Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale-MA, em 01 (uma) via, devendo conter no averso carimbo

em alto relevo e devidamente assinada por servidor autorizado, contendo os seguintes dados:
a) Clientes: Secretaria Municipal de Admiinistragao, Eduf‘agao Saude, Assisténcia Social;

b) informar a quantidade dos servigos;

c) informar o valor referente a cada servico;

d) informar a data de execucgdo dos servigos;

e) Testemunha: assinatura do funcionario da empresa;,

f) Comprador: assinatura e carimbo do dirétor GCISetor de Compras.
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7. DAS QUALIFICAGOES DOS PROPONENTES
a. Os proponentes concorrentes devem apresentar como habilitagdo Atestados/ Declaragées fornecidos por
empresas distintas, publicas ou privadas.

8. RESPONSAVEL PELO TERMO DE REFERENCIA
a. Secretarias Municipais de Administragao; Educacéo, Salde e Assisténcia Social.

9. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

a. O cumprimento das obrigagées constantes da licitagdo sera acompanhado e fiscalizado, em todos os seus
termos, pelo Gestor de fiscalizagdo de contratos da Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale-MA, ou, em seus
impedimentos legais, por seu substituto eventual, representando a Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale-MA.

b. O representante da Prefeitura Municipal d2 Trizidela do Vale-MA, anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a prestacéo dos servicns, objeto deste Termo Referéncia, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou impropiiedades observadas. A acdo da fiscalizacdo ndo exonera a
contratada de suas responsabilidades contratuais.

10. DO PAGAMENTO )

a. Apos aceitagao e ateste de recebimento definitivo dos servigos efetuado na Nota Fiscal, o pagamento sera
efetuado no prazo de até 30(trinta) dias, apds o fornecimentos dos servicos, desde que néo haja fator impeditivo
provocado pela CONTRATADA, mediante.a apresentagdo de Nota Fiscal, devidamente atestada por servidor
competente, acompanhada da respectiva Ordem de Servigos e das certidbes de regularidade fiscal: Prova de
regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo da Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido e Previdenciaria, conforme Portaria PGFN/RFB n°® 1751,
de 02 de outubro de 2014; Prova de Regulsridade perante a Fazenda Estadual, mediante apresentacao das
Certidoes Negativas de Débitos e da Divida Ativa cstadual, Prova de Regularidade perante a Fazenda
Municipal, do domicilic ou sede da licitante, mediante apresentagcéo da Certiddo Negativa de Débitos Fiscais e
Certiddo Negativa de Inscrigdo na Divida Ativa do Municipio; Prova de Regularidade relativa ao Fundo de
Garantia por Tempo de Servigo, demonstrando situagao regular mediante apresentacdo do Certificado de
Regularidade do FGTS - CRF e Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do
Trabalho, mediante apresentagao da Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), diretamente na conta
que o fornecedor apresentar em sua proposta.

11. DAS OBRIGACOES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE-MA.
11.1. Cabera a Prefeitura Municipai de Trizidela do Vale-MA.
a) acompanhar e fiscalizar a execugéo do conirato;
b) permitir o livre acesso dos empregados da contratada as dependéncias do contratante para tratar de assuntos
pertinentes aos servigos adquiridos; '
c) rejeitar, no todo ou em parte, os servigos em desac*ardo com o contrato;
d) proceder ao pagamento do contrato dentro do prazo estabelecido;
e) proporcionar todas as condigdes necessarias ao bom andamento da execucgao dos servigos atestados.
f) Aplicar as penalidades contratuais, quando for o caso.

12. DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA

12.1 Além dos casos comuns, implicitos ou expressos neste Contrato nas especificagées e nas leis aplicaveis a
espécie, cabe exclusivamente & Contratada: _

a) manter preposto, aceito pela administracac da Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale-MA, durante todo o
periodo de vigéncia da licitagao, para representa-lo sempre que for necessario;

b) informar ao Chefe do Setor de Compras da Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale-MA, ou ao seu substituto
eventual, quando for o caso, qualquer anormahdade de carater urgente e prestar os esclarecimentos julgados
necessarios;

c) manter, durante toda a execugao do, conhato cm co'npatfbthdaue com as obrigagdes assumidas, todas as
condi¢ées de habilitagdo e qualificagéo EXIQidab na licitagao;
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d) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente & Administragdo ou a terceiros, decorrentes de sua
culpa, ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento do contratante;

e) cumprir e fazer cumprir, seus prepostos.ou conveniados, leis, regulamentos e posturas, bem como quaisquer
determinagdes emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria objeto da contratagéo, cabendo-
lhe unica e exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de qualquer transgressdo de seus prepostos ou
convenientes;

f) comunicar a fiscalizacdo do contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condigbes inadequadas a
execucdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita execugdo do contrato;

g) ndo transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser contratado, sem a devida anuéncia da
Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale-MA.

h) substituicdo de todo e qualquer servico que for entregue improprio, danificado, ou em desacordo com o
exigido;

i) entregar os servigos nos prazos, condigdes e local indicado, sujeitando-se no que couber as Leis do
consumidor;

j) arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes assumidas,
sem qualquer 6nus a Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale-MA.

I) a contratada sera responsavel pela mone.oade e peio comportdmento de seus empregados. subordinados ou

prepostos.

13. FUNDAMENTAGCAO LEGAL ;
O objeto deste Termo de Referéncia sc: th.,amenta na ler Federal n° 10.520, de 17 de julho de 2002,

regulamentada pelo Decreto Municipa! n® 0282019, ‘Let Complernentar n°. 123/2006, alterada pela Lei
Complementar n® 147/2014 e Lei Complementar n°-155/2016, utilizando-se subsidiariamente as normas da Lei n°

8.666/93 e suas alteragdes e demais normas pertinéntes.
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PREGAO PRESENCIAL N° 005/2020

ANEXO I

CARTA CREDENCIAL

Pregao Presencial n° 005/2020

, CNPJ n° , com sede na
neste ato representado pelo(s) Sr.(a)
(diretores ou soécios, com qualificagdo completa nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissao e
endereco), pelo presente instrumento de mandato, nomeia e constitui, seu(s) Procurador(es) o Senhor(es)

(nome, RG, CPF, nacionalidade, estado civil, profissdo e enderego), a quem confere(m) amplos
. Poderes para, junto a Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA, praticar os atos necessarios a representagao
da outorgante na licitacdo na modalidade de Pregdo Presencial n° 005/2020, usando dos recursos legais e
acompanhando-os, conferindo-lhes, ainda, poderes especiais para apresentar lances verbais, negociar pregos e
demais condicées, declarar a intengdo de interpor recurso, renunciar ao direito de interposicdo de recursos,
transigir, desistir, firmar compromissos ou acordos, dando tudo por bom firme e valioso.

A empresa

(Iocal e data por extenso)

(nome da empresa)
(Nome e assinatura de seu Representante Legal)

Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL
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PREGAO PRESENCIAL N° 005/2020
ANEXO Il

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO

Prezado Senhor,

, CNPJ n° , sediada em

(endereco _completo) . por intermédio de seu representante legal Sr(a) |
, portador(a) da Carteira de ldentidade n° e do CPF n°
, declara sob as penas da lei, nos termos do art. 4°, inciso VII, da Lei n® 10.520/02, que
cumprimos plenamente os requisitos de habilitagio estabelecidos no edital da licitagdo acima identificada.

(nome_da empresa)

(local e data por extenso)

(nome da empresa)
(nome e assinatura do representante legal ou procurador)
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PREGAO PRESENCIAL N° 005/2020
ANEXO IV

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS DE HABILITAGAO COMO MICROEMPRESAS OU
EMPRESAS DE PEQUENO PORTE

Pregao Presencial n® 005/2020

A empresa CNPJ n° , sediada na
(enderego completo), representada pelo(a) Sr.(a) RG. n°
, C.P.F n° ,DECLARA, sob as penas da Lei, que cumpre plenamente as

exigéncias e os requisitos de habilitagéo previstos na instrumento convocatério do Pregao em epigrafe, realizado
pela Prefeitura Municipal de Trizidela do Vaie - MA, excetuando-se a eventual aplicacdo do permissivo
estabelecido no art. 43 da Lei Complementar n® 123/2006 para a regularidade fiscal, inexistindo qualquer fato

impeditivo de sua participacao neste certame.

(local e data por extenso)

(nome da empresa)
(nome e assinatura do representante legal ou procurador)
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PREGAO PRESENCIAL N° 005/2020
ANEXO V

Prezado Senhor,

DECLARAGAO DE ENQUADRAMENTO COMO ME/EPP

(nome da empresa) , CNPJ n° , sediada em
(endereco completo) , por intermédio de seu representante legal Sr(a)
, portador(a) da Carteira de ldentidade n° e do CPF n°

, declara sob as penas da Lei, nos termos do art. 3°, da Lei Complementar n° 123/06, que se

enquadra na situagdo de (microempresa ou empresa de pequeno porte. conforme o caso) e que nao
se enquadra em qualquer das hipéteses de exclusdo relacionadas no art. 3° da referida lei.

(local e data por extenso)

" (home-da empresa) |
(nome e assinatura do representante legal ou procurador)
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PREGAO PRESENCIAL N° 005/2020

ANEXO VI

DECLARAGAO DE CUMPRIMENTO DO ART. 7°, XXXIIl, DA CF/88

Pregao Presencial n® 005/2020

A empresa , CNPJ n° , representada pelo(a) Sr(a)

, RG. n® _ . CPF n° , DECLARA, para fins do
disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n® 3.6656/1993, que n&o emprega menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e n&o emprega menor de dezesseis anos, salvo na condicdo de
aprendiz, admitida a partir dos 14 (quatorze) anos, nos termos do inciso XXXIIl do Art. 7° da Constituicao

Federal.

(local e data por extenso)

(nome da empresa)
(nome e assinatura do representante legal ou procurador)
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PREGAO PRESENCIAL N° 005/2020

ANEXO Vil
MINUTA DO CONTRATO

Contrato Administrativo n® 005/2020
Processo Administrativo n® 1001001/2020
Pregao Presencial n® 005/2020

CONTRATO QUE ENTRE SI CELEBRAM O MUNICIPIO
DE TRIZIDELA DO VALE/MA, E A EMPRESA
; PARA EXECUCAO DE

™ XXX XXRXAXXKXXXXXXXXXXX, NA FORMA ABAIXO:
O MUNICIPIO DE TRIZIDELA DO VALEIMA, através da Secretaria Municipal de
, inscrita no CNPJ sob o n° , com sede na
n°___ CEP - Trizidela do. Vale!MA doravante denommada CONTRATANTE, neste ato
representado pelo Secretario MunIGIpPl . ' , portador do CPF sob n° e RG n°
Orgao Emrssor - _, residente e domiciliado &' ea
empresa : ., iascritz no CNPJ sob o n.° , com sede na
, doravante denominada CONTRATADA, naste ato representada por seu representante
legal, , RGn* , CPF n° , tém, entre si,

ajustado o presente Contrato Administrativo n° _ , decorrente do Pregao Presencial n® 005/2020
formalizado nos autos do Processo Administrativo n® 1001001/2020, submetendo-se as clausulas e condigdes
abaixo e aos preceitos instituidos pela Lei Federal n® 10.520/2002, Decreto Municipal n® 028/2019 e, Decreto
Federal 7.892/13 e suas alteracGes posteriores, e subsidiariamente, no que couberem, a Lei Federal n°
8.666/1993 e demais normas regulamentares pertinentes a espécie.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

O presente Contrato tem por objeto a prestacdo dos servigos de digitalizagéo, tratamento de dados e

~ gerenciamento em sistema proprio de automacgéo, de documentos referentes aos exercicios de 2017 a 2020,

junto as Secretarias Municipais de Administracdo, Educacio, Saude e Assisténcia Social de Trizidela do Vale —
MA, conforme Pregéao Presencial n® 005/2020.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULAGAO

Vinculam-se ao presente Contrato, independéniemente de transcrigdo, o Edital do Pregao
Presencial n® 005/2020, a Proposta de Precos da CONTRATADA, e a respectiva Nota de Empenho.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR

O valor do Contrato &€ de RS - (: ), conforme consumo
estimado da CONTRATANTE e a Proposta de Preg:o'a Od CONTRA TADA abaixo especificada:

ITEM DESCRIGAO [ ou;,NT UND V.UNT. | V.TOTAL

l i

VALOR TOTAL

Comissio Permanente de Licitagdo - CPL
Pagina 31 de 40




-yo0\00). 20

ESTALO DO MARANHAO ~ :

PREFEITURA MUNICIPAL - CNP.. 01.558.070/0001-22
COMISEAO PERMANENTE DE LICITACAO

END. AV. DEPUTADO CARLOS IELO - N° 1670 — AEROPORTO-65.727-000
TRIZIDELA DO VALE-iVMA

CLAUSULA QUARTA - DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS

As despesas decorrentes desta licitagdo colrerdo por conta da seguinte Dotagdo Orcamentaria:

ORGAO:

UNIDADE GESTORA:
PROJETO/ATIVIDADE:
CLASSIFICACAO ECONOMICA:
FONTE DE RECURSO:

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO DE VIGENCIA

P O presente Contrato entrara em vigor na data de sua assinatura e findara em 31/12/2020,
condicionada sua eficacia a publicagdo na imprensa oficial, perfazendo assim o prazo de execucgéo de 10 meses.

CLAUSULA SEXTA - DA EXECUGAO

A execucao dos servigos, sera de forma parcelada, mediante apresentacéo de requisic&o propria do
executor do contrato da Prefeitura Municipai de Trizidela do Vale-MA, em 01 (uma) via e conter no verso carimbo
e assinatura do servidor autorizado, cor.tenao as mmn mar;oe:s indicadas .no Termo de Referéncia Anexo | do

Edital, conforme abaixo:
a) Cliente: Secretaria Municipal de Admlmstracaol Educacao/ Saude/ Assisténcia Social;

b) Und: informar a quantidade dos servigos;

c) RS: informar o valor referente aos servicos;

d) Data: informar a data da execugéo dos servigos;

e) Testemunha: assinatura do funcionario da empiesa;

f) Comprador: assinatura e carimbo do diretor do Setor de Compras.

PARAGRAFO PRIMEIRO — As execugdes dos servicos serdo realizadas na Prefeitura Municipal de Trizidela do
Vale/MA, conforme solicitagdo de cada Secretaria, no herario das 08h00min as 18:00h de segunda a sexta,
escrito na Ordem de Servigos.

. PARAGRAFO SEGUNDO - Uma vez informado ¢ local de execugao dos servigos, sé podera haver modificacéo
do local proposto mediante aceitagdo do contraiante, & se 0 novo local para execugéo dos servicos estiver nas
condicdes adequadas para a execucado dos mesmos.

CLAUSULA SETIMA - DA FISCALIZACAO

A fiscalizagao do Contrato sera efetuada por servidor designado pela CONTRATANTE que podera,
a qualquer tempo, determinar o que for necessario a regularizacdo das faltas ou defeitos observados, bem como
propor a aplicagdo das penaiidades previstas neste instrumente.

PARAGRAFO UNICO - A fiscalizagdo néo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive
perante terceiros, por quaiquer wregulanc‘adc imperfeicdes técnicas, vicios ou emprego de material inadequado
ou de qualidade inferior, € na ocorréncia destes n‘lo !r’npm.a corrcsponsabltldade da CONTRATANTE ou de seus

agentes e prepostos.
CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE DE PI‘EEQOS' '

Ocorrendo redugao ou majoracao de precos dos servigos, autorizado pelo 6rgéo competente, os
valores que serviram de base para a contratac&c serdo reajustados, fixando-se em apostila de reajuste de
precos, conforme Lei Federzi de Licitagcdes n°® 5. 55311993_
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PARAGRAFO UNICO - Os reajustes e redugdes de precos serdo de acordo com 0s precos praticados pela
CONTRATADA na data.

CLAUSULA NONA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias consecutivos, a contar da data de
assinatura do Termo de Recebimento Provisério de cadea competéncia, de acordo com apresentagao do
cronograma mensal de servicos executados pela empresa vencedora da licitagao, acompanhada da
comprovacéo de regularidade exigida na habilitagao da licitagao, desde que néo haja fator impeditivo provocado

pela Contratada.

PARAGRAFO PRIMEIRO — A Nota Fiscal sera conferida e atestada pelo servidor ou comissdo responsavel pelo
recebimento dos servigos.

PARAGRAFO SEGUNDO - Parz fins de pagarnento sera adotada a periodicidade quinzenal de execucéo de
Servigos. ‘]

PARAGRAFO TERCEIRO - O pagamento sera e.'fetuado pela CONTRATANTE, diretamente na Conta Corrente
da CONTRATADA.

PARAGRAFO QUARTO - No caso de eventual atraso de pagamento, desde que a CONTRATADA n&o tenha
concorrido de alguma forma para tanto, sera. devida compensagao financeira, que sera calculada, mediante a

aplicac&o da seguinte férmula:

EM=1xNxVP

Na qual:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensag&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX)I = (6/100) / 3651 = 0.00016438 TX = Percentual da taxa anual = 6%

PARAGRAFO QUINTO - Caso a CONTRATADA seja optante do Sistema Integrado de Pagamento de Impostos
.~ © Contribuices das Microempresas e das Empresas e Pequeno Porte (SIMPLES), devera apresentar,
juntamente com a fatura, declarag&o na qual faga constar essa condi¢do, conforme modelo trazido na Instrugao

Normativa SRF n.° 480, de 15 de dezembro de 2004,

PARAGRAFO SEXTO - A CONTRATANTE podera deduzir do montante a pagar os valores correspondentes a
multas ou indenizagbes devidas pela CONTRATADA.

PARAGRAFO SETIMO - Nenhum pagamento-seié efetuado 8 CONTRATADA enquanto pendente de liquidagao
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou inadimpléncia, pelo
descumprimento deste contrato, sem que isso gere d.rezto ao reajustamento do prego ou a atualizagdo

monetaria.

CLAUSULA DECIMA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA se obriga a:
a) manter preposto, aceito pela administragao da Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale-MA, durante

todo o periodo de vigéncia da licitag@o, para representa-lo sempre que for necessario,

b) informar ao Chefe do Setor de Compras da Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale-MA, ou ao seu
substituto eventual, quando for o caso, qualquer anormalidade de carater urgente e prestar os
esclarecimentos julgados necessarios;
Comissdo Permanente de Licitagdo - CPL
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c) manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigactes assumidas,
todas as condicdes de habilitacéo e qualificagéo exigidas na licitacéo;

d) responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragéo ou a terceiros, decorrentes de
sua culpa, ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a

fiscalizagcdo ou 0 acompanhamento do contratante,

e) cumprir e fazer cumprir, seus prepostos ou conveniados, leis, regulamentos e posturas, bem como
quaisquer determinagdes emanadas das autoridades competentes, pertinentes a matéria objeto da
contratagdo, cabendo-lhe Unica € exclusiva responsabilidade pelas consequéncias de qualquer
transgressao de seus prepostos ou convenientes;

f) comunicar a fiscalizagdo do contratante, por escrito, quando verificar quaisquer condigoes
inadequadas a execugdo dos servicos ou a iminéncia de fatos que possam prejudicar a perfeita

execucao do contrato,

g) néo transferir a terceiros, quer total ou parcialmente, o objeto a ser contratado, sem a devida anuéncia
da Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale-MA.

h) substituicdo de todo e qualquer servigo que for entregue improprio, danificado, ou em desacordo com
o exigido; Yo ' '

i) entregar os servigos nos prazos, condi¢des e local indicado, sujeitando-se no que couber as Leis do
consumidor;

j) arcar com todas as despesas, diretas ou indiretas, decorrentes do cumprimento das obrigacdes
assumidas, sem qualquer énus a Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale-MA.

k) a contratada sera responsavel pela idoneidade e pelo comportamento de seus empregados,
subordinados ou prepostos. )

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

A CONTRATANTE se obriga a:
a) acompanhar e fiscalizar a execucéo do contrato;

b) permitir o livre acesso dos empregados da contratada as dependéncias do contratante para tratar de
assuntos pertinentes aos servigos adquiridos;

c) rejeitar, no todo ou em parte, os servicos em desacorde com o contrato;
d) proceder ao pagamento do contrato dentro do prazo estabelecido;

e) proporcionar todas as condicées necessarias ao bom andamento da execugé&o dos servicos
atestados.

f) Aplicar as penalidades contratuais, quando for o caso.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS PENALIDADES
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O descumprimento, total ou parcial, de qualquer das obrigacdes ora estabelecidas, sujeitara a
CONTRATADA as sancdes previstas na Lei Federal n® 10.520/02, aplicando subsidiariamente a Lei Federal n°®
8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO — Q atraso injustificado no cumprimento da obrigacdo sujeitara a Contratada a
aplicagéo das seguintes multas de mora:
a) Multa moratéria 2% (dois por cento) sobre o valor do respectivo execugéo, em caso de recusa,
injustificada;
b) Muita moratéria diaria de 2% (dois por cento) sobre o valor do respectivo execucéo, em caso da
ndo substituicdo do material recusado pela CONTRATANTE;
c) Multa moratéria diaria de 0,02% (dois centésimos por cento) sobre o valor do respectivo Contrato,
em caso da falta de alternativas de execucdo decorrentes da falta do material, salvo os casos
fortuitos ou de forga maior, a juizo da Administracéo, até o limite de 10% (dez por cento);

PARAGRAFO SEGUNDO - Além da muita indicada no paragrafo anterior, a CONTRATANTE podera, garantida
a prévia defesa, aplicar a CONTRATADA, na hlpé{ese de inexecucao total ou parcial do Contrato, as seguintes
sangdes:
a) Adverténcia; '
b) Multa de 10% (dez por cento) sobne o valor tota! do Contrato;
c) Suspensao temporaria de participar em licitagdo e impedimento de contratar com a Prefeitura
Municipal de Trizidela do Vale/MA, pelo prazo de até 02 (dois) anos;
d) Declaragado de inidoneidade para licitar cu contratar'com a Administragdo Publica enquanto
perdurarem os motivos detzrminantes:da punigac ou até que seja

PARAGRAFO TERCEIRO - As sancbes previstas nas alineas “a’, “c’e “d” poderé&o ser aplicadas conjuntamente
com a prevista na alinea “b".

PARAGRAFO QUARTO - A CONTRATADA estara sujeita a aplicacdo de sangdes previstas no Paragrafo
Segundo, dentre outras hipoteses legais, quando:

a) Executar os servigos em desconformidade com o especificado e aceito;

b) Nao substituir, no prazo estabslscido, os servigos recusados pela Contratante;

c) Descumprir os prazos e condi¢bes previstos neste Contrato.

PARAGRAFO QUINTO - Se a CONTRATADA ensejar o retardamento da execucéo do certame, ndo mantiver a
proposta, falhar ou fraudar na execug¢do do Contrato, comportar-se de modo inidéneo, fizer declaracéo falsa ou
cometer fraude fiscal, garantido o direito prévio da ampla defesa, ficara impedida de licitar e contratar com a
Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA, pelo praze de até 05 (cinco) anos, enquanto perdurarem 0s
motivos determinantes da punigdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que
aplicou a penalidade, sem prejuizo da aplicagdo das multas previstas neste instrumento e das demais
cominacoes legais.

PARAGRAFQ SEXTO - Cabera ao Gestor do Contrato propor a aplicagdo das penalidades previstas, mediante
relatorio circunstanciado, apresentando provas que justifiquem a proposicao.

PARAGRAFO SETIMO - Apés a aplicagdo "de qualquer penalidade sera feita comunicacdo escrita a
CONTRATADA e publicagao na imprensa ofrcra! constando o fundamento legal, excluidas os casos de aplicacao
das penalidades de adverténcia e multa de m0|a

PARAGRAFQ OITAVO - As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data
da notificagéo, em conta bancaria a ser informada pela CONTRATANTE.

PARAGRAFO NONO - Os valores das muitas poderdo ser descontados dos pagamentos devidos pela
CONTRATANTE ou cobrados diretamente da CQNTRATADA, amigavel ou judicialmente.

PARAGRAFO DECIMO - Nenhum pagamento sera felto a2 CONTRATADA antes de pagas ou relevadas as
multas que Ihe tenham sido aplicadas.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA RESCISAO

Constituem motivos para a rescisao deste Contrato:

a) O ndo cumprimento de clausulas contratuais, especificagées ou prazos;

b) O cumprimento irregular de clausulas contratuais, especificacdes ou prazos;

c) A lentidao do seu cumprimento, levando a CONTRATANTE a comprovar a impossibilidade da
conclusdo da execugdo dos servicos, no prazo estipulado;

d) O atraso injustificado no inicio da execugao dos servigos;

e) A paralisacdo da execucdo dos servicos, sem justa causa e prévia comunicagao a
CONTRATANTE;

f) A subcontratag&o total ou parcial do seu objeto, a associagdo da CONTRATADA com outrem, a
cessao ou transferéncia, total ou parcial, bem como a fusao, cis&o ou incorporagao;

g) O desatendimento das determinagées regulares emanadas por servidor ou comissao designada
para acompanhar e fiscalizar a sua execugao, assim como as da autoridade competente;

h) O cometimento reiterado de faltas na sua execugéo, anotadas na forma do § 1° do art. 67 da Lei
Federal n.° 8.666/93;

i) A decretacéo de faléncia ou a instauragéo de insolvéncia civil;

i) Adissolugdo da CONTRATADA; . s

k) A alteragdo social ou a modificagdc da finalidade ou da estrutura da CONTRATADA, que
prejudiquem a execugao deste Centrato; :

) Descumprimento do disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n° 8.666/93, sem prejuizo das
sangdes pengis cabiveis; RRTE : ‘

m) A fraude na execugéo do Contratc, o comportamento de modo inidoneo, a declaragao falsa e o
cometimento de fraude fiscal, aplicando-se as sangdes previstas no art. 7° da Lei Federal n°
10.520/2002;

n) A ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execucao do Contrato,

o) Razbes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pela maxima autoridade da esfera administrativa a que esta subordinado a
CONTRATANTE e exaradas no processo administrativo a que se refere o Contrato;

p) A supressdo, por parte da CONTRATANTE, de compras, acarretando modificacédo do valor
inicial do Contrato além do limite parmitido no § 1° do art. 65 da Lei Federal n.® 8.666/1993, salvo
as supressodes resuitantes de acordo celebrado entre os contratantes, nos termos do inciso Il, §
2° do art. 65 da referida Lei;

q) A suspensdo de sua execug&o, por ordem escrita da CONTRATANTE, por prazo superior a 120
(cento e vinte) dias, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbagao da ordem interna
ou guerra, ou ainda por repetidas suspensdes que totalizem o mesmo prazo, assegurado a
CONTRATADA, nesses casos, o direito de optar pela suspensdo do cumprimento das
obrigacées assumidas até que seja normalizada a situag&o;

r) O atraso superior a 90 “(noventa) dias dos pagamentos devidos pela CONTRATANTE
decorrentes dos servicos ja realizados, salvo em caso de calamidade publica, grave perturbacdo
da ordem interna ou guerra, assegurado a CONTRATADA o direito de optar pela suspensao do
cumprimento de suas obrigacées até que seja normalizada a situagao.

PARAGRAFO PRIMEIRO - Os casos de resCisdo’ contratual ser@o formalmente motivados nos autos do
processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO - A resciséo deste Centrato podera ser:
a) Determinada por ato unilateral € escrito da- Administragéo nos casos enumerados nas alineas "a"
a “o" desta clausula; T Y '
b) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo da licitagdo, desde que haja
conveniéncia para a CONTRATANTE;
¢) Judicialmente, nos termos da lzgislacao.
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PARAGRAFO TERCEIRO - Quando a rescisso ocorrer com base nas letras “n” a “r” desta clausula, sem que
haja culpa da CONTRATADA, sera esta ressaicida dos prejuizos reguiarmente comprovados que houver sofrido,
tendo ainda direito aos pagamentos devidos pela execugéo do Contrato até a data da resciséo.

PARAGRAFO QUARTO - A rescisao por descumprimento das clausulas contratuais acarretara a retencao dos
creditos decorrentes do Contrato, até o limite dos prejuizos causados a CONTRATANTE, além das sangdes
previstas neste instrumento.

CLAUSULA DECIMA QUARTA - DAS COMUNICAGOES

Qualquer comunicagéo entre as partes a respeito do presente Contrato, sé produzira efeitos legais
se processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro, que comprove a sua efetivacdo, ndo
sendo consideradas comunicagées verbais.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DA PURLICAGAO

A CONTRATANTE far& publiczr o ear.acc-do presenle Contrato na imprensa oficial na forma do Art.
61 da Lei Federal n® 8.666/1993. b il

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DOS ACRESCIMGS & SUPRESSOES

A CONTRATADA fica obrigadé 3 acziar, nas mesmas condigées contratuais, 0s acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até 25%'(v mte e cinco por cento) do valor do Contrato, de acordo com o
constante no art. 65, § 1°, da Lei Federal n°® 8. 666;93

CLAUSULA DECIMA SETIMA -DO FORO

|

Fica eleito o foro da Justica i:studuai da Comarca de Pedreiras/MA, com renlncia expressa de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer davidas oriundas do presente instrumento.

E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apos lido e achado conforme, as partes a
seguir firmam o presente Contrato, em 02 (duas) vias de igual teor e forma, para um so¢ efeito.

Trizidela do Vale (MA), de de

i

CONTRATANTE

- CONTRATADA
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TRIZIDELA DO VALE-MA

PREGAO FRESENCIAL N° 005/2020

~ ANEXO Vil
“MODELO CARTA PROPOSTA”

A .
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE-MA

AJC: DO PREGOEIRO OFICIAL o

ASSUNTO: PROPOSTA REF. AO PREGAC PRESENCIAL N° 005/2020
DADOS DA EMPRESA

Razéo Social da Empresa:
Nome de Fantasia:

CNPJ: Inscri¢éo Estadual:
Enderego: CEP: Municipio:
Telefones: E-mail

Prezados Senhores;

Apresentamos ao pregoeiro e sua equipe de. apoio,.nossa Proposta referente & Licitagdo em epigrafe,
objetivando a Contratagdo de empresa especializada para prestacao dos servicos de digitalizacZo, tratamento de
dados e gerenciamento em sistema proprio de automagao, de documentos referentes aos exercicios de 2017 a
2020, junto as Secretarias Municipais de Administragdo, Educacdo, Saude e Assisténcia Social de Trizidela do
Vale - MA. y .

iITEM ESPECIFICAGAO DO MATERIAL UND | QUANT. | V. UNIT. V. TOTAL

01

02

03

04

VALOR TOTAL R$:

Preco Total da Proposta: R$ (valor numérico e por extenso)
Condi¢ées de Pagamento:
Validade da Proposta:

Declaro para fins de participagdo no Pregao Presencial n® 005/2020, que nos pregos propostos encontram-se
incluidos todos os tributos, encargos e quaisquer outros 6nus que porventura possam recair sobre o objeto do
presente Pregéo.

Local e Data oo .
(Assinatura e Identificagdo do Licitante n® de CPF ¢ RG)
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL - CNPJ. 01.558.070/0001-22
COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
END. AV. DEPUTADO CARLOS MELO - N° 1670 — AEROPORTO-65.727-000
TRIZICELLA DO VALE-MA

PREGAO PRESENCIAL N° 005/2020
ANEXO IX

TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO

OBJETO: Contratagcao de empresa especializada para prestagéo dos servigos de digitalizagao,
tratamento de dados e gerenciamento em sistema proprio de automagéo, de documentos referentes
aos exercicios de 2017 a 2020, junto as Secretarias Municipais de Administracao, Educacéo, Saude e
Assisténcia Social de Trizidela do Vale — MA.

'REFERENCIA: Processo n° 1001001/2020
LICITACAO: Pregéao n° 005/2020
CONTRATADA:

A Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale- MA, por meio da Secretaria Municipal de
, vem, através dc presente Termo, formalizar o TERMC DE
RECEBIMENTO RECEBIMENTO PROVISORIO. .

da entrega do(s) servigos abaixo relacionados, referente 2o Pregao em epigrafe, em cumprimento ao
disposto no art. 73 da Lei Federal n® 8.666/93. ~ : ‘

Itens Especificacdo Técnica Quant. Valor Valor Total (R$)
Unitario (R$)

A Secretaria Municipal de (6rgéo requisitante) recebe os referido(s)
materiais permanentes a fim de proceder avaliagao criteriosa, verificando a sua conformidade com as
especificagdes técnicas descritas no Termo de Referéncia e com a Proposta da Empresa.

E, assim, expede-se este Termo de Recebimento Provisério em 03 (trés) vias de igual
teor e forma, para que produza os legitimos efeitos de direito.

Trizidela do Vale- MA  de de

XXXXXXX
Secretario(a) Municipal de

b 846994
(servidor ou comisséo responsavel pelo recebimento)

XXX XXXXX
Representante Legal da Empresa
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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL - CMPJ. 01.558.070/0001-22
COMISSAO PERMANENTE DE ILICITACAC
END. AV. DEPUTADO CARLOS MELO - N° 1670 - AEROPORTO-65.727-000
TRIZIDELA DO VALE-MA

PREGAO PRESENCIAL N° 005/2620

ANEXO X

TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO

OBJETO: Contratacdo de empresa especializada para prestacdo dos servicos de
digitalizac&o, tratamento de dados e gerenciamento em sistema proprio de automacgéo, de
documentos referentes aos exercicios de 2017 a 2020, junto as Secretarias Municipais de
Administracdo, Educacéo, Saude e Assisténcia Social de Trizidela do Vale — MA.

REFERENCIA: Processo n° 1001001/2020
LICITACAO: Pregéo n° 005/2020
CQNTRATADA:

A Prefeitura Municipal de Trizideia do Vale - MA, por meio da Secretaria Municipal de
, vem, através do presente Termo, formalizar o TERMO DE RECEBIMENTO
RECEBIMENTO DEFINITIVO da entrega dos Servicos para a Secretarias de Trizidela do Vale-MA
adquiridos através do Pregao n° 005/2020, emi cumprimento ao disposto no art. 73 da Lei Federal n.°
8.666/93, fixando esta data para o inicic da contagem dos-prazos relativos ao pagamento do objeto.
Certifica-se que, até a presente data, os servigos fornecidos pela Empresa
atendem aos critérios determinados pela Administragéo, perfazendo gasto no total de RS
( ), a ser pago rnediante Ncta Fiscal/Fatura.

A Prefeitura devera efetuar o pagamento em 30 (trinta) dias consecutivos apds a assinatura do
presente Termo, desde que nao haja fator impeditivo provocado pela empresa.

E, assim, concluido o fornecimento do objeto da licitagdo, expede-se este Termo de

Recebimento Definitivo em 03 (trés) vias de iguai teor e forma, para que produza os legitimos efeitos de
direito. :

Trizidela do Vale- MA  de de

. XXXXXXX
Secretério Municipal de XXXXXXXX

XXXXX
(comisséo responsavel pelo recebimento)

XXXXXXXXXX
Representante Legal da Empresa
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