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ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE
CNPJ N° 01.558.070/0001-22
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

TERMO DE REFERENCIA - LEI 14.133/2021
SERVICO SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA
PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 100201/2025
INEXIGIBILIDADE N° 38/2025

DAS CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIII, “a” e “i” da Lei n.
14.133/2021).

1. Objeto:

1.1. Contratagiio de empresa para prestagdo de servigos de consultoria e assessoria na area
de licitagdes e contratos administrativos, junto ao setor de licitagdes, para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo do Municipio de Trizidela do

Vale (MA).
VALOR VAL
UNITARIO | TOTAL
ITEM DESCRICAO DOS SERVICOS QTDE UND PARA 12
MENSAL
RS MESES
R§
Contratagdo de empresa para prestagio de servigos de
consultoria e assessoria na drea de licitagdes e contratos
administrativos, junto ao setor de licitagdes, para atender as
necessidades da Secretaria Municipal de Administragio do
Municipio de Trizidela do Vale (MA).
DESCRICAQ SUCINTA DOS SERVICOS:
1. Acompanhamento na proposta para  possivel
remodelamento do setor de compras/servigos ¢ licitagdes;
1 1 SERVICO | 12.600,00 | 151.200,00
2. Acompanhamento na formalizagdo da demanda pelo setor
interessado;
3. Acompanhamento na eclaboragio de estudos técnicos
preliminares, elaborados conforme IN 58/2022 c/c IN
05/2017;
4. Acompanhamento na realizagdo da pesquisa de pregos,
conforme instrugdes normativas;
1
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5. Acompanhamento na analise e/ou elaboragdo de termo de
referéncia, projeto basico;

6. Acompanhamento na claboragdo de editais de licitagdes,
contratos e atas de registro de pregos, através de modelos
compativeis com a legislagdo em vigor;

7. Acompanhamento na utilizagdo de ferramentas para
realizagdo do pregdo eletronico, conforme legislagdo vigente;

8. Acompanhamento durante a realizag@o das sessoes on line
de pregdes eletronicos, ¢ cotagdo eletrdnica;

9. Acompanhamento da equipe de compras ¢ licitagdes em
suas atividades rotineiras ¢ no planejamento para eventuais e
futuras contratagdes;

10. Acompanhamento do setor de compras ¢ licitagdes
orientando a forma de contratagdo ¢ os procedimentos
administrativos a serem adotados consoante a lei de licitagdes
€ contratos;

11. Acompanhamento da equipe de compras quanto os
procedimentos a serem utilizados na pesquisa de pregos
mercado.

12. Acompanhamento nas sessoes publicas de julgamento das
habilitagdes, ¢ propostas de pregos, para todas as modalidades
de licitagdes.

13. Acompanhamento na elaboragdo de pareceres de
julgamento de recursos e/ou impugnagdes aos editais de
licitagdo.

14. Acompanhamento na elaboragdo de pareceres para
analises de pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro aos
contratos e atas de registro de pregos;

15. Acompanhamento da formalizagdo dos processos
instruindo quanto a forma e orientando dentro dos requisitos
legais.

16. Acompanhamento da formalizagdo dos procedimentos
orientando inclusive quanto a forma fisica e digital dos
arquivos;

17. Acompanhamento na revisdo dos processos licitatérios
realizados durante o decorrer do ano vigente.
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18.  Acompanhamento das contratagdes direta e
procedimentos auxiliaries conforme a Lei Federal n°
14.133/21;

19. Acompanhamento da publicagdo dos avisos no DOM,
DOEMA, PNCP, Jornal de Grande Circulagdo e DOU quando
for o caso.

20. Acompanhamento da publicagio no portal de
transparéncia do municipio.

21. Acompanhamento da publicagio no portal onde serd
realizada a sessdo publica (Pregdo, Concorréncia, Cotago
etc);

22. Acompanhamento na disponibilidade dos dados referente
as licitagdes no Sinc — Contrata, do TCE/MA.

23. Treinar e capacitar os profissionais da 4rea de licitagdo;

24. Acompanhamento da implantagio da Nova Lei de
Licitagdio, e na elaboragdo dos regulamentos da Lei n°®
14.133/2021.

25. Acompanhamento na Elaboragdo e Atualizagdo do Plano
de Contratagdo Anual-PCA

1.2. O servigo é enquadrado como continuado tendo em vista ser voltado para o atendimento
das necessidades ptiblicas permanentes, cujo contrato ndo se exaure com uma tnica prestagéo
dos servigos, jd que eles sdo cotidianamente requisitados para o andamento normal das
atividades do 6rgdo, presentes sua habitualidade e essencialidade tém-se entdo que o servigo
é continuo, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando a justificativa.

Justificativa de SERVICO CONTINUADO

1.3. O servigo ¢ de forma continua, tendo em vista que a necessidade é permanente originando
a contratagio de servico continuo. Nessas situagdes, findado o contrato, havera sua
substituicdo por um novo e assim, sucessivamente, pois a necessidade em si € permanente.
Contratacdes dessa natureza sdo atendidas pelo art. 106 da Lei n° 14.133, de 2021. Conforme
notas explicativas no modelo de TR da AGU, dez.2023.

“Uma contratacdo que ndo tenha previsdo no Plano Plurianual deve
ter a sua integralidade empenhada antes ou de modo concomitante a
celebracdo, conforme Lei n° 4.320, de 17 de margo 1964, e Decreto n°
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93.872, de 23 de dezembro de 1986, e a partir de tal empenho ter a
vigéncia necessaria prevista, utilizando-se de restos a pagar, se for o
caso (art. 30, §2° do Decreto n® 93.872, de 1986).

Ja a contratagdo prevista no Plano Plurianual pode ter empenhos em
anos distintos, considerando a despesa de cada exercicio, apenas
quanto ao periodo abrangido pelo PPA.

Nota Explicativa 3: Prazo de Vigéncia - arts. 106 e 107 -
Fornecimento Continuo - A defini¢do de fornecimento continuo
consta no art. 6°, XV da Lei n® 14.133, de 2021, sendo as “compras
realizadas pela Administragdo Publica para a manutengdo da atividade
administrativa, decorrentes de necessidades permanentes ou
prolongadas”.

A utilizagdo do prazo de vigéncia plurianual no caso de fornecimento
continuo ¢ condicionada ao ateste de maior vantagem econdmica, a
ser feita pela autoridade competente no processo respectivo, conforme
art. 106, I da Lei n® 14.133, de 2021.

1.4. De acordo com o artigo 107 da Lei n°® 14.133, de 2021, sera possivel que contratos de
fornecimento continuo sejam prorrogados por até 10 anos, desde que haja previsdo no edital
e/ou contrato e que a autoridade competente ateste que as condigdes e 0s pre¢os permanecem
vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o contratado ou a extingdo
contratual sem Onus para qualquer das partes.”

1.5. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagio.

2. DEFINICAO DO OBJETO

2.1. Natureza do Objeto

2.1.1. Contratag@o de empresa especializada para prestar consultoria técnica administrativa
em processos licitatérios e na gestdo de contratos administrativos, visando atender as
demandas da Secretaria Municipal de Administragdo de Trizidela do Vale/MA.

2.2. Especifica¢io do Servico

Os servigos a serem prestados pela empresa contratada devem contemplar:

. Assessoria técnica para elaboragdo e revisdo de editais, termos de referéncia, contratos
e demais documentos relacionados a licitagdes e contratos administrativos;
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. Suporte em procedimentos licitatorios, incluindo a andlise de propostas e condugéo de
etapas formais;

B Acompanhamento e gestdo de contratos administrativos, com foco no cumprimento
das obrigagdes contratuais e na conformidade legal;

. Garantia de que todos os procedimentos licitatérios e contratuais estejam em
conformidade com a Lei n° 14.133/2021 (Nova Lei de Licitages e Contratos
Administrativos);

. Prestagio de servigos observando altos padrdes de qualidade, rendimento,
compatibilidade e segurancga, conforme especificagdes técnicas normativas.

3. PRAZO DO CONTRATO
3.1. O prazo de vigéncia da contratagdo ¢ de 1 (um) ano contados da assinatura do contrato,
prorrogével por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

4. ALTERACOES CONTRATUAIS

4.1. As alteragdes contratuais poderdo ocorrer, desde que observadas as disposi¢des dos
artigos 124 e 125 da Lei n® 14.133/2021, especialmente quanto a acréscimos ou supressdes de
servigos, respeitando os limites legais.

4.2. Reajuste ou Repactuagio

4.2.1. O reajuste ou a repactuagdo do contrato sera realizado por apostilamento, utilizando o
IPCA (Indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo) como indice de atualizagdo,
conforme previsto na Lei n° 14.133/2021, sendo aplicado apés 12 (doze) meses da assinatura
do contrato, caso necessario.

5. LOCAIS DE ENTREGA E RECEBIMENTO DOS SERVICOS

5.1. Os servigos serdo realizados nas dependéncias da Prefeitura Municipal de Trizidela do
Vale/MA.

6. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

6.1. A contratagdo se fundamenta no inciso III, alinea "c¢" do artigo 74 da Lei n°
14.133/2021, que autoriza contratagdes para atendimento de necessidades especificas da
Administragdo Publica. Considera-se a relevancia da consultoria técnica administrativa para
garantir o cumprimento da legislago e a eficiéncia dos processos licitatérios e contratuais da
administragdo municipal.

Enderego: Av. Deputado Carlos Melo, n® 1670- Bairro Aeroporto- Trizidela do Vale-Maranhdo
CEP: 65.727-000- Site: www.trizideladovale.ma.gov.br

y



Sik4 BETl e TRIZIDELA DO VALE

TRIZ'DEM ::?SOC 100201/20251 770

& DOVALE = -

Frabatbo o desenvitlinentt

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE
CNPJ N° 01.558.070/0001-22
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO

7. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
7.1. A solugdo proposta envolve a contratagdo de uma empresa especializada que fornecera
consultoria técnica continuada, atuando nas seguintes frentes:

. Planejamento de Licitagdes: Elaboragdo e revisdo de editais, termos de referéncia,
estudos técnicos preliminares e projetos basicos.
. Suporte Téenico: Acompanhamento dos processos licitatorios e das contratagdes,

desde a abertura até a homologagao e assinatura dos contratos.

8. REQUISITOS DA CONTRATACAO

8.1. Para assegurar que a contratagdo da empresa especializada atenda de forma eficiente e
eficaz as necessidades da Secretaria Municipal de Administragdo de Trizidela do Vale/MA, é
fundamental estabelecer requisitos especificos que garantirdo a qualidade dos servigos
prestados e a conformidade com as normas vigentes. Esses requisitos foram elaborados com
base na complexidade da legislagdo de licitagdes e contratos administrativos, bem como na
necessidade de eficiéncia na gestdo publica. A seguir, estdo detalhados os requisitos da
contratacgdo:

8.2. Capacidade Técnica Comprovada

8.2.1. A empresa a ser contratada deverd demonstrar expertise técnica comprovada em
consultoria administrativa e em procedimentos licitatérios, com conhecimento profundo na
aplicagdo da Lei 14.133/2021. Para isso, serd exigida a apresentagdo de documentos que
atestem sua experiéncia no setor publico, como as quais a empresa ja tenha prestado servigos
semelhantes.

8.3. Equipe Técnica Especializada

8.3.1. A empresa devera contar com uma equipe técnica altamente qualificada, composta por
profissionais especializados nas seguintes areas:

. Elaborac¢io de Documentos Técnicos: profissionais capacitados na producdo de
8.3.2. Estudos Técnicos Preliminares (ETP), Termos de Referéncia (TR), projetos basicos,
editais, contratos e aditivos, entre outros documentos essenciais para o planejamento e
execugdo de contratagdes publicas.

8.4. Adequaciio aos Procedimentos e Normas da Nova Lei de Licitagdes

8.4.1. A empresa contratada devera estar plenamente adaptada as exigéncias da Lei Federal
14.133/2021, e terd como responsabilidade:

. Orientar os servidores da Prefeitura na elaboragdo de Estudos Técnicos Preliminares
(ETP), Termos de Referéncia (TR), projetos basicos, editais, contratos aditivos, documentos

3 ;
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essenciais para justificar a contratagdo de servigos e produtos, conforme exigido pela
legislagéo.

. Acompanhar e prestar suporte durante todas as fases das licitagbes, desde o
planejamento até a assinatura dos contratos, garantindo que cada etapa esteja em
conformidade com as exigéncias legais.

8.5. Prazo de Atendimento e Disponibilidade

8.5.1. A empresa contratada devera garantir a disponibilidade continua dos servigos, com
capacidade de resposta rapida a qualquer solicitagdo ou necessidade emergente do Municipio.
8.5.2. O prazo de resposta para demandas devera ser 24 horas para questdes urgentes € ndo
superior a 72 horas para assuntos rotineiros.

9. GESTAO DO CONTRATO

9.1. A gestdio do contrato serd realizada conforme as diretrizes do artigo 117 da Lei n°
14.133/2021 e o Decreto Municipal 04/2023-GP, de 16/01/2023, com a designagdo de um
fiscal do contrato, que sera responsavel por acompanhar o cumprimento das obrigagdes
contratuais e emitir os relatdrios de fiscalizagdo.

10. CRITERIOS DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento sera efetuado em até 10 (dias) dias apos a apresentagéo da nota fiscal,
acompanhada da regularidade fiscal e trabalhista devidamente atestada, e do atestado de
execucdo satisfatoria emitido pelo fiscal do contrato.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

11.1. A selegio do fornecedor serd realizada por meio de Contrata¢io Direta, por
Inexigibilidade de licitaciio, conforme previsto no art. 74, inciso III, alinea "c¢" da Lei
Federal n° 14.133/2021. A inexigibilidade de licitagdo fundamenta-se na inviabilidade de
competi¢io, uma vez que o objeto da contratagio demanda a contratagdo de empresa
especializada, com experiéncia e expertise comprovadas em servigos de consultoria técnica
administrativa em procedimentos licitatorios e contratos administrativos.

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO E QUANTITATIVOS
12.1. Com base nas pesquisas de pregos realizadas, a estimativa de valor da contratagdo para
os servicos de consultoria técnica administrativa em procedimentos licitatérios e contratos
administrativos foi definida conforme os valores praticados por empresas especializadas no
mercado. A seguir, apresenta-se a estimativa de valor mensal e anual:
. Valor Mensal: R$ 12.600,00 (doze mil e seiscentos reais) ;

3 7
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. Valor Anual (12 meses): R$ 151.200,00 (cento e cinquenta e um mil e duzentos
reais).

12.2. Essa estimativa foi obtida a partir de consultas de pregos realizadas junto a empresas que
atuam no ramo, fornecendo servigos de consultoria técnica e administrativa em diversos
municipios de pequeno, médio e grande porte, conforme consta em anexos, assegurando a
adequagdo aos valores praticados no mercado.

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. Os recursos necessarios para a contratagio serdo oriundos dos créditos orcamentirios
da Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA, conforme as dotagdes especificas alocadas
no orgamento para o exercicio financeiro vigente.

ORGAO: 02 Poder Executivo

UNIDADE GESTORA: 0215 - Secretaria Municipal de Administragdo
FUNCAO: 04 — Administrag&o

SUB-FUNCAO: 122 — Administragdo Geral

PROGRAMA: 0003 — Gestdo Politico Administrativo

PROJETO/ATIVIDADE: 2.031 - Manutengdo da Assessoria Especial da C.P.L.
ELEMENTO DE DESPESA: 3.3.90.39.00 — Outros servigos de pessoa Juridica
FONTE DE RECURSO: 1500000000 Recursos ndo vinculados de Impostos

14. OBRIGACOES

14.1 Obrigac¢des da Contratada:

14.1.1. A empresa contratada devera cumprir com as seguintes obrigagdes durante a execugao
do contrato:

1. Prestacio dos Servicos:
« Executar os servi¢os de consultoria técnica administrativa em procedimentos licitatorios

e contratos administrativos de forma diligente, conforme os termos do contrato, seguindo
todas as orientagdes e determinagdes fornecidas pela Secretaria Municipal de Administra¢ao
de Trizidela do Vale/MA, através de suas secretarias.

2. Profissionais Especializados:
«  Designar profissionais devidamente qualificados e especializados para a execugdo dos

servigos, assegurando que estes possuam a experiéncia e o conhecimento necessarios para o
cumprimento das tarefas contratadas.
3. Assiduidade e Pontualidade:

g 8
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e  Garantir a presenga de seus profissionais nos horarios e locais designados para a prestagéo
dos servigos, atendendo as necessidades de cada secretaria conforme o cronograma acordado.
4. Regularidade Fiscal e Trabalhista:

e  Manter regularizada sua situagdo fiscal, trabalhista e previdenciaria durante toda a
vigéncia do contrato, fornecendo comprovantes sempre que solicitado pela Administragio
Publica.

5. Confidencialidade:

o Tratar todas as informag¢des e documentos fornecidos pela Secretaria Municipal de
Administragdo de Trizidela do Vale/MA com sigilo e confidencialidade, comprometendo-se
a ndo divulgar ou utilizar tais dados para outros fins, exceto para o cumprimento do contrato.
6. Resolugio de Problemas e Conformidade:

o Implementar as solugdes necessdrias para corrigir eventuais problemas que surgirem
durante a execucgdo dos servigos, em conformidade com as normas legais aplicdveis e as
orientagdes fornecidas pela Administragéo.

7. Reparo de Deficiéncias:

o Corrigir, sem custos adicionais, quaisquer falhas ou deficiéncias identificadas na
execucdo dos servigos, conforme as exigéncias e prazos estabelecidos pela contratante.

14.2 Obrigacoes da Contratante:

A Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale/MA, através da Secretaria Municipal de
Administra¢do, devera cumprir com as seguintes obrigagdes:

1. Fornecimento de Informacdes:

« Disponibilizar todas as informag¢des, documentos e dados necessédrios para a execugao
dos servicos, garantindo que a contratada tenha acesso aos materiais essenciais para a
realizagdo dos trabalhos.

2. Acesso as Instalagdes:

o  Garantir o acesso da equipe da contratada as dependéncias e instalagdes da Prefeitura e
de suas secretarias, quando necessario para a execugdo dos servigos contratados.

3. Acompanhamento e Fiscalizacio:

o Designar servidores responséveis pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execucdo do
contrato, assegurando que os servigos sejam prestados de acordo com os termos e condigdes
pactuados.

4. Pagamentos Pontuais:

« Efetuar os pagamentos a contratada conforme o cronograma estabelecido, desde que as
notas fiscais estejam devidamente acompanhadas do atestado do fiscal do contrato,
comprovando a execugdo dos servigos de acordo com as exigéncias contratuais.

N :
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o Fornecer os esclarecimentos necessarios sobre a execugdo dos servigos, assim como
prestar o apoio administrativo e operacional que for requerido pela contratada durante o
periodo de vigéncia do contrato.

6. Recebimento dos Servicos:

¢ Realizar o recebimento provisério e definitivo dos servigos prestados, conforme os
critérios e prazos estabelecidos no contrato, e de acordo com o disposto na Lei n® 14.133/2021,
em especial nos artigos que tratam da entrega e aceitagéo de servigos.

7. Avaliacio de Desempenho:

e  Avaliar o desempenho da contratada de forma continua, registrando os resultados e, se
necessario, notificando a contratada para a corre¢éio de eventuais inconsisténcias na execugdo
dos servigos.

8. Suporte Técnico e Operacional:

o Disponibilizar o suporte técnico e operacional necessario para que os servigos de
consultoria possam ser realizados de forma eficiente, garantindo que ndo haja atrasos ou
obstaculos indevidos no andamento das atividades.

15. PRAZO PARA EXECUCAO DOS SERVICOS

15.1. O prazo para execugdo dos servigos serd de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato, podendo ser prorrogado mediante justificativa fundamentada,
conforme previsto no artigo 107 da Lei n® 14.133/2021.

16. INFRACOES E PENALIDADES

16.1. A observancia de infragdes durante a execugdo do contrato implicard a aplica¢do de
penalidades, conforme disposto nos artigos 155 e 156 da Lei Federal n° 14.133/2021 (Nova
Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos). A seguir, detalham-se as possiveis infragdes
e suas respectivas penalidades:

16.2. Infragoes da Contratada:

A contratada estara sujeita as seguintes infragdes, caso descumpra quaisquer das obrigagdes
assumidas no contrato:

1. Inexecucio Total ou Parcial do Contrato:

e Caso a contratada ndo execute, execute de forma insatisfatoria, ou parcialmente execute
os servigos contratados, caracterizando inexecugdo contratual.

2. Atrasos na Execugdo dos Servigos:

e Atrasos injustificados no cumprimento dos prazos previstos para a realizagdo dos
servigos, sem prévia autorizagfio ou justificativa aceita pela Administragéo.
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3. Descumprimento das Normas Técnicas:
e« Nao observincia dos requisitos técnicos de qualidade, seguran¢a e compatibilidade
exigidos para a presta¢do dos servigos.
4. Descumprimento das Obrigacdes Contratuais:
o Falta de cumprimento de quaisquer das obrigagdes estipuladas no contrato, incluindo o
fornecimento de relatérios, a alocagdo de profissionais qualificados, e o respeito aos prazos
acordados.
5. Falta de Regularidade Fiscal e Trabalhista:
o Nio manutencdo da regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista, conforme previsto
na Lein® 14.133/2021, e ndo apresentagdo da documentag@o comprobatéria quando solicitada.
6. Quebra de Confidencialidade:
« Divulgacio ou utilizagdo indevida de informagdes confidenciais obtidas em razdo da
execugdo do contrato.
16.3. Penalidades Aplicdveis a Contratada:
Em caso de infragéo contratual, poderdo ser aplicadas as seguintes penalidades:
1. Adverténcia:
o Em caso de infragdes leves ou de menor gravidade, a contratada podera ser advertida
formalmente pela Administragdo, com a finalidade de corregdo imediata das falhas
identificadas.
2. Multas:
o A contratada podera ser penalizada com a aplicagdo de multas, conforme estabelecido no
contrato, nas seguintes situagdes:
»  Multa por Mora: Aplicada em caso de atraso injustificado na execugdo dos servigos. A
multa seréd calculada sobre o valor da obrigagdo inadimplida, com percentual estipulado no
contrato.
»  Multa Compensatéria: Em caso de inexecugdo total ou parcial dos servigos, podera ser
imposta uma multa compensatéria correspondente ao valor dos prejuizos causados a
Administragéo.
«  Multa Punitiva; Em caso de reincidéncia de infra¢des, poderd ser aplicada uma multa
punitiva cumulativa com outras penalidades.
3. Suspensio Temporiria de Participagio em Licitacdes e Impedimento de Contratar:
o A contratada podera ser suspensa temporariamente de participar em licitagdes e de
celebrar contratos com a Administragido Publica Municipal de Trizidela do Vale/MA por um
prazo de até 2 (dois) anos, nos termos do artigo 156, inciso III, da Lei n° 14.133/2021, em
casos de faltas graves.
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4. Declaragio de Inidoneidade para Licitar ou Contratar com a Administracio
Publica:

* A Administragdo podera declarar a inidoneidade da contratada para licitar e contratar com
a Administragfio Publica em casos de infragdes gravissimas ou reincidéncia, especialmente
em situagdes de fraude ou mé-fé, conforme previsto no artigo 156, inciso IV, da Lei n°
14.133/2021. A declaragdo de inidoneidade poderd perdurar enquanto néo for promovida a
reabilitagdo da contratada, que serd concedida quando esta comprovar ter ressarcido os
prejuizos causados e apés decurso do prazo minimo de 03 (trés) anos.

5. Rescisdo Unilateral do Contrato:

e O contrato poderd ser rescindido unilateralmente pela Administragio em caso de
inexecugdo total ou parcial dos servigos, descumprimento reiterado de clausulas contratuais,
ou pratica de atos ilicitos.

16.4. Infra¢des da Contratante:

A Administragdo Publica, por meio das suas secretarias, também deve observar as suas
obrigagdes contratuais, e poderd incorrer em infragdes se:

1. Atraso nos Pagamentos:

o Caso a Administragdo ndo realize os pagamentos devidos no prazo estabelecido no
contrato, sem justificativa plausivel.

2. Descumprimento das Obrigag¢des Contratuais:

e Descumprimento de obrigagdes contratuais relacionadas ao fornecimento de informagdes
ou documentos necessarios para a execug¢do dos servigos, ou a facilitagdo do acesso da
contratada as instalagdes.

16.5. Penalidades Apliciveis a Contratante:

1. Indenizacdes a Contratada:

» A contratante podera ser obrigada a indenizar a contratada pelos prejuizos sofridos em
decorréncia do atraso nos pagamentos ou de descumprimento de obrigagdes contratuais,
conforme estipulado no contrato e nas normas de direito publico aplicaveis.

2. Rescisdo Bilateral ou Judicial:

e A contratada podera solicitar a rescisdo bilateral do contrato ou, se necessario, buscar a
via judicial para resolugéo de conflitos, caso a contratante insista no descumprimento das suas
obrigacdes.

17. HABILITACAO JURIDICA
17.1. Para garantir que as empresas concorrentes estejam devidamente habilitadas a participar
do processo de contratag@o direta, com base no disposto no artigo 74, inciso III, alinea "c" da
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Lei Federal n° 14.133/2021, as interessadas deverdo apresentar a seguinte documentagéo de
habilitagdo juridica, fiscal, trabalhista e econdmico-financeira:

17.2. Cédula de Identidade:

e Do empresario (no caso de empresario individual ou EIRELI), ou de todos os socios (no
caso de sociedade civil ou LTDA), ou do presidente (no caso de cooperativa, fundagdo ou
sociedade andnima).

17.3. Cadastro de Pessoa Fisica (CPF):

e Do empresario (no caso de MEI, empresario individual ou LTDA), ou de todos os sécios
(no caso de sociedade civil ou LTDA), ou do presidente (no caso de cooperativa, fundagéo ou
sociedade andonima).

17.4. Requerimento de Empresario:

e No caso de empresa individual.

17.5. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social:

o Documento em vigor, devidamente registrado, no caso de sociedades comerciais. No caso
de sociedades por agdes, deve estar acompanhado dos documentos de elei¢do de seus
administradores.

17.6 Habilitacio Fiscal e Trabalhista:

17.6.1 Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ):

e Prova de inscri¢do no CNPJ, com situagdo cadastral ativa.

17.6.2 Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal:

o  Prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal, se houver.

17.6.3 Certidio Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido:

o  Certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa, emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil, demonstrando a regularidade fiscal perante a Fazenda Federal.

17.6.4 Certiddo Negativa de Débitos Estaduais:

« Ou certiddo positiva com efeitos de negativa, emitida pelo Estado do domicilio ou sede
da empresa proponente.

17.6.5 Certidiao Negativa ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa quanto a Divida
Ativa do Estado:

o FEmitida pelo Estado do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a
regularidade com a Fazenda Estadual.

17.6.6 Certiddo Negativa de Débitos Municipais:

«  Ou certiddo positiva com efeitos de negativa, emitida pelo Municipio do domicilio ou
sede da empresa proponente.
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17.6.7 Certiddo Negativa ou Certidido Positiva com Efeitos de Negativa quanto a Divida
Ativa do Municipio:

e  Emitida pelo Municipio do domicilio ou sede da empresa proponente, comprovando a
regularidade com a Fazenda Municipal.

17.6.8 Certificado de Regularidade do FGTS:

o Emitido pela Caixa Econdmica Federal, demonstrando a regularidade da empresa junto
ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS).

17.6.9 Certidio Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT):

e Ou certiddo positiva com efeitos de negativa, emitida pelo Tribunal Superior do Trabalho
(TST) ou Tribunais Regionais do Trabalho (TRT), comprovando a inexisténcia de débitos
trabalhistas.

17.7. Qualifica¢io Econdomico-Financeira:

 Balanco Patrimonial e Demonstracoes Contiabeis dos dois tltimos exercicios
financeiros: Que comprovem a boa situacdo financeira da empresa.

o Certiddo Negativa de Faléncia ou Concordata: Emitida pelo distribuidor da sede da
pessoa juridica, com data ndo superior a 60 (sessenta) dias da apresentag@o da documentagio,
salvo quando a validade estiver expressa no proprio documento.

17.8. Qualifica¢io Técnica:

» Notoéria Especializacio e Qualidade Profissional: Documentagdo que comprove a
notoria especializagdo e qualidade técnica do profissional ou empresa, com comprovagdo da
execugdo de servigos de complexidade e importancia equivalentes ou superiores.

o Desempenho Anterior: Apresentacio de atestados de capacidade técnica emitidos por
pessoas juridicas de direito publico ou privado, que comprovem a execugdo satisfatéria de
servigos similares ao objeto da contratagdo.

» Capacidade da Equipe Técnica: Comprovagdo da qualificagdo técnica dos membros da
equipe que participardo da execugdo dos servigos, mediante apresentagdo de curriculos e
certificagOes técnicas.

18. CONCLUSAO

18.1. Considerando as necessidades operacionais e estratégicas da Secretaria Municipal de
Administragdo de Trizidela do Vale/MA, o presente Termo de Referéncia visa a contrata¢do
de empresa especializada em servigos de consultoria técnica administrativa em procedimentos
licitatérios e contratos administrativos, para garantir a correta observincia da legislagéo
vigente, em especial a Lei Federal n.° 14.133/2021.

18.2. Essa contratagio ¢ essencial para garantir a continuidade e eficiéncia dos processos
administrativos, promovendo a regularidade das contratagdes publicas, a adequagdo aos
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preceitos legais e a seguranga juridica, bem como para assegurar o cumprimento das metas
estabelecidas pelas Secretarias.

18.3. Foi demonstrada a importéncia da contratagéio direta, na modalidade de inexigibilidade
de licitagdo, fundamentada no artigo 74, inciso III, alinea “c” da Lei n.° 14.133/2021,
considerando a notoria especializagdo requerida e a necessidade de um servigo técnico
altamente qualificado, com competéncia comprovada por meio de atestados de capacidade
técnica.

18.4. A andlise do ciclo de vida da contratagdo, desde a sua concepgdo até a execugdo e
controle dos servigos, justifica a elaboragdo deste Termo de Referéncia, que estabelece as
condigdes, responsabilidades e obrigagdes das partes envolvidas, bem como os critérios de
sele¢do do fornecedor e os pardmetros de qualidade, desempenho e seguranga esperados.
18.5. A administragdo publica, ao conduzir esse processo, estd amparada nas exigéncias de
regularidade fiscal, trabalhista e de qualificagdo técnica, conforme exposto no item de
Habilitagdo Juridica. Adicionalmente, foram delineadas as regras para a gestdo contratual,
incluindo as hipdteses de alteragdo, prorrogagéo e repactuagdo contratual, conforme os artigos
107, 124 e 125 da Nova Lei de Licitagdes.

18.6. Dessa forma, entende-se que a contratagdo aqui descrita ¢ imprescindivel para o bom
funcionamento das Secretarias municipais, promovendo o alinhamento entre as praticas
administrativas e as normas de licitagdo e contratos publicos, garantindo, assim, a
regularidade, eficiéncia e transparéncia dos processos administrativos.

Trizidela do Vale/MA, 17 de fevereiro de 2025.

Rosav}%e]a Mota Lima
Presidente da Comissdo de Contratagéo
Portaria n® 21/2025-GP
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