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TERMO DE REFERENCIA
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
Processo Administrativo n° 1707001/2024

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratacdo de empresa especializada nos servicos de organizacdo, planejamento e realizacao
de concurso publico, com elaboracao, impressdo e aplicagdo de provas escritas, destinado ao
provimento de cargos publicos efetivos nos quadros de pessoal do Municipio de Trizidela do
Vale/MA, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.1.D0OS CARGOS, CARGA HORARIA SEMANAL E REMUNERACAO

Nivel de Escolaridade Quantidade de Quantld.ade e;stlmada
vagas de inscritos
Nivel Superior 119 1.500
Nivel Médio 61 800
Nivel Fundamental 19 1.100
CARGOS DE NIVEL SUPERIOR:
CARGO LOTACAO VAGAS H%’;'}%‘?‘A REMUNERACAO N'E'ECCQEL;'S%{;?()SS

Curso  Superior em
01 40h 6.000,00 Medicina e Registro no|
Conselho de Classe.

Médico - Clinico Secretaria de
Geral. Salde.

Curso  Superior em
02 24h 2.000,00 Medicina e Registro no|
Conselho de Classe

Secretaria de

Médico Plantonista. ,
Saude.

Secretaria de Curso  Superior em
Cirurgido Dentista. ; 02 40h 2.500,00 Odontologia e Registro,
Saude.
no Conselho de Classe

Secretaria de Curso  Superior em
Fisioterapeuta. ; 02 40h 2.500,00 Fisioterapia e Registro
Saude.
no Conselho de Classe

Diploma, devidamente
registrado, de concluséo
de Curso de Graduagdo
em Nivel Superior em
Direito, fornecido por
instituicdo de Ensino
superior  reconhecida
pelo  Ministério  da
Educagdo (MEC), ¢
inscrido na Ordem dos

Procurador ()

. Procuradoria. 01 40h 4.000,00
Municipal.
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\Advogados do Brasil
(OAB). Experiéncia:
minimo 02 (dsois) anos|
de Prética Juridica.

Enfermeiro (a)

Secretaria de

Curso  Superior em
Enfermagem e Registro
de Classse, ou Curso de|

. . 02 40h 3.000,00 Pés Graduagdo em
auditor (a). Saude. p
Enfermagem na &rea de|
Auditoria. Registro no
Conselho de Classe.
Secretaria de
Saude. 01
Secretaria de
Educacdo — 01 Curso  Superior em
Psicélogo. Atendimento 40h 2.000,00 Psicologia e Registro no
Especializado Conselho de Classe.
Secretaria de
Assisténcia 01
Social
. Curso  Superior em
Controlador | Secretaria da 01 40h 400000  [Contabilidade e,
Interno. Controladoria. . .
devidamente registrado.
Secretaria de Curso  Superior em
- Educacgdo — Fonoaudiologia e
Fonoaudiclogo. Atendimento 01 40n 2.000,00 registro no Conselho de|
Especializado. Classe
Secretaria de
Educagdo 01 Curso  Superior em
Atendimento 40h 2.000,00 Nutricdo e registro no
Nutricionista. Especializado. R ¢ g
- Conselho de Classe.
Secretaria de
. 01
Saude.
. . Curso  Superior em
Enfermel_r 0 (a) Secret’a ria de 05 40h 2.500,00 Enfermagem e registro
Plantonista. Saude.
no Conselho de Classe
Secretaria de Curso  Superior em
Farmacéutico. , 01 40h 2.000,00 Farméacia e registro no
Saude.
Conselho de Classe
Secretaria de Curso  Superior e/ou
Educacdo — Licenciatura Plena em
Professor 08 X
de Zona Urb_ana - Ped_agogla com
Educacio Infantil. 40h Piso Municipal |habilitagdo nas Séries
Infan'gl Secretaria de Iniciais e Eduicagdo
' Educacdo — 06 Intfantil. (Art. Da LDB
Zona Rural 0394/96).
Secretaria de Curso  Superior e/ou
Professor ciclo Educacdo — 04 Licenciatura Plena em
de Zona Urbana. . - Pedagogia com
Alfabetizacdo1° Secretaria de 40h Piso Municipal habilitacdo nas Séries
ao 3° Ano. Educacéo — 05 Iniciais e Eduicagéo,
Zona Rural. Intfantil. (Art. Da LDB
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9394/96).
Secretaria de Curso  Superior em
Terapeuta Educacdo — Terapia Ocupacional ¢
Ocupacional. Atendimento 02 40h 2.000,00 registro no Conselho de
Especializado. Classe
Secretaria de
Assisténcia 02 Curso  Superior em
Assistente Social. Social. 30h 2.000,00 Servigo Social e registro
Secretaria de no Conselho de Classe
. 01
Salde.
Secretaria de Curso  Superior em
Educagéo — Pedagogia com
. 01 A
Atendimento especializacao em
Psicope,da}gogo (@)| Especializado. 40h 2.000,00 Psicopedagogia_, ou
Clinico. Curso  Superior em
Secretaria de 01 Psicologia, com
Saude. especializacdo em
Psicopedagogia Clinica
Secretaria de Curso _Superior em
a0 | o oo
Zona Urbana Gao - especitica
(Graduacdo Plena em
Pedagogia
comhabilitacdo em
Supervi~so Escolar; ou
Supervisor (a) _ . Curso de Pedagogia
Pedagbgico (a) _ 40h Piso Municipal |regulamentado pelal
Secretaria de resolugdo CNE/CP n° 1,
Educacéo - 03 de 15/05/2006; ou Curso|
Zona Rural de Pedagogia ou
Licenciatura em
qualquer  area  deog
conhecimento com
especilizacdo em
Supervido Escolar.
Secretaria de
Educagdo — 06
Professor do 6° Zona Urbana. . - Licenciatura Plena em
ao 9° Ano — - 40h Piso Municipal
Portugués. Secretarla de Letras.
Educacdo — 02
Zona Rural
Professor do 6°ao | Secretaria de
9° Ano — Educacdo — 04 40h
Historia. Zona Urbana. Piso Municipal Licenciatura Plena em
Professor do 6°ao | Secretaria de Historia
9° Ano — Educacéo — 02 40h
Historia. Zona Rural.
Secretaria de
Professor do 6° Educacéo — 04 Licenciatura Plena em
ao 9° Ano — Zona Urbana. 40h Piso Municipal -
. - Geografia
Geografia. Secretaria de
x 02
Educacdo —
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Zona Rural.
Secretaria de
Professor do 6° Educacéo — 03 Licenciatura Plena em
Zona Urbana. . . Letras com habilitacdo
ao 9° Ano — - 40h Piso Municipal . .
Lingua Inglesa Secretaria de em IA_|ngua Estrangeira|
' Educacéo — 02 (Inglés)
Zona Rural.
Curso Normal Superior
Professor de com especializacdo em
Atendimento Secretaria de Educacdo Especial e/ou
Educacional Educagdo — 03 40h Piso Municipal |Licenciatura Plena em
Especializado Zona Urbana. Pedagogia com
(AEE). habilitacdo em Educacéo
Especial.
Secretaria de
Educacéo — 02 . .
Professor do 6° Zona Urbana. . . Licenciatura Plena Artes
o - 40h Piso Municipal |Visuais efou  Artes
ao 9° Ano —Arte. Secretaria de A
5 Cénicas.
Educacéo — 01
Zona Rural.
Secretaria de
Professor do 6° Educacéo — 03 Licenciatura Plena em
Zona Urbana. . - Ciéncias Bioldgicas, ou
a0 9° Ano — - 40h Piso Municipal an
A Secretaria de Ciéncias da Natureza, ou
Ciéncias. ~ e P
Educacgéo — 03 F“isica ou Quimica.
Zona Rural.
Secretaria de Licenciatura Plena em
Educacéo — 05 Educacéo Fisica,
Professor do 6° Zona Urbana. Carteira  do Conselho,
ao 9° Ano — Secretaria de 40h Piso Municipal |Regional, devidamente
Educacéo Fisica. Educacio — 03 regulamentado (Lei n°
Zona I'Eural 9696, de 1° de setembro
' de 1998)
Secretaria de
Educacéo — 04 .
Professor do 1°ao | Zona Urbana. . .. Curso_ Norr_nal Superior
o - 40h Piso Municipal |ou Licenciatura Plena
52 Ano. Secretaria de em Pedagodia
Educacdo — 03 gogia.
Zona Rural.
Secretaria de
Professor do 6° Educagao - 04 o
Zona Urbana. . . Licenciatura Plena em
ao 9° Ano — - 40h Piso Municipal "
" Secretaria de Matematica.
Matematica. x
Educacéo — 02
Zona Rural.

TOTAL DE VAGAS PARA CARGOS DE NIVEL SUPERIOR: 119
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~ VAGA CARGA ~ REQUISITOS
CARED LOTAGAO | ro1aL | HORARIA | REMUNERAGAO  \rcEssiRrIOS
Secretaria de
Salde — Zona 06 Ensino Médio, Curso
Técnico em Urbaqa. 40h 1.500,00 Técnico em
Enfermagem. Secretaria de Enfermagem e
Saude — Zona 02 Registro no COREN
Rural.
Ensino Médio Curso
Técnico em Secretaria de 'Técnico em
Consultério ) 02 40h 1.500,00 Consultério Dentario €
L Salde. ;
Dentério. Registro no Conselho
de Classe.
Maqueiro Secretaria de Salario Minimo  [Ensino Médio,
- ) 02 40h .
Hospitalar Salde. Nacional completo
. . Ensino Médio
AUX'“a[ Qe Secret,a ria de 02 40h 1.500,00 completo e/ou Curso
Laboratorio. Saude. A .
Profissionalizante.
Recepcionista, Secret,arla de 01 40h Salario _Mlnlmo Ensino Médio
Salde. Nacional completo
Ensino Médio
Técnico em Secretaria de Salario Minimo cqmp_leto Curso
. . , 01 40h . Técnico em
Radiologia. Saude. Nacional . . .
Radiologia e Registro
no Conselho de Classe.
Secretaria de L. . . -
Fiscal Ambiental. Meio 01 40h Salarlo_Mlnlmo Ensino Médio
; Nacional completo
Ambiente.
Secretaria de
. Educacdo — 05 . -
Ass[stgnte df‘ Zona Urbana. Salério Minimo Ensino Média
Administracéo Secretaria de 40h Nacional completo e/ou
Escolar. x Magistério
Educacdo — 02
Zona Rural.
Agente Secretaria de
Administrativo. Administracéo 03 40h
Agente Secretaria de
A dmir?istrativo Infraestrutura 01 40h
' e Urbanismo Salario Minimo  [Ensino Médio
Agente Secretaria de Nacional completo
Lgente. Seguranca e 01 40h
Administrativo. b .
Cidadania.
Agente Secretaria de
o . Assisténcia 02 40h
Administrativo. )
Social.
Guarda Civil Secretaria de Ensino Médio
Municipal Seguranca e 06 40h 1.500,00 completo + Teste de
pal. Cidadania. Aptidao Fisica - TAF
Vigia Patrimonial. | Secretaria de 05 40h Salério Minimo  [Ensino Médio
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Educacéo —
Zona Urbana.

Secretaria de
Educacéo —
Zona Rural.

03

Nacional

completo

Auxiliar de
Servicgos Publicos
- Servente Escolar

Secretaria de
Educacédo -
Zona Urbana.

10

Secretaria de
Educagdo —
Zona Rural.

05

40h

Salério Minimo
Nacional

Ensino Médio

completo

Técnico de
Informatica

Secretaria de
Assisténcia
Social.

01

40h

Salério Minimo
Nacional

Ensino Médio / Curso
Técnico em
manutenc¢do de

computadores e redes.

TOTAL DE VAGAS PARA CARGOS DE NIVEL MEDIO: 61

CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL

x CARGA x REQUISITOS
CARGO LOTACAO VAGA HORARIA REMUNERACAO NECESSARIOS
. . Secretaria de (i e Ensino  Fundamental
Motorls‘t‘a Sategorla Assisténcia 01 40h Salarlo_Mmlmo Completo e CNH -
B”. . Nacional R
Social. Categoria “B
. . Secretaria de (i Ensino Fundamental
MOtO‘r‘IIS)t%S%E?gO”a Infraestrutura e 02 40h Salﬂ;%ilg/lr:;lmo Completo e CNH —
Urbanismo Categoria “D” ou “E”.
Auxiliar . T .
. Secretaria de Salario Minimo  |[Ensino Fundamental
Operacional de L N 10 40h .
. . Administracéo. Nacional Completo
Servigos Gerails.
AUX.'I'ar Secretaria de Salério Minimo  [Ensino Fundamental
Operacional de N . 02 40h .
. . Assisténcia Social Nacional Completo
Servigos Gerails.
Agente Funerario. S_ecreta_rla de_ 02 40h Salarlo_Mmlmo Ensino Fundamental
Assisténcia Social Nacional Completo
Vigia Patrimonial, S_ec[etqua de_ 02 40h Salario _Mlnlmo Ensino Fundamental
Assisténcia Social Nacional Completo

TOTAL DE VAGAS PARA CARGOS DE NIVEL FUNDAMENTAL: 19

1.2.0 prazo de vigéncia da contratacdo € de 5 (cinco) meses contados da data de sua
assinatura, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. DO INGRESSO NOS CARGOS

1.3.1. O ingresso nos cargos criados pela Lei Municipal n® 478/2023, de 10 de margo de 2023,
dar-se-8o mediante aprovacao e classificacdo em concurso publico.
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1.3.2. O concurso publico para ingresso nos cargos sera realizado por area de especialidade,
conforme dispuser o Aviso de Dispensa de abertura do certame, por meio de prova objetiva e
prova e titulos.

1.4. DAS PROVAS

1.4.1. O concurso publico tera provas diferenciadas: Prova de Conhecimentos Gerais e Prova
de Conhecimentos Especificos, de acordo com os cargos, areas de atuacdo e areas de
especialidade.

1.4.2. As provas escritas objetivas de conhecimentos gerais e especificos serdo compostas por
questdes objetivas e discursivas de carater eliminatorio e classificatdrio e de prova de titulos.

1.4.3. As prova de titulos sera somente aplicada a cargos de nivel superior.

1.5. PROJEQAO DO NUMERO DE INSCRITOS E DO VALOR ESTIMADO DA
CONTRATACAO.

1.5.1. Consoante o recente Acordao n° 2.313/2021 - Plenario do TCU, as despesas necessarias
a realizacdo do concurso publico devem compor o orcamento do 6rgdo, observando-se o teto
de gastos imposto pela EC n°® 95/2016, sem vinculacdo com a receita advinda da taxa de
inscricdo.

1.5.2. O valor da taxa de inscricdo é sugerido pela Comissdo de Concurso Publico, de forma a
permitir a cobertura adequada dos custos com a realizagdo do concurso, considerada a projecédo
iniciai do nimero de inscritos, e posteriormente ajustado de acordo com a proposta efetivamente
selecionada, mediante Aviso de Dispensa de Licitacao.

. Quantidade
Nivel de Escolaridade annt'dade estimada de Vglp r Valor Total
e vagas . - Unitario
inscritos

Nivel Superior 119 1.500 106,00 159.000,00

Nivel Médio 61 800 85,66 68.528,00

Nivel Fundamental 19 1.100 70,00 77.000,00
TOTAL 199 3.400 304.528,00

1.5.3. O quadro acima considera o valor unitario maximo estimado R$ 304.528,00 (trezentos e
quatro mil e quinhentos e vinte e oito reais), cabendo a instituicdo propor um novo valor unitario
de forma a contemplar adequadamente 0s custos com a execucdo dos servigos a serem
contratados e as isencOes previstas em lei, seguindo os percentuais e proporcdes estipulados
neste termo de referéncia. Atendidos os demais requisitos de habilitacdo, a apresentacdo da
proposta mais vantajosa economicamente sera fator levado em consideragéo para a sele¢éo da
instituicdo a ser contratada.
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1.5.4. A quantidade de vagas contempla as vagas classificatorias e de cadastro de reserva a
serem definidas no edital do concurso publico.

1.5.5. Os valores das taxas de inscricdo serdo recolhidos em conta bancaria, mediante boleto
bancario emitido no ato da inscri¢do, cujo pagamento poderd ser efetuado em qualquer
estabelecimento bancario.

FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacéo esta previsto no PPA/LDO/LOA.

DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes
Sustentaveis.

Subcontratacao
4.2. Néao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacao

4.3. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art.96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Vistoria

4.4. Nao ha necessidade de realizacdo de avaliacdo previa do local de execucdo dos servicos
MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigdes de execucao

5.1. A execucdo do objeto seguiré a seguinte dinamica:
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5.1.1. Inicio da execucao do objeto: 05 (cinco) dias da emissao da ordem de servico;

5.1.2. Descrigdo detalhada dos métodos, rotinas, etapas, tecnologias procedimentos, frequéncia
e periodicidade de execucdo do trabalho:

a). as condicdes de execucdo sdo as que consta no ETP.

5.1.3. Cronograma de realizacéo dos servicos.

Local e horéario da prestacao dos servicos

5.2. Os servicos serdo prestados na sede do Municipio de Trizidela do Vale/MA.
Materiais a serem disponibilizados

5.3. Para a perfeita execucdo dos servicos, a Contratada devera disponibilizar os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, nas quantidades estimadas e qualidades a
seguir estabelecidas, promovendo sua substituicdo quando necessario.

Procedimentos de transicéo e finalizacéo do contrato

5.3. Nao serdo necessarios procedimentos de transicdo e finalizacdo do contrato devido as
caracteristicas do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n°® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, 0 cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicaces entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacges acerca das obriga¢Ges contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
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contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das san¢des aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. A Contratada designard formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo
dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relacdo a execucao do objeto
contratado.

6.7. A Contratada devera manter preposto da empresa no local da execucdo do objeto durante
execucdo dos servicos. No decorrer da execucdo de ajustes envolvendo obras e servigos, o artigo
118 da NLLC exige a manutencdo, por parte do contratado, de preposto, aceito pela
Administracdo, no local da execucdo do objeto. Este preposto tera a responsabilidade de
representar o contratado, agindo como interlocutor para, por exemplo, receber
questionamentos, resolver incidentes, colher informacg6es, enfim, praticar os atos necessarios a
satisfacdo de eventuais necessidades da Administracdo em relacdo a execucao do contrato.

6.8. A Contratante poderéa recusar, desde que justificadamente, a indica¢do ou a manutencao do
preposto da empresa, hipotese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacéo

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput e Decreto Municipal
n° 04/2023 de 16/01/2023, arts. 6 e 7).

Fiscalizacdo Técnica

6.10. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Administracdo. (Decreto Municipal n° 04/2023 de 16/01/2023, art. 16);

6.11. O fiscal técnico do contrato anotara no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugédo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, 81° e
Decreto Municipal n° 04/2023 de 16/01/2023, art. 16, I11);

6.12. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagcGes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto Municipal n° 04/2023 de 16/01/2023, art. 16, XI);

6.13. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacéo
que demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote
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as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto Municipal n° 04/2023 de
16/01/2023, art. 16, XV);

6.14. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
(Decreto Municipal n° 04/2023 de 16/01/2023, art. 16, XI1);

6.15. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término
do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou a prorrogagado
contratual (Decreto Municipal n° 04/2023 de 16/01/2023, art. 16, XVII1).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicGes de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacédo
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobat6rios
pertinentes, caso necessario.

6.17. Caso ocorra descumprimento das obrigacGes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.
(Decreto Municipal n° 04/2023 de 16/01/2023, art. 15, I).

6.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de
todas as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando,
se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto
Municipal n° 04/2023 de 16/01/2023, art. 15, 111).

6.20. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem
o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
(Decreto Municipal n° 04/2023 de 16/01/2023, art. 15, II).

6.21. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos
fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
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cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes. (Decreto Municipal n°® 04/2023 de
16/01/2023).

6.22. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo
de responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sances, a ser conduzido pela comisséo de que
trata 0 art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para
tal, conforme o caso. (Decreto Municipal n° 04/2023 de 16/01/2023).

6.23. O gestor do contrato devera elaborar relatorio final com informaces sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para
0 aprimoramento das atividades da Administracdo. (Decreto Municipal n°® 04/2023 de
16/01/2023.

6.24. O gestor do contrato devera enviar a documentacao pertinente ao setor de contratos para
a formalizacdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela
fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

7. CRITERIOS DE MEDIQAO E PAGAMENTO
7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara o cronograma da execu¢do dos servigos.

7.1.1. Serdindicada a retencao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada,
sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que a Contratada:

7.1.1.1. ndo produzir os resultados acordados,

7.1.1.2. deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.1.1.3. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execucao do servico, ou
utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

7.2. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard 0s seguintes
critérios:

7.2.1. O cumprimento de todas as condigdes e obrigacdes estabelecidas para a Contratada
deverd ser aferido pelo gestor contratual e pelos fiscais designados pela Contratante, em
conformidade com as disposic¢des previstas neste Termo de Referéncia, sem prejuizo de outros
instrumentos de avaliacdo porventura estabelecidos pelas partes;

7.2.2. As Nota(s) Fiscal(is) ou Fatura(s) dos servicos efetivamente prestados, deverdo ser
apresentados, até 30 (trinta) dias, no minimo, antes da data de vencimento, discriminando no
corpo da(s) Nota(s) Fiscal(is), o periodo a que se refere o servico, o local da prestacdo do
servigo, 0 numero e o objeto do respectivo Contrato;
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Do recebimento

7.4. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 15 (quinze) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, I, a, da Lei n°® 14.133).

7.4.1. O prazo da disposicdo acima sera contado do recebimento de comunicacgéo de cobranca
oriunda do contratado com a comprovacao da prestacdo dos servicos a que se referem a parcela
a ser paga.

7.4.2. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.
(Art. 18, Decreto Municipal n° 04/2023 de 16/01/2023).

7.4.3 O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo. (Art. 18, Decreto Municipal n° 04/2023 de 16/01/2023)

7.4.4. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.4.5. Para efeito de recebimento provisorio, o fiscal técnico do contrato ir& apurar o resultado
das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da
prestacdo dos servicos realizados em consonancia com ETP e este TR, registrando em relatério
a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.4.6. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas,
no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes resultantes
da execucdo, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medicao de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisorio.

7.4.7. A fiscalizacdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica execucao de servigos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei n°® 14133, de 2021)

7.4.8. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacéo
das penalidades.

7.5. Quando a fiscalizacdo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a concluséo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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7.6. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 90 (noventa) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, ap6s
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.6.1. Emitir documento comprobatorio da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obriga¢fes assumidas pelo
contratado, com mencdo ao seu desempenho na execucgdo contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (Decreto Municipal
n° 04/2023 de 16/01/2023).

7.6.2. Realizar a anélise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizacéo
e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as
clausulas contratuais pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas
corregoes;

7.6.3. Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados,
com base nos relatérios e documentacGes apresentadas; e

7.6.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizacdo.

7.6.5. Enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo.

7.7. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissao de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execuc¢édo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.8. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucéo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.9. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e
pela seguranca do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

Liquidacéo

7.10. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, nos
termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
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7.10.1. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade
de prorrogacdo, nos casos de contratacOes decorrentes de despesas cujos valores néo
ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021

7.11. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura
apresentada expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissdo;

C) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.12. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem 6nus
a contratante;

7.13. A Nota Fiscal ou Fatura deveréa ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line aos sitios eletrénicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133/2021.

7.14. A Administracdo devera realizar consulta aos sitios eletrénicos oficiais para: a) verificar
a manutencdo das condi¢des de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que
impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢do de contratar com
o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas.

7.15. Constatando-se, junto aos sitios eletronicos oficiais, a situacdo de irregularidade do
contratado, sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situa¢do ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.16. N&o havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverda comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.
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7.17. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

7.18. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato.

Prazo de pagamento

7.19. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.20. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo,
mediante aplicacdo do indice IPCA de correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.21. O pagamento serd realizado atraves de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.22. O valor estimado sera pago a empresa na seguinte forma:

7.22.1. 50% (cinquenta por cento) do valor arrecadado ap6s o cumprimento das seguintes
fases: a - Elaboracdo do edital, b - Preparacdo dos cargos e conteldos programaticos. ¢ -
Configuracdo e lancamento em site préprio o edital do concurso, d - Encerramento das
inscricdes (de isencdo e pagas), respeitando os critérios.

7.22.2. 30% (trinta por cento) do valor arrecadado ap6s o cumprimento das seguintes fases:
apos a comprovacdo do cumprimento da entrega do resultado preliminar das provas objetiva.

7.22.3. 20% (vinte por cento) do valor arrecadado apds o cumprimento da seguinte fase: apds
a entrega dos resultados do concurso.

7.23. A estimativa de inscricdo neste concurso seré de 3.400 (trés mil e quatrocentos) candidatos
inscritos e pagos, valor esse considerado variavel.

7.23.1. Caso o nimero de candidato for inferior ao estimado, a Prefeitura Municipal de Trizidela
do Vale/MA repassara apenas o arrecadado pelas inscri¢des, retirando os valores com despesas
bancérias, e caso ultrapasse a estimativa prevista, a administracdo publica pagara ao licitante
100% (cem por cento), das inscri¢Oes recebidas e pagas, retirando as despesas bancéarias

7.24. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

Endereco: Av. Deputado Carlos Melo, n® 1670- Bairro Aeroporto- Trizidela do Vale-Maranhéo
CEP: 65.727-000- Site: www.trizideladovale.ma.gov.br

16

—-..___ [—


http://www.trizideladovale.ma.gov.br/

PREFEITURA DE

TRIZIDELA TRIZIDELA DO VALE
DOVALE PROC. 1707001/2024
FLS.
Fratiatbo e /Waﬁ/mmjg_ RUB

ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE
CNPJ N° 01.558.070/0001-22
COMISSAO DE CONTRATACAO DE LICITACAO

7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo
vigente.

7.25. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdio de procedimento de
CONTRATACAO DIRETA por meio de DISPENSA DE LICITACAO, com fundamento na
hipdtese do art. 75, inciso XV da Lei 14.133/2021, que culminard com a selecdo da proposta de
MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de execucao

8.2. O regime de execucdo do contrato sera o de EMPREITADA POR PRECO GLOBAL.
Critérios de aceitabilidade de precos

8.3. O critério de aceitabilidade de precos sera o valor global estimado para a contratacao.
Exigéncias de habilitacdo

8.4. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacéo juridica

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

8.6. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;
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8.7. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diério Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n° 77, de 18 de margo de 2020.

8.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

8.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro
Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com
averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou da
consolidacéo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.12. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributéarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTYS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n®5.452, de 1° de maio de
1943;

8.16. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede
do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual,

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;
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8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

8.19. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacéo na licitacdo (art.
59, inciso I, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade
simples;

8.20. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n°
14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso 11);

8.21. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contébeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.22. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

8.23. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de
abertura; e

8.24. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.25. Os documentos referidos acima deverédo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

8.26. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido
para fins de habilitagdo capital minimo de 10 % (dez por cento) do valor total estimado da
contratacao.

8.27. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as
exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balangco de
abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).

8.28. O atendimento dos indices econdémicos previstos neste item devera ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacdo Técnica
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8.29. Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condigdes locais para o cumprimento das obrigagdes objeto da contratacéo;

8.30. Declaracdo de que os(as) profissionais que compdem a Equipe Gestora, prépria da
empresa, € Equipe Técnica tém vinculagdo com a empresa a garantir a prestacdo dos servi¢os
contratados e o sigilo das informacoes;

8.31. Para fins de avaliacdo da(s) certidio(Oes) ou atestado(s), serdo entendidos como servicos
similares ao objeto desta licitacdo, compativeis em caracteristicas, aqueles em cuja descricédo
conste a realizagdo de concurso publico;

8.32. Declaragédo de que a empresa possui site para recepcao de inscricdes via internet;

8.33. Declaracdo da empresa que ndo possui nenhum certame ja realizado que tenha sido
anulado judicialmente com sentenca transitado e julgado em decorréncia de ma prestacao dos
servigos ou fraude;

8.34. Declaracao da licitante de que este possui; Sistema de correcdo de provas por leitura
Optica; Folha de respostas do candidato devidamente personalizada com capacidade minima
para 40 questdes; Sistema de entrega de cartdo de convocacdo com data. horario e locais de
realizacdo das provas, via internet, de acordo com o meio pelo qual o candidato se inscreva.
Divulgacéo de editais, gabaritos e resultados do concurso pela internet.

9. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADES DA CONTRATADA

9.1. Constituem obrigacGes da Contratada, demais daquelas que decorram da natureza do objeto
do contrato ou encontrem-se descritas no presente aviso ou em qualquer de seus anexos,
independentemente de transcricéo, as seguintes:

9.2. Respeitar as normas e procedimentos de controle interno, inclusive de acesso as
dependéncias do CONTRATANTE;

9.3. Responder pelos danos causados diretamente a Administracio ou aos bens do
CONTRATANTE, ou ainda a terceiros, durante a execucdo do contrato;

9.4. Comunicar a Administracio do CONTRATANTE qualquer anormalidade constatada
durante a execugédo do contrato e prestar os esclarecimentos solicitados;

9.5. Refazer os servicos que, a juizo do representante do CONTRATANTE, ndo forem
considerados satisfatorios, sem que caiba qualquer acréscimo no prego contratado;

9.6. Cuidar para que o preposto indicado mantenha permanente contato com a unidade
responsavel pela fiscalizacdo do Contrato, adotando as providéncias requeridas relativas a
execucdo dos servicos contratados, bem como comande, coordene e controle a execucdo dos
referidos servigos;
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9.7. Planejar, organizar e realizar o Concurso em conformidade com os termos da Proposta e
0s deste Termo de Referéncia;

9.8. Elaborar os editais normativos do Concurso, 0s manuais de orientacdo aos candidatos, 0s
avisos, 0os comunicados e os demais atos relacionados ao certame, submetendo-0s a prévia
aprovacdo do CONTRATANTE;

9.9. Publicar no Diério Oficial do Municipio, os atos e avisos obrigatorios, e, em outros veiculos
de comunicacdo, as matérias que entende necessarias a maior divulgacdo do Concurso;

9.10. Responsabilizar-se pela expedicao das guias de recolhimento das taxas de inscri¢cdo dos
candidatos e pela comprovacdo do recebimento dos respectivos valores, respeitados os limites
aprovados em conjunto com 0 CONTRATANTE;

9.11. Fornecer a0 CONTRATANTE relatorios e demonstrativos com indicacdo da totalidade
de inscritos e a relacdo nominal em ordem alfabética para cada cargo;

9.12. Fornecer ao CONTRATANTE, ap0s a realizacdo de cada fase do Concurso, relatorios
contendo as listagens dos resultados apurados e a listagem oficial para a homologacdo dos
resultados no Diario Oficial do Municipio;

9.14. Manter absoluto sigilo, inclusive em relacéo aos agentes do CONTRATANTE, no que se
refere & elaboracdo, reproducéo, guarda, transporte, distribui¢do e seguranca das provas a serem
aplicadas, cujo acesso as informacdes pertinentes ficara restrito as pessoas responsaveis pelo
trabalho;

9.15. Abster-se de dar publicidade acerca de quaisquer informacgdes referentes ao Concurso
apos a etapa final, o que somente podera ser feito depois de prévia e expressa autorizacdo do
CONTRATANTE;

9.16. Responsabilizar-se pela recepcao, exame e resolucao de consultas e recursos interpostos
em qualquer fase do concurso, submetendo as decisdes as instancias que vierem a ser definidas
nos editais normativos do concurso e. uma vez resolvidas as questfes, dar conhecimento formal
ao CONTRATANTE, inclusive com a entrega das cOpias dos atos praticados;

9.17. Prestar assessoria juridica a0 CONTRATANTE de forma a orienta-lo e auxilia-lo na
elaboracdo de respostas a interpelagdes e agdes Judiciais e extrajudiciais que decorram do
Concurso, e desde que digam respeito aos servigos prestados pelo CONTRATADO:

9.18. Atender solicitagcdes do CONTRATANTE com vistas ao aperfeicoamento dos servicos
de que trata este Termo;

9.19. Prestar todo e qualquer atendimento ao candidato;
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9.20. Manter contatos permanentes com 0 CONTRATANTE, durante o decorrer do processo,
para facilitar a fiscalizacdo da execugédo do Contrato e mediar informagdes/esclarecimentos que
se fizerem necessarios;

9.21. Apresentar Nota Fiscal/Fatura de cada etapa do Concurso, devidamente atestada por
servidor competente da CONTRATANTE, acompanhada dos documentos fiscais pertinentes,
para fins de pagamento.

9.22. Comprometer-se conforme impde a ética profissional a ndo revelar o contetdo das provas
a quem quer que seja antes da realizacdo das mesmas;

9.23. Elaboracdo de Edital, incluindo todos os elementos normativos do Concurso publico e
contelldo programatico, em conformidade com as instru¢des do Tribunal de Contas, tendo
prévia aprovacdo do Contratante.

9.24. Elaboracdo de todos os demais Editais necessarios, tais como: homologacdo das
inscri¢bes. A divulgacao de resultado de provas, julgamento de recursos, convocacao para as
provas, homologacao do resultado final, classificacdo dos candidatos e demais;

9.25. Fornecimento de informacg6es aos candidatos em sua sede. por e-mail e/ou por whatsapp
em todas as fases do concurso publico:

9.26. Guardar, pelo periodo de validade do concurso previsto na legislacdo pertinente, em
ambiente proprio, os formulérios de inscrigdo, as folhas de respostas, as folhas de frequéncia,
bem como exemplares de todas as provas aplicadas no certame e/ou até o término da acéo
judicial, se for o caso:

9.27. Responsabilizar-se pela elaboracdo, digitacdo, revisao técnica e reproducdo das provas
objetivas, que deverao ser de responsabilidade de profissionais técnicos componentes da banca
da proponente, devidamente cadastrados Junto a seu 6rgao de classe, com participacéo e revisdo
da Administracdo do Contratante, de acordo com o numero de inscritos;

9.28. Definir cronograma, horario de comparecimento para ingresso no recinto, condicdes de
realizacdo das provas quanto a possibilidade de consulta ou utilizagdo de instrumentos:

9.29. Elaborar, revisar, compor, imprimir, aplicar, fiscalizar, receber, corrigir, acondicionar as
provas, a serem aplicadas nas etapas estabelecidas no Edital Normativo, devendo ser assegurado
elaboracdo de provas especiais para as pessoas com deficiéncia, se assim a deficiéncia exigir,
de acordo com a declaracdo no ato da inscricao;

9.30. Arcar com 0s prejuizos decorrentes de anulagdes de provas ja realizadas e/ou de mudangas
em sua data de aplicacdo, quando o motivo ensejador destes fatos for de responsabilidade da
contratada;
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9.31. Transporte e entrega das provas nos respectivos locais de aplicacdo sem 6nus para o
Contratante;

9.32. Elaborar provas especiais para candidatos com deficiéncia, indicadas no formulario de
inscricéo;

9.33. O edital devera conter disposicGes relativas a reserva de vagas para pessoas com
deficiéncia, nos termos da legislacdo aplicavel, assim como deverdo ser garantidas condi¢es
de acessibilidade aos locais de prova;

9.34. Contratar coordenadores, subcoordenadores, chefes de sala, fiscais, segurancas, e outros
profissionais se necessarios a aplicacdo das provas, responsabilizando-os interinamente pelos
Servigos;

9.35. Tomar disponiveis todas as informacGes inerentes a execucdao do Concurso para a
Comissdo Coordenadora;

9.36. Prestar atendimento ao candidato que necessite de assento especial ou de equipamento
compativel com sua deficiéncia para a realizacdo da prova,;

9.37. Disponibilizar na Internet Home Page especifica para que os interessados possam obter
informagdes, na qual deverdo estar disponiveis todos os editais e comunicados referentes ao
certame:

9.38. No ato da aplicacéo das provas, devera ser conferida a identidade dos candidatos pelo
documento de identificacdo apresentado no ato da inscricdo, devendo a folha de respostas ser
autenticada digitalmente pelo candidato, de forma a impossibilitar a realizacdo de provas por
terceiros através de documentos falsos;

9.39. Disponibilizar equipe para aplicagdo das provas composta minimamente por: 1 (um) fiscal
por sala e 2 (dois) fiscais para acompanhar os candidatos ao banheiro e ao bebedouro; fiscais
para recebimento de aparelhos eletrénicos de candidatos; serventes para cada local de prova;
segurancas por local de prova; e 1 (um) coordenador por local de prova;

9.40. Providenciar na data de aplicacdo da Prova Pratica material e equipamentos necessarios
para aplicagédo da mesma.

9.41. Disponibilizar pelo menos | (um) representante da instituigdo realizadora do concurso
para gerenciar a aplicacdo das provas;

9.42. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo contratante para
execucgéo do contrato;
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10. DAS OBRIGACOES E RESPONSABILIDADE DA CONTRATANTE
10.1. Constituem as seguintes obrigagdes da Contratante:

a) O contratante exercera fiscalizacdo dos servicos contratados, acompanhando toda a execucgéo
para o cumprimento das especificacdes técnicas contratadas, assim como a qualidade do
mesmo;

b) Fornecer a qualquer tempo e com o maximo de presteza, mediante solicitacdo escrita da
Contratada, informacdes adicionais, dirimir davidas e orientd-la em todos 0s casos omissos
neste Termo de Referéncia;

c) Fiscalizar a execuc¢do do contrato, aplicando as san¢des cabiveis, quando for o caso;

d) Efetuar o pagamento da contratada no prazo determinado no Edital e em seus anexos,
inclusive, no contrato;

e) Notificar, por escrito a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso de
execucdo do objeto, fixando prazo para a sua correcao.

10.2. Proporcionar todas as facilidades necessarias ao bom andamento da execuc¢éo dos servigos
pactuados;

10.3. Articular-se com a instituicdo contratada, quanto as datas relativas as atividades
constantes deste Contrato, e fazer cumprir o respectivo calendario;

10.4. Definir, em comum acordo com a instituicdo contratada, 0s cronogramas concernentes a
realizacdo do certame;

10.5. A Contratante, em conjunto com a Contratada, devera disponibilizar uma ambulancia para
que figue sobre aviso com Servi¢co Médico adequado para atendimento de candidatos (as), em
casos emergenciais, em dia de aplicacdo de prova, de forma a garantir todas as condi¢des para
0 atendimento;

10.6. Receber e protocolar eventuais recursos administrativos e encaminhar a Contratada para
julgamento:

10.7. Disponibilizar, sem 6nus para a Contratada, locais adequados e pessoal de apoio para a
realizacdo do ato publico de sorteio, se este for o Gltimo critério de desempate;

10.8. Prover a Contratada, em caso de questionamento judicial a respeito da matéria relacionada
ao concurso, no limite de sua responsabilidade, de meios e subsidios juridicos para que ela
possa em juizo defender a validade do concurso publico.
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10.9. Firmar convénio com instituicdo bancéria para recolhimento dos valores de inscricdo,
arcando com eventuais despesas.

10.10. Responsavel integralmente pelos custos decorrentes da isengdo da taxa de inscri¢éo;
10.11. Publicar os Editais na Imprensa Oficial

10.12. Prestar informacGes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela licitante
vencedora com relacdo ao objeto desta licitagéo; e

10.13. Efetuar pagamentos nas condic@es e pre¢os pactuados.
11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAQAO

11.1. O custo estimado total da contratagdo € de R$ 304.528,00 (trezentos e quatro mil e
quinhentos e vinte e oito reais).

Quantidade Valor total
Nivel de Escolaridade estimada de Valor Unitério :

) : estimado

inscritos
Nivel Superior 1.500 106,00 159.000,00
Nivel Médio 800 85,66 68.528,00
Nivel Fundamental 1.100 70,00 77.000,00
TOTAL GERAL ESTIMADO 304.528,00

12. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral da Municipio.

12.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

ORGAO: 02 Poder Executivo

UNIDADE ORCAMENTARIA: 02.15 — Secretaria Municipal de Administracéo
FUNCAO: 04 — Administrago.

SUBFUNCAO: 122 — Administracio Geral

PROGRAMA: 0003 — Gestdo Politico Administrativa.

PROJETO: 2.030 — Manutencéo da Secretaria de Administracao.

NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39.00 — Outros Servicos de Terceiros — Pessoa
Juridica

Fonte de Recursos: 1500000000 — Recursos Nao Vinculados de Impostos

13. PROVA DE TITULOS
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13.1. Os candidatos aprovados nas etapas anteriores serdo convocados para participar da prova
de titulos, de caréter classificatério destinada a aferir, a partir de elementos comprobatdrios de
sua experiéncia e formacdo académica e profissional, sua capacitacdo para o melhor
desempenho das atribuicdes do cargo.

13.2. A afericéo da capacitacdo do candidato considerara os titulos obtidos até a publicacao do
edital de convocacdo para a respectiva etapa e valera ao todo. no maximo, 10 (dez) pontos na
nota final do concurso.

13.3. A instituicdo organizadora sera responsavel por aferir os titulos apresentados pelo
candidato e lhes atribuir a respectiva nota em conformidade com os critérios estabelecidos para
cada cargo.

13.4. Os diplomas de mestrado e doutorado estrangeiros somente serdo aceitos se revalidados
por universidade brasileira pablica, regularmente credenciada e mantida pelo Poder Publico,
que tenha curso reconhecido do mesmo nivel e area ou equivalente.

13.5. Cada titulo sera considerado uma Unica vez, e a banca examinadora atribuira a pontuacéo
prevista, observado o limite de pontos estabelecido.

13.6, O candidato que ndo apresentar os titulos na forma, no prazo e no locai estipulados no
edital de convocacdo recebera nota 0 (zero) nessa etapa.

13.7. O candidato que ocultar informacdo relevante ou prestar informacdo falsa sera
automaticamente eliminado do concurso e estard sujeito as sancfes legais decorrentes da
ilicitude perpetrada.

13.8. Em caso de recurso interposto contra o resultado preliminar da etapa, a banca examinadora
devera emitir parecer fundamentado e conclusivo acerca dos argumentos apresentados pelo
recorrente.

13.9. Serdo rejeitados motivadamente 0s recursos intempestivos ou com fundamentacdo
inapropriada ou insuficiente.

13.10. A instituicdo organizadora estabelecera os procedimentos e as medidas complementares
necessarios a realizacdo da prova de titulos.

13.11. Os locais de aplicacédo das provas deverao ser selecionados entre aqueles que possuam
infraestrutura adequada para permitir a boa acomodacéo fisica dos candidatos, facilidade de
acesso, inclusive para pessoas portadoras de necessidades especiais, e sinalizagéo para orientar
a movimentacdo dos candidatos no dia das provas.

13.12. Os locais indicados para a aplicacdo das provas devem ser. antes de confirmados juntos
aos candidatos, submetidos ao Contratante, com endereco completo de cada local, para
avaliacdo e emissdo de parecer quanto ao aspecto de localizacédo e facil acesso, considerando-
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se a utilizacao de transporte coletivo pelos candidatos, sendo facultado o Contratante recusar
um ou mais locais indicados e solicitar nova indicacao;

13.13. Os locais indicados devem ser. preferencialmente, os estabelecimentos de ensino do
Municipio de Trizidela do Vale/MA;

13.14. Todos os locais deverdo dispor de banheiros femininos e masculinos, bebedouros
coletivos, assentos, iluminacdo e ventilagdo adequadas.

13.15. Os Contetdos programaticos das provas serdo elaborados em conjunto entre o
Contratante ¢ a Contratada.

13.16. A impressdo das provas deverd ser em ambiente altamente sigiloso, em quantidade
suficiente, incluindo reservas;

13.17. As provas deverdo ser acondicionadas em sacos lacrados e indevassaveis e deverao ser
entregues no dia e horario estipulado para a aplicacdo das mesmas, nas salas determinadas para
tal. os quais serdo abertos na presenca dos fiscais e dos candidatos;

14. RESULTADO FINAL

14.1. Os candidatos aprovados em todas as etapas do concurso serdo classificados em ordem
decrescente de média final, observados os critérios de desempate, em trés listas: Ampla
Concorréncia; Candidatos com Deficiéncia; Candidatos Negros.

14.2. As candidatas gestantes que tiveram deferido o adiamento de uma ou mais das avaliagdes
fisicas previstas figurardo em lista especifica e somente serdo consideradas aprovadas no
concurso apos a realizacdo e a habilitacdo no teste de aptidao fisica.

14.3. Os candidatos negros ou com deficiéncia aprovados dentro do nimero de vagas oferecido
para ampla concorréncia ndo serdo computados para efeito do preenchimento das vagas a eles
reservadas, respeitados os critérios de alternancia e proporcionalidade.

14.4. Os candidatos negros concorrerdo concomitantemente as vagas reservadas as pessoas com
deficiéncia (se atenderem essa condicao) e as vagas destinadas a ampla concorréncia, de acordo
com sua classificagdo no concurso.

14.5. O candidato negro e com deficiéncia aprovado nos dois sistemas de reserva de vagas
deverd manifestar opcao por um deles em caso de convocagao concomitante para o provimento
dos cargos e, caso ndo se manifeste previamente, serd nomeado dentro das vagas destinadas aos
negros.

14.6. As vagas ndo preenchidas reservadas aos candidatos com deficiéncia ou aos negros serdo
revertidas aos aprovados no sistema de ampla concorréncia, em estrita observancia da ordem
de classificacdo do concurso.
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14.7. A classificacao final dos candidatos aprovados sera obtida com o somatorio das notas nas
provas objetiva, discursiva, préatica e de titulos, quando houver, e obedecerd a ordem
decrescente da média final apurada.

14.8. Nao havera arredondamento da nota obtida nas provas ou na média final apurada,
desprezadas as fragcdes além do centésimo.

14.9. O resultado final do concurso sera encaminhado ao Prefeito Municipal de Trizidela do
Vale — MA, para homologacao no prazo de até 90 (noventa) dias contados da sua publicacéo.

14.10. O prazo de validade do concurso é de 2 (dois) anos contados da publicacdo do ato de
homologacédo do resultado final, podendo ser prorrogado uma Unica vez, por igual periodo.

14.11. A comprovagdo dos requisitos para investidura no cargo dar-se-4 no ato da posse. Sera
tornada sem efeito a nomeacdo de candidato que ndo preencher os requisitos exigidos para
investidura no cargo.

14.12. Todos os atos administrativos relativos ao concurso estao sujeitos a sindicabilidade para
fins de exame e controle da legalidade, vedada a analise de recursos exclusivamente por parte
da instituicdo organizadora.
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