Clicksign Gestéo de Documentos S.A.

Certifica que existe 1 assinatura digital no documento
assinado

Chave do documento:
43d0fd37-4ffa-45b8-bd5e-b90e449026aa

Data: 18/09/2023 19:30:45 -03:00

DIARIO OFICIAL

PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE/MA
EXECUTIVO

Volume: 10 - Numero: 1690 de 18 de Setembro de 2023
DATA: 18/09/2023

APRESENTAGCAO

E um veiculo oficial de divulgagdo do Poder Executivo Municipal, cujo
objetivo é atender ao principio da Publicidade que tem como finalidade
mostrar que o Poder Publico deve agir com a maior transparéncia
possivel, para que a populagdo tenha o conhecimento de todas as
suas atuagdes e decisoes.

ACERVO

Todas as edigbes do Diario Oficial encontram-se disponiveis na forma
eletrdnica no dominio https://trizideladovale.ma.gov.br/diariooficial.php,
podendo ser consultadas e baixadas de forma gratuita por qualquer
interessado, independente de cadastro prévio.

PERIDIOCIDADE
Todas as edicdes sdo geradas diariamente, com excegdo aos
sabados, domingos e feriados.

CONTATOS
Tel: 99 98276265
E-mail: oficialdiario2021@gmail.com

Assinado eletronicamente por:
Cristiane Cruz de Freitas
ENDERECO COMPLETO CPF: ***.801.323-**

Avenida Deputado Carlos Melo N°1670- Aeroporto em 18/09/2023 19:27:54
IP com n°: 192.168.3.41

< www.trizideladovale.ma.gov.br/diariooficial.p
RESPONSAVEL hp?id=2313

Prefeitura Municipal de Trizidela do Vale
ISSN 2764-7269

!’9‘5' Assinado com assinatura digital e carimbo de tempo por: Cristiane Cruz de Freitas - CPF: ***.801.323-** - em 18/09/2023
D= 19:27:54 - IP com n°: 192.168.3.41 - www.trizideladovale.ma.gov.br/diariooficial.php?id=2313

aDO_www.trizideladovale.ma.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE/MA | EXECUTIVO | ISSN 2764-7269 DIARIO OFICIAL - NUMERO: 1690/2023 - 18/09/2023

SUMARIO

DECRETO

% REGULAMENTA O PROCEDIMENTO DE APURAGAO DE INFRAGOES E DE APLICAGAO DE PENALIDADES A
LICITANTES E CONTRATADOS NO AMBITO DO MUNICIPIO : 41/2023 - DECRETO N° 41

# DISPOE SOBRE A ELABORAGAO DO PLANO DE’CONTRATA(;OES ANUAL A QUE SE REFERE A LEI N°
14.133/2021, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO PUBLICA DIRETA E INDIRETA: 40/2023 - DECRETO N° 40

=

Assinado eletronicamente por: Cristiane Cruz de Freitas - CPF: ***.801.323-** em 18/09/2023 19:27:54 - IP com n°: 192.168.3.41 ;
Autenticagdo em: www.trizideladovale.ma.gov.br/diariooficial.php?id=2313

E1ale)) Clicksign www.trizideladovale.ma.gov.br




PREFEITURA MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE/MA | EXECUTIVO | ISSN 2764-7269 DIARIO OFICIAL - NUMERO: 1690/2023 - 18/09/2023

GABINETE DO PREFEITO - DECRETO - REGULAMENTA O PROCEDIMENTO DE APURAGCAO DE INFRAGOES E
DE APLICACAO DE PENALIDADES A LICITANTES E CONTRATADOS NO AMBITO DO MUNICIPIO : 41/2023

Decreto n° 41/2023 — GP, de 18 de setembro de 2023.

Regulamenta o procedimento de apuragédo de infragdes e de aplicagdo de penalidades a licitantes e contratados no ambito do
Municipio de Trizidela do Vale-MA

O Prefeito de Trizidela do Vale-MA, DEIBSON PEREIRA FREITAS, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe séo
conferidas pela Lei Organica Municipal e

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizagdo de procedimentos de apuragdo de infragdo e de aplicagdo de
penalidades a licitantes e contratados no dmbito da administragéo publica direta e indireta de Trizidela do Vale -MA.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 8.666/93 em seus artigos 86, 87, 88 e 109, bem como no artigo 7° da Lei
Federal n® 10.520 de 17 de julho de 2002.

DECRETA:
CAPITULO |

DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente Decreto disciplina o procedimento de apuragéo de infragdes e de aplicagdo de sangdes a licitantes e
contratados, no ambito da administragédo publica direta e indireta de Trizidela do Vale -MA.

Art. 2° - Para efeito deste Decreto considera -se:

| — Contratante: administragdo publica direta ou indireta do municipio, individualmente ou em conjunto, nos respectivos
ambitos de atuagéo;

Il — Unidade Gestora de Contrato: qualquer unidade organizacional do 6rgédo responsavel pelo acompanhamento da
execucgdo contratual e principal interessada no objeto contratado, sendo responsavel por indicar um ou mais servidores para a
funcao de Fiscal do contrato;

Ill - Fiscal: servidor, preferencialmente ocupante de cargo efetivo do quadro permanente ou servidor designado pela
unidade Gestora de Contrato prevista no inciso Il, a quem compete representar o Contratante no acompanhamento e fiscalizagédo
da execugdo do contrato, desde o inicio até o fim de sua vigéncia;

IV — Autoridade Superior/Autoridade competente: o titular da unidade organizacional responsavel pela decisdo sobre
instauragdo do processo administrativo, correspondendo ao Prefeito Constitucional, Secretarios Municipais, Presidentes de
Autarquia e demais ordenadores de despesas da estrutura administrativa do Municipio;

V — Ato ilicito: conduta comissiva ou omissiva que infringe dispositivos legais ou regras constantes de regulamentos ou de
qualquer outro ato normativo, inclusive aquelas constantes dos atos convocatérios de licitagdo, da ata de registro de pregos, do
contrato ou de instrumento que o substitua;

VI - Infrator ou imputado: pessoa fisica ou juridica, inclusive seus representantes, a quem se atribua a pratica de ato
ilicito, em sede de licitagdo, ata de registro de pregos, dispensa, inexigibilidade, contratagdo ou execugao do objeto pactua do;

VIl — Interessado: pessoa fisica ou juridica que integre relagdo juridica com a administragdo publica municipal direta ou
indireta na condigdo de proponente, licitante ou contratado;

VIII — Contrato da administragdo publica: relagdo juridica definida pela legislagdo vigente que rege os processos
administrativos de licitagdo e seus respectivos contratos, independentemente da denominagdo atribuida ao instrumento de
formalizagéo que a documente.

IX — Administragdo Publica: a Administragdo direta e indireta de Trizidela do Vale -MA, abrangendo inclusive entidades
com personalidade juridica de direito privado sob o controle do poder publico municipal e das fundagdes por ele instituida ou
mantida;

X — Administragdo: o6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente.
CAPITULOII
DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
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Secao |

Das Espécies de Sangcoes Administrativas

Art. 3° - A pratica dos atos ilicitos de que trata este Decreto sujeita o infrator a aplicagdo das seguintes sangdes
administrativas:

| — nas licitagbes sob a modalidade pregdo e nos contratos delas decorrentes, as previstas no artigo 7° da Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002:

a) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Trizidela do Vale, bem como o
descredenciamento nos sistemas cadastrais de fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

b) e multa.

Il - nas demais modalidades de licitagdo, as previstas nos incisos | a IV do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666, de 1993:
a) adverténcia;
b) multa;

c) suspenséo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar no ambito da Administragdo, por prazo
nao superior a 2 (dois anos); e

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica por prazo nao inferior a 2 (dois) anos.
Paragrafo unico. As disposi¢des deste Decreto alcangam também os contratos celebrados com fundamento nos incisos |
e Il do artigo 24 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.
Subsecgao |
Da Adverténcia

Art. 4° - A sangdo de adverténcia, prevista na alinea “a” do inciso Il do artigo 3°, consiste em comunicagdo formal ao
infrator, sendo aplicada conforme o disposto no ato convocatério e no contrato.

Paragrafo Unico. Admite-se a aplicagdo da adverténcia nas licitagbes sob a modalidade Pregéo, desde que prevista nos
atos convocatoérios e nos instrumentos contratuais.
Subsecio Il
Da Multa

Art. 5° - Pelo descumprimento de legislagdo, de regra constante de ato convocatodrio ou de clausula contratual, o
contratado sujeitar-se-a a penalidade de multa, nos termos previstos no instrumento convocatério ou no contrato.

Paragrafo unico. As multas estabelecidas no instrumento convocatério ou no contrato podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente com outras sang¢des, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

Art. 6° - A critério da autoridade competente, o valor da multa poderé ser descontado do pagamento a ser efetuado ao
contratado, inclusive antes da execugao da garantia contratual, quando esta nao for prestada sob a forma de caugdo em dinheir o.

§ 1° - Caso o valor a ser pago ao contratado seja insuficiente para satisfagcdo da multa, a diferenga sera descontada da
garantia contratual.

§ 2° - Caso a faculdade prevista no caput deste artigo ndo tenha sido exercida e verificada a insuficiéncia da garantia para
satisfacéo integral da multa, o saldo remanescente sera descontado de pagamentos devidos ao contratado.

§ 3° - A faculdade prevista no caput restringe -se aos pagamentos decorrentes de um mesmo contrato, ndo alcangando
outras relacdes juridicas vigentes.

§ 4° - Apos esgotados os meios de execugdo direta da sangdo de multa indicados nos paragrafos 1° e 2° deste artigo, o
contratado sera notificado para recolher a importancia devida no prazo de 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da
comunicagéo oficial.
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§ 5° - Decorrido o prazo previsto no § 4°, o contratante encaminhara a multa para cobranga judicial.

§ 6° - Caso o valor da garantia seja utilizado, no todo ou em parte, para o pagamento da multa, aquele devera ser
complementado pelo contratado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar da notificagdo do contratante.

§ 7° - A Administragdo podera, em situagdes excepcionais devidamente motivadas, efetuar a retengéo cautelar do valor da
multa nos pagamentos devidos ao contratado, antes da conclusao do procedimento administrativo.

Subsecao lll
Da Suspensao Temporaria de Participagdao em Licitagao e

Impedimento de Contratar

Art. 7° - A penalidade a que se refere a alinea “c” do inciso Il do artigo 3° impedira o infrator de participar de licitagdo e de
contratar com o 6rgao que lhe aplicar a sangédo, pelo prazo previsto no ato que a estabelecer.

Art. 8° - A aplicagdo da penalidade indicada no artigo 7° implica rescisdo do contrato diretamente relacionado a sua
aplicagéao.

Art. 9° - No caso de o infrator ser signatario de outros contratos com o mesmo érgéo aplicador da penalidade, devem ser
adotadas as seguintes providéncias:

| — instauragdo de processo administrativo, nos termos do Capitulo Il deste Decreto, para, em relagdo aos ajustes
referidos no caput, proceder-se a verificagdo de fatos que possam comprometer a segurancga e o éxito das contratagdes existentes,
aptos a justificar a rescisdo destes contratos; e

Il - ndo prorrogagéo de contratos de prestacdo de servigos continuos, salvo por prazo minimo necessario a concluséo de
um novo certame, evitando a descontinuidade do servigo ou o custo de uma contratagédo emergencial.

Paragrafo unico. Em contratos por escopo, admite-se a prorrogagdo da vigéncia contratual, quando esta decorre dos
fundamentos previstos no § 1° do artigo 57 e no § 5° do artigo 79, ambos da Lei Federal n°® 8.666, 21 de junho de 1993.

Art. 10 - A autoridade competente para punir podera, desde que fundamentado, aplicar a penalidade prevista no artigo 7°,
adotando prazos variados em fungao do disposto no artigo 19.

Art. 11 - A aplicagdo da penalidade prevista no art. 7° por um determinado 6rgéo ou entidade da administragao direta ou
indireta municipal ndo produz efeitos juridicos sobre outros 6rgaos ou entidades da administragdo publica municipal.

Subsecao IV
Da Declaragao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar com a Administragao Publica

Art. 12 - A declaragdo de inidoneidade a que se refere a alinea “d” do inciso Il do artigo 3° implica rescisdo do contrato
diretamente relacionado com a aplicacdo da penalidade, se ja celebrado, e impede o infrator de licitar e contratar com a
Administragao Publica.

Art. 13 - Os efeitos da declaragdo de inidoneidade permanecem enquanto perdurarem os motivos que determinaram a
aplicacdo da penalidade ou até que seja promovida a reabilitagdo pelo infrator perante a propria autoridade que a aplicou.

§ 1° - A reabilitagdo sera concedida quando, apos decorrido o prazo de 2 (dois) anos, a contar da data em que foi
publicada a decisdo administrativa em imprensa oficial, o infrator ressarcir a administragéo os prejuizos resultantes de sua conduta.

§ 2°- A Administragdo Publica indicara, no ato da declaragéo de inidoneidade, o valor a ser ressarcido pelo infrator com os
respectivos critérios de corregéo e as obrigagdes pendentes de cumprimento.

Art. 14 - A Secretaria Municipal de Administracdo, uma vez comunicada da aplicagdo da penalidade prevista no artigo 12,
na forma do artigo 22, § 5°, repassara a informagao aos demais 6rgaos e entidades municipais, que, por sua vez, poderao insta urar
processo administrativo, nos termos do Capitulo lll, para, em relacdo aos demais ajustes firmados com a empresa penalizada,
proceder-se a verificagdo de fatos que possam comprometer a seguranga e o éxito das contratagdes existentes, aplicando -se o
disposto no artigo 9°.

Subsecdo V

Do Impedimento de Licitar e Contratar e do Descredenciamento do Sistema de Cadastro de Fornecedores
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Art. 15 - A penalidade de impedimento de licitar e contratar e de descredenciamento do Cadastro de Fornecedores,
prevista na alinea “a” do inciso | do artigo 3°, ndo tera prazo superior a 5 (cinco) anos.

Paragrafo tnico. O termo inicial para efeito de contagem da penalidade prevista no caput coincide com a data em que foi
publicada a decisdo administrativa na imprensa oficial.

Art. 16 - A autoridade competente para punir poderd, desde que fundamentada, aplicar a penalidade prevista no artigo
anterior, adotando prazos variados em fungao dos critérios fixados no artigo 20.

Paragrafo unico. A sancido de descredenciamento & decorréncia da propria penalidade de impedimento de licitar e
contratar, constituindo restricdo que deve ostentar a mesma amplitude e perdurar pelo mesmo periodo.

Art. 17 - A penalidade a que se refere o artigo 15 importara o impedimento de o punido licitar ou contratar com os 6rgéos
e entidades da administracado direta e indireta do Municipio de Trizidela do Vale, durante o prazo da sangdo, e a rescisdao do
contrato diretamente relacionado a aplicagdo da penalidade.

Paragrafo unico. No caso de o infrator punido ser signatario de outros contratos com o Contratante, ndo diretamente
relacionados a aplicagdo da sangéo, proceder -se-a conforme o previsto no artigo 14.

Secgaol ll

Das Competéncias para Apuragao e Aplicagdo das Sangdes Administrativas

Art. 18 - A instauracdo do processo administrativo sera determinada pela autoridade superior referida no inciso IV do
artigo 2°.

I - no registro de precos, quando se tratar de ilicitos relacionados as atas de registro de pregos;
Il - nos casos de ilicitos relacionados ao comportamento do licitante durante o certame; e

lll - quanto a ilicitos relacionados ao comportamento do contratado.

Paragrafo unico. Havendo recusa injustificada de assinatura do contrato ou ata de registro de precos, a instauragdo do processo
sera determinada pela autoridade superior/competente do 6rgéo que figuraria como contratante ou 6rgéo gerenciador.

Art. 19 - A aplicacdo das sangdes previstas no artigo 3° compete a autoridade superior referida no inciso IV do artigo 2°,
nos casos das demais sangoes.

Art. 20 - Na aplicacdo das sang¢des devem ser consideradas as seguintes circunstancias:
| — a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

Il - os danos que o cometimento da infragdo ocasionar aos servigos e aos usuarios;

lll - a vantagem auferida em virtude da infragéo;

IV — as circunstancias gerais agravantes e atenuantes; e

V - os antecedentes do licitante ou do contratado.
CAPITULO 1l
DO PROCEDIMENTO PARA APLICAGAO DAS SANGOES

Secéao |

Da Iniciativa e da Instauragao do Processo Administrativo de Aplicagao de Penalidade

Art. 21 - A comissao de licitagdo, o pregoeiro, bem como qualquer agente publico responsavel pelos procedimentos de
contratagdo e/ou pelo acompanhamento e fiscalizagdo da execugdo do objeto do contrato, quando verificar conduta irregular
atribuivel a pessoa fisica ou juridica, inclusive seus representantes, como licitante ou enquanto parte em contrato firmado ¢ om a
administragdo, dela dara ciéncia a autoridade competente referida no inciso IV do artigo 2° deste Decreto.
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Paragrafo unico. A comunicagdo de irregularidade contera a descrigdo da conduta ou das condutas praticadas pelo
licitante ou contratado e as normas infringidas.

Art. 22 - A Autoridade Competente, ante a comunicagéo citada no artigo 21, podera determinar a abertura de Processo
Administrativo de Aplicagdo de Penalidade — PAAP, que sera conduzido por comissao designada para esse fim.

§ 1° - A comisséo referida no caput serd composta por trés servidores, dentre os quais um acumulara as atribuicbes de
secretario, preferencialmente titulares de cargos publicos efetivos, sendo indispensavel a presenca de, pelo menos, um servid or,
nessa condicao.

§ 2° - A comissao responsavel sera designada anualmente por ato da Autoridade Superior definida no inciso IV do artigo
2°, com atuagéao ao longo do ano em que for designada, podendo ser reconduzida em sua totalidade com a mesma periodicidade.

§ 3° - A comisséo podera ser modificada ao longo do ano, da mesma forma estabelecida no § 2°.

§ 4° - Ao processo licitatério ou de contratagdo, sera juntada comunicagdo emitida pela comissdo responsavel pela
condugao do PAAP, dando ciéncia de sua abertura.

§ 5° - Apos a conclusdo, o PAAP sera apensado ao processo licitatorio ou a pasta de contrato, se houver, dando -se
ciéncia a Secretaria de Administragcdo, mediante oficio, da puni¢édo aplicada, desde que seja uma das previstas no art. 3°, inc iso |,

“an

a” einciso Il, “d”.
§ 6° - Uma vez concluido, o PAAP sera mantido em arquivo de acordo com as normas de temporalidade a ele aplicaveis.

§ 7° - Concluido o PAAP, e havendo débitos e multas passiveis de inscricdo na divida ndo -tributaria do Municipio, devem
ser observados os procedimentos dispostos na legislagéo pertinente.

Secao ll
Da Intimagao para Defesa e do Direito de Vista dos Autos

Art. 23 - Apos a formagdo dos autos processuais e coligidos os documentos ja existentes, sera elaborada Nota de
Imputagéo — NI, que, contera, no minimo:

| — a descrigdo detalhada das ocorréncias ou dos fatos noticiados pelos responsaveis pelos procedimentos de licitagdo e
de contratagdo, bem como pelas atividades de fiscalizagéo a eles pertinentes;

Il - as normas legais, regulamentares, editalicias e contratuais transgredidas, conforme o caso; e
lll - a penalidade cabivel, de acordo com os indicios de materialidade e autoria da infragao.

Art. 24 - O imputado sera intimado para oferecer defesa a respeito da lavratura da Nota de Imputagdo — NI nos seguintes
prazos:

I — 5 (cinco) dias uteis, quando as sangdes propostas forem as previstas na alinea “b” do inciso | ou nas alineas “a”, “b” e
“c” doinciso Il, todas do artigo 3°; e

“ 0

Il - 10 (dez) dias uteis, quando a sangdo proposta for a prevista na alinea “a” do inciso | ou na alinea “d” do inciso II,

ambas do artigo 3°.

Paragrafo unico. A intimagdo para a defesa mencionada no caput, que terd como anexo a Nota de Imputagdo - NI,
contera, no minimo:

| — identificagdo do imputado e da autoridade que instaurou o procedimento;

Il — a informacgao de que o imputado podera ter vista dos autos;

Ill — breve descrigdo do fato capaz de ensejar a aplicagdo de penalidade, reportando -se a Nota de Imputagdo — NI;
IV — citagdo preliminar das normas infringidas;

V - informacgao da continuidade do processo independentemente da manifestagédo do interessado; e

VI — outras informagdes julgadas necessarias.
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Art. 25 - Os interessados tém direito a vista do processo e a obter certiddes ou copias reprograficas ou digitalizadas dos
dados e dos documentos que o integram, ressalvados os que se refiram a terceiros, protegidos por sigilo ou pelo direito a
privacidade, a honra e a imagem.

Paragrafo tnico. O custo com as cépias reprograficas ou digitalizadas correra por conta daquele que as solicitar.
Secaol lll

Da Complementacdo da Instrugao Processual

Art. 26 - Apos o recebimento da defesa, ou transcorrido o prazo sem manifestagdo do imputado, a comissdo referida no
artigo 21 adotara as medidas necessarias a complementacao da instrugao processual, colhendo, se for o caso, novas informagdes
dos responsaveis pela gestao e fiscalizagdo da atividade investigada, bem como realizando vistorias, oitivas de testemunhas o u
qualquer outra providéncia necessaria a elucidagao dos fatos.

Art. 27 - Dar-se-a ciéncia ao interessado das diligéncias destinadas a produgdo de prova, para que, querendo,
acompanhe a instrugao e exerga o direito ao contraditério e a ampla defesa.

Segédo IV

Do Relatério e das Alegagdes Finais

Art. 28 - Encerrada a instrugdo processual, com ou sem complementagdo, a comissdo designada na forma do artigo 21
elaborara relatério e intimara o imputado para apresentagao de alegagdes finais, no prazo de 10 (dez) dias Uteis.

§ 1° - A complementagéo da instrugdo prevista no caput, se realizada, devera estar concluida em 20 (vinte) dias Uteis, a
contar do fim do prazo assinalado para apresentacao da defesa, sendo admitida uma prorrogacéo por igual periodo, a critériod a
autoridade instauradora do processo.

§ 2° - O descumprimento do prazo previsto no § 1° deste artigo, em carater excepcional e fundamentadamente, nédo
implica qualquer vicio processual nem decadéncia ou prescrigdo da pretensao punitiva.

Secao V

Da Decisao

Art. 29 - Apresentadas alegagdes finais ou decorrido o prazo previsto no artigo anterior sem a sua apresentagdo, os autos
serdo encaminhados a autoridade competente para decisao, a qual podera:

| — determinar diligéncia para esclarecimento de algum aspecto que ainda considere insuficientemente esclarecido;
Il = anular o procedimento, se entender que esta eivado de nulidade insanavel;
lll - considerar insubsistente a imputacéo, arquivando o processo; e

IV — considerar procedente a imputagao, aplicando a penalidade.

§ 1° - Na hipotese do inciso I, o ato anulatério devera precisar a partir de que momento incide o desfazimento.
§ 2° - Na hipotese do inciso IV, devera o ato conter, quando cabivel, o prazo da penalidade.

Art. 30 - As decisGes sobre aplicagdo de sangdes serdo motivadas e, em qualquer hipétese, publicadas na imprensa
oficial.

Paragrafo unico. Os extratos das decisbes que aplicarem sangbes, bem como daquelas que julgarem os recursos
previstos neste Decreto, serdo publicados na imprensa oficial, de modo a conter:

I — nimero do respectivo processo administrativo;
Il - nome ou razao social do fornecedor ou licitante, assim como o nimero de inscrigdo no CNPJ ou do CPF;

Il — dispositivo em que se fundamenta a decisdo, com mengdo a sangdo aplicada e aos respectivos prazos para
cumprimento, ou de duragéo da restricdo ou impedimento;
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IV - data da decis3o.

Art. 31 - A autoridade competente poderd, antes de emitir a deciséo, solicitar pronunciamento da Procuradoria Geral do
Municipio.

§ 1° - O parecer emitido pela Procuradoria Geral podera ser acolhido como fundamento da decisdo, dela fazendo parte
integrante.

§ 2° - A emissédo de parecer juridico ndo ensejara qualquer direito a nova manifestagédo do interessado.
Segéao VI

Do Recurso e do Pedido De Reconsideragido

Art. 32 - Da decisdo que aplica as sangdes previstas na alinea “b” do inciso | e nas alineas “a”, “b” e “¢” do inciso Il do
artigo 3° deste Decreto, cabe recurso administrativo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da intimacéo do respectivo d o ato.

Art. 33 - Da decisdo que aplica as sangdes previstas na alinea “a” do inciso | e na alinea “d” do inciso Il do artigo 3° deste
Decreto, cabe pedido de reconsideragéo a autoridade competente, no prazo de 10 (dez) dias uteis da intimac&o do respectivo at o.

Art. 34 - O recurso administrativo ou o pedido de reconsideragdo nio tera efeito suspensivo, mas a autoridade
competente, presentes razdes de interesse publico e motivadamente, podera atribuir -lhes essa condicéo.

Art. 35 - Interposto o recurso ou o pedido de reconsideragdo, dar -se-a ciéncia aos demais interessados, que poderao
impugna-los no prazo de 5 (cinco) dias Uteis.

Art. 36 - O recurso a que se refere o caput do artigo 32 sera dirigido aquele que praticou o ato recorrido, a qual podera
reconsiderar sua decisdo, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso, sob pena de responsabilidade.

Art. 37 - A autoridade competente poderd, antes de decidir sobre o recurso, solicitar pronunciamento da Procuradoria
Geral do Municipio.

Art. 38 - A decisdo do recurso ou do pedido de reconsideragdo, exceto nos casos de adverténcia, sempre fundamentada,
sera publicada na imprensa oficial.

Paragrafo unico. Na hipotese de ter havido publicagdo da penalidade de multa, o ato de redugdo de seu valor também
devera ser objeto de publicagao.

Secao VI

Das Comunicagdes Processuais

Art. 39 - As comunicagbes para oferecimento de defesa e alegacdes finais e as relativas a aplicagdo de sangdes, far -se-
a0, diretamente, a representante do licitante ou do contratado, ou por meio de oficio, encaminhado ao seu domicilio, por
correspondéncia registrada, com aviso de recebimento.

§ 1° - Comprovado que a comunicagao foi recebida no endereco fornecido pelo licitante - e ou pelo contratado, considerar -
se-a eficaz a intimagéo.

§ 2° - A comunicagdo podera, a critério da Autoridade Competente, ser empreendida também através de servidor
designado para esse fim, que se dirigira ao enderego fornecido pelo licitante ou pelo contratado, emitindo certiddo, nos auto s
quanto ao ocorrido.

§ 3° - As demais comunicagdes poderdo ser feitas por meio de correio eletrénico, publicagdo na imprensa oficial ou
qualquer outro meio cuja eficacia seja passivel de comprovagao, respeitada sempre a antecedéncia minima de 3 (trés) dias utei s,
na hipétese de necessidade de comparecimento de representante do licitante ou do contratado.

Art. 40 - Devem ser objeto de comunicagédo os atos do processo dos quais resulte para o interessado imposigdo de
deveres, 6nus, sangdes ou restricdes ao exercicio de direitos e atividades e os atos de outra natureza, de seu interesse.

Art. 41 - A comunicagao dos atos sera dispensada:

| — quando praticados na presenca do representante do licitante ou do contratado, conforme registro em ata, também por
ele subscrita; e

Il - quando o representante do licitante ou do contratado revelar conhecimento de seu conteldo, manifestado
expressamente por qualquer meio no procedimento.
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Art. 42 - As comunicagdes deverao ser feitas por meio de imprensa oficial, quando ignorado, incerto ou inacessivel o lugar
em que o licitante ou o contratado se encontrar.

Secao Vil

Dos Prazos

Art. 43 - Os prazos previstos neste Decreto comegardo a correr a partir do primeiro dia Util apds o recebimento da
comunicagao processual.

§ 1° - Considera-se prorrogado até o primeiro dia Util seguinte o prazo cujo vencimento ocorra em dia sem expediente na
sede do Contratante ou se aquele for encerrado antes do horario normal.

§ 2° - Os prazos expressos em dias contam-se de modo continuo, ndo se interrompendo nos sabados, domingos e
feriados, salvo se expressa a previsao da contagem em dias Uteis.

§ 3° - Nenhum prazo para apresentagdo de defesa, recurso, representacéo ou pedido de reconsideragado se inicia ou corre
sem que os autos do processo estejam com vista franqueada ao interessado.

Art. 44 - Salvo motivo de forga maior devidamente comprovado, os prazos processuais ndo se suspendem nem se
interrompem.

CAPITULO IV
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 45 - Na hipdtese de pratica de quaisquer dos atos lesivos previstos na Lei Federal n° 12.846/13, proceder -se-a a
apuragao e a penalizagao, conforme processo especificamente instaurado para esse fim.

Art. 46 - Os atos convocatdrios e os instrumentos contratuais deverdo conter regras especificas sobre a apuragéo e a
aplicagao de penalidades, observado o disposto neste Decreto.

Art. 47 - Os casos omissos serdo resolvidos mediante decisdo da autoridade referida no inciso IV do artigo 2°, ouvida a
Procuradoria Geral Municipal.
Art. 48 - Este Decreto compde-se dos seguintes anexos:

Anexo | - MODELO DE CAPA

Anexo Il - MODELO DE TERMO DE AUTUAGCAO

Anexo lll - MODELO DE PORTARIA DE INSTAURAGCAO DE PAAP

Anexo IV - MODELO DE OFiCIO DE INTIMAGAO PARA DEFESA

Anexo V — MODELO NOTA DE IMPUTACAO

Anexo VI - MODELO DE PUBLICACAO DA INTIMACAO NA IMPRENSA OFICIAL
Anexo VIl — MODELO DE RELATORIO

Anexo VIIl - MODELO DE DECISAO

Anexo IX - MODELO DE EXTRATO DA DECISAO PARA PUBLICAGAO NA IMPRENSA OFICIAL
Anexo X — MODELO DE TERMO DE CONSTITUICAO DE CREDITO - TCC

Anexo XI - MODELO DE RECONSIDERAGAO DE PENALIDADE ADMINISTRATIVA
Anexo XIl - MODELO DE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

Art. 49 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo, revogando -se as disposi¢des contrarias.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se -

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE, ESTADO DO MARANHAO, EM 18 DE SETEMBRO
DE 2023.

Deibson Pereira Freitas
Prefeito Municipal

ANEXO |

MODELO DE CAPA

PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURAGAO E APLICACAO DE PENALIDADE - PAAP
N° XXX/Ano
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CAAP — Comissdo de Apuragédo e Aplicagdo de

COMISSAO: Penalidades
Processo n°/ano -

REFERENTE AO PROCESSO: Modalidade/ano.

OBJETO: Contratagdo de xxxxx

XX/Ano — CPL

ENCAMINHAMENTO EMPRESA: XXX SERVICOS EIRELI

CNPJ n® xx.xxx.xxx/0001 -xx

ANEXO Il

MODELO DE TERMO DE AUTUAGAO

COMISSAO PARA PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURAGAO E APLICAGAO DE PENALIDADE TERMO DE AUTUAGAO

Por meio deste termo a COMISSAO PARA PROCESSO ADMINISTRATIVO DE APURACAO E APLICACAO DE PENALIDADE

autua o presente PROCESSO ADMINISTRATIVO sob o n° xxx/Ano — CPAAAP, em atendimento ao Decreto Municipal n°® xxxx/Ano,
que regulam o Processo Administrativo de Apuragéo e Aplicagdo de Penalidade no ambito da Administragdo Publica Municipal,

cujo objeto é a apuracao de responsabilidade acerca dos fatos ocorridos no(a) Contrato/ARP/Processo Licitatério n® xxx/Ano, ¢ om
a empresa XXXXXXXXXXXXXXX LTDA - EPP

Trizidela do Vale/MA, de de

Presidente da Comissdo de Processo Administrativo de Apuragéo e
Aplicacéo de Penalidade — PAAP
Portaria GP n°® xxx/Ano

=
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ANEXO 1l
MODELO DE PORTARIA DE INSTAURAGAO DE PAAP
PORTARIA N° xxxxx DE xx(dia) DE xxxxxx(més) DE xxxx(ano).

O SECRETARIO DE xxxxx, no uso das atribuicdes que |he foram conferidas pelo art. 18 do Decreto Municipal n® xxxx, de xx de
xxxxxx de xxxxx, RESOLVE:

Instaurar Processos Administrativos de Apuragédo e Aplicagdo de Penalidade com o objetivo de apurar indicios de irregularidade s
cometidas por licitantes nos Processos Licitatérios abaixo relacionados, que serdo conduzidos pela Comissao de Apuragao e
Aplicagéo de Penalidades — CAAP, designada pela Portaria GP n® xxx, de _ / /

N° do Proc.
Processo Empresa/CNPJ Licitatério Conduta
Trizidela do Vale/MA, de de
Secretario
ANEXO IV

MODELO DE OFiCIO DE INTIMAGAO PARA DEFESA

Oficio N° xxx/Ano — CPAAP

Trizidela do Vale xx de xxxxxxx de Ano.

A Empresa XXXXXXXXXXXKKIKKKIIXXIIXXIXKHKHIIKKIIXXXXXXXX
Enderego XXXXXXXXXXXXHKXXXX XXX XXX KKKKHKXXXX XXX XXXXX

INTIMACAO
A Comisséo de Apuracéo e Aplicacdo de Penalidade — CAAP, designada por meio das Portarias GP n°® xxx/Anode _ /__ [/,
vem NOTIFICAR a empresa XXXXXXXXX, CNPJ N° XXXXXXXXXX, acerca da Processo Administrativo n® xxx/Ano, instaurado pelo
Secretario de xxxxxxxxxX, onde lhe foi imputada, conforme Nota de imputagdo em anexo, a seguinte conduta:

Referéncia do

Edital

ltens XX e XX Art. 7° da Lei
10.520/2002

Conduta Referéncia Legal

Assim, fica a empresa INTIMADA para, querendo, apresentar defesa no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar do primeiro
dia util apdés o recebimento desta intimagao, nos termos do inciso Il, do art. 24, c/c art. 43, do Decreto Municipal n°® xxxxx, de xx de
xxxxx de xxxx, dirigida a essa Comiss&o, no enderego xxxxxxx — CEP: xxxxxxxx / Fone: xxxxx-xxxX, considerando a possivel
aplicacdo de sang¢des administrativas, conforme disposigdes contidas na Lei n°® 10.520/2002 e seus regulamentos. O Imputado
podera ter vistas dos autos no endereco indicado para apresentagao da defesa, no horario das 8h as 12h e das 13h as 17h.

Em tempo, ressaltamos que o processo administrativo tera continuidade independentemente da manifestagdo do Imputado.

XXXXXXXXXXIXKKXXXXXXXXKK
Presidente da CAAP

XXXXXXXXIXXKXKKXXXXXXKKK
Membro da CAPP

XXHXHXXXKXIXXXXXKKKXXKKK
Membro da CAAP

ANEXOV
MODELO DE NOTA DE IMPUTAGAO

Trizidela do Vale, XX de xxxxxxxxx de xxx(Ano).
Assunto: Processo Administrativo n° xxx/Ano — CAAP

Ref. Processo licitatorio ou Contrato n® XxXxXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX
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NOTA DE IMPUTAGAO

Tendo em vista os fatos relatados no Encaminhamento n® xx/Ano da CPL (ou Gestor do Contrato), foi(foram) imputada(s) a
empresa  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, CNPJ N XXXXXXX XXX XXX XXX XXXXXXX, a(s) conduta(s) punivel(eis) de
(conduta detalhada e norma descumprida, ajustar conforme o caso. Ex.: ndo atendimento da convocagdo do pregoeiro para
apresentacdo da documentagdo de habilitagdo e/ou proposta adequada ao ultimo lance, no curso do Processo Licitatério n°
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, prejudicando o andamento do processo em afronta direta ao ex.: art. 7° da Lei 10.520/2002. Por esta
razdo, a Comisséo de Apuracao e Aplicagdo de Penalidades — CAAP, designada por meio da Portaria GP n® xxx/Ano de _ / /
, elaborou a presente Nota de Imputagdo em obediéncia a determinacéo contida no art. 23 do Decreto Municipal n® xxxxx, de
xx de xxxxx de xxxx, podendo acarretar ao imputado a aplicagdo da penalidade de multa e/ou impedimento de licitar e contratar
pelo prazo de até 5 (cinco) anos.
XXXXXXXXXXKKKKKKKXXKXXXXK

Presidente da CAAP

XXHXXXXXXXXKXXXKKKXXKXXKXK
Membro da CAPP

XXHXXXXXXIXXXXXKKKXXKKXK
Membro da CAAP
ANEXO VI

MODELO DE PUBLICAGAO DA INTIMAGAO NA IMPRENSA OFICIAL NOTIFICAGAO

Pela presente, notifico a empresa XXXXX SERVICOS LTDA ME para apresentacdo de defesa no Processo Administrativo n°
xxx/Ano - CAAP, tendo em vista a ndo apresentagédo dos documentos requisitados referentes a proposta e habilitagdo, deixando de

atender a convocagdo do pregoeiro, descumprindo o previsto nos itens xx e xx do edital, referente ao Processo n°

XXXXXXXXXXXX. Informamos que, nos termos do inciso Il, do art. 24 do Decreto Municipal n° xxxxx, de xx de Xxxxxxx de Xxxx, 0

prazo para apresentacdo da defesa prévia € de 10 (dez) dias Uteis e que a recusa em se pronunciar, ou ndo sendo os fatos

devidamente esclarecidos ou justificados, ensejara a Secretaria de XXXXXXXXXXX a aplicagdo das sangdes elencadas no art. 7°

da Lei n® 10.520/02 c/c art. 87 da Lei n° 8.666/93. O Processo Administrativo encontra -se com vista franqueada ao interessado, no
enderego XxXxXXXxxxxxxxxx. Trizidela do Vale, xx de xxxxx de xxxx. xxxxxx. Presidente da Comissdo de Apuragdo de Aplicacdo de
Penalidade — CAAP.

Trizidela do Vale/MA, de de

Presidente da Comisséo de Processo Administrativo de Apuragéo e
Aplicacao de Penalidade — PAAP

Portaria GP n° xxx/Ano

ANEXO VI

MODELO DE RELATORIO

RELATORIO N° xxx/Ano — CAAP

REFERENCIA: Processo Licitatdrio/Contrato n° xxx/Ano
EMPRESA: XXXXXXXXXXXXKKXXXKKXXXKKXX, CNPJ N° XXXXXXXXXXXXX .
ASSUNTO: APURACAO DE RESPONSABILIDADE POR NAO ENTREGA DE DOCUMENTOS EM CERTAME LICITATORIO

Considerando os motivos elencados na Cl n° xx/Ano da Secretaria XXX e no ENCAMINHAMENTO n° xx/Ano — CPL, o Secretario
de XXXXXXXXX autorizou a abertura de processo administrativo pela Comissdo de Apuragao e Aplicagdo de Penalidades (CAAP)
para apurar as agbes/omissdes descritas no &mbito do Processo Licitatério/contrato n® XXxXxxxXXXxxXx.

Distribuido o processo a dois de seus membros, a Comissdo autuou e registrou o Processo Administrativo sob n°® xxx/Ano,
cientificando a Comisséao de Licitagdes/Gestor do Contrato que prestou as informagdes iniciais e lavrando Nota de Imputagdo pa ra
a XXXXX SERVICOS EIRELI - ME, CNPJ n°® xx.xxx.xxx/0001 -xx, em xx de xxxxx de xxxx(Ano). Como consequéncia, foi emitida
Intimagao ao imputado para apresentacdo de defesa em xx de xxxxx de xxxx(Ano).

DA NARRATIVA DOS FATOS (colocar citagdes do pregoeiro/gestor do contrato entre aspas)

Em xx de xxxxx de xxxx(Ano), o Pregoeiro da Comissdo Permanente de Licitagdo exarou o Encaminhamento n°® xx/Ano — CPL,
aduzindo, em sintese, que a licitante XXXXX SERVIGOS EIRELI - ME, CNPJ n° xx.xxx.xxx/0001 -xx fora “convocada a cumprir os
itens xx e xx do edital para os itens xxxxx, ou seja, enviar proposta de precos adequada ao ultimo lance e documentos exigido s
para a habilitagdo, digitalizados, para fins de exame de aceitabilidade do preco e de habilitagdo, para o e -mail da comissao
indicado no predmbulo do edital, no prazo de 30 (trinta) minutos, contados a partir da solicitagdo do pregoeiro”.

Informa que a n&o apresentacdo de proposta e da documentacdo de habilitagdo fora injustificada e que, por esta razdo, as
propostas enviadas durante a etapa dos lances foram desclassificadas do certame, acarretando prejuizo a Administragdo Publica
por meio da recusa injustificada da apresentagéo das propostas e por haver frustrado o carater competitivo do certame.

A empresa imputada, por sua vez, alegou, em sintese, que a empresa se habilitou no processo, mas que ndo encaminhou

documentagao, pois o preco oferecido estava acima da estimativa. Que o pregoeiro teria solicitado a adequagao dos pregos a
estimativa, mas que nao houve interesse por parte da empresa na redugao do valor e que por esta razéo, e a fim de evitar maio res
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danos, a empresa ndo continuou no certame.

DO CONTRADITORIO (inserir citagao entre aspas dos argumentos da defesa)

Apos a efetiva comunicagao ao imputado, conforme Aviso de Recebimento — AR, datadode _ /_/ , Defesa tempestiva em 04
(quatro) laudas foi apresentadaem __ /_ / com as justificativas da empresa sobre o fato gerador do presente feito.
A empresa imputada, por sua vez, alegou QUE:

YOOI KIIOIXIXXXXKNXK

XHXKXXIKKKIXIKKKIXXIKKXIXXXKKKKXK

XXXXXXHKKIXXXKKKKRXIKKKKIXXXXKKKKX

XXXKKKIIXIHKHKKIIIKKXIXXXXKKKXX

XXXXXXX”

Alega ainda que, néo teria “violado” nenhum preceito licitatorio e que teria se retirado “antes de ocasionar qualquer prejuiz o ao
certame”.

DA ANALISE E FUNDAMENTOS

Inicialmente, mantendo o foco nas alegagbes da imputada, a empresa XXXXX SERVICOS EIRELI - ME, CNPJ n°
xx.xxx.xxx/0001 -xx, especificamente no que tange ao argumento de que nédo apresentou documentagdo pois o prego oferecido
estava acima da estimativa e que o pregoeiro teria solicitado adequagédo dos pregos a estimativa, mas ndo houve interesse da
empresa em baixar o valor ofertado, merece ser parcialmente rechagado.

A priori, verifica-se que...
XXXXXXHXKIXXXIKHKKEXIKKKEKIXIHHKKEIIIKKEKEXXHHKKEKIIIKHKRXEXXIHKKEXIXIKKKRXXXKKKK
XXX XIKKKKIIIHIHKKXIKKKKIIIKKKKIIKKKKRXXXKKKK
XRXXXXXXKRXXXIKHKKIXXIKKEXIXIKKKEXIXIKKKXXXKKKKX .

Logo, ha subsungao ao artigo 7° da Lei n°® 10.520/2002. Assim veja -se:
Lei n® 10.520/2002:

Art. 7° Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentacéo falsa exigida
para o certame, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver
a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato, comportar -se de modo
iniddbneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de licitar e contratar com a
Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera descredenciado no Sicaf,
ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores a que se refere o inciso XIV
do art. 4° desta Lei,

pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no
contrato e das demais cominagdes legais. (grifo nosso)

Ademais, ao deixar de atender a norma editalicia, também foi infringido o Principio da Vinculagéo ao Instrumento Convocatoério ,
previsto nos artigos 3°, 41 e 55, inciso XI, da Lei n°® 8.666/1993:

Art. 3° A licitagdo destina-se a garantir a observancia do principio constitucional
da isonomia, a sele¢do da proposta mais vantajosa para a administracdo e a
promoc¢éo do desenvolvimento nacional sustentavel e sera processada e julgada
em estrita conformidade com os principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da probidade
administrativa, da vinculag&o ao instrumento convocatério, do julgamento objetivo
e dos que Ihes sao correlatos.

Art. 41. A Administragcdo ndo pode descumprir as normas e condigbes do edital,
ao qual se acha estritamente vinculada.

Art. 55. Sao clausulas necessarias em todo contrato as que estabelegam:

()

XI - a vinculagéo ao edital de licitagdo ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu,
ao convite e a proposta do licitante vencedor;

Nessa linha, bem como no que tange ao argumento da imputada de que nao teria agido com dolo e/ou culpa, o Tribunal de Contas
da Uni&o, em julgado presente no Informativo de Licita¢gdes e Contratos n® 237, esclareceu que:

2. A aplicagéo da san¢ao de impedimento de licitar e contratar com a Uniao,
1
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Estados, Distrito Federal ou Municipios, em face de irregularidade elencada no
art. 7° da Lei 10.520/02, ndo depende da comprovagao de dolo ou ma -fé.

Requer tdo somente a evidenciagédo da pratica injustificada de ato ilegal tipificado
nesse dispositivo legal.

()

Entretanto, é importante ter em mente que quando da aplicagdo da sangao
administrativa, o administrador deve atuar pautado nos principios da
proporcionalidade e razoabilidade, aplicando a pena de acordo com a gravidade
da infragdo e ainda, seguindo os parametros tragados no edital, conforme
ensinamento de Lucas Rocha Furtado (Curso de Licitagdes e Contratos
Administrativos, p. 460): Deve ser observada, ademais, regra de
proporcionalidade na aplicagdo das sangdes. Assim, para pequenas infragbes
que ndo tenham causado qualquer dano, a Administragéo deve aplicar a pena de
adverténcia. Para a eventualidade de reincidéncia no cometimento de pequenas
infracbes, e para as hipoteses de infragdes mais rigorosas, mas que nao
justifiquem a rescisdo do contrato, a pena indicada é a multa. Sempre que houver
violagdo de clausula do contrato que justifique sua rescisédo, deve ser aplicada a
pena de suspensao temporaria. Em hipétese de fraude praticada pelo contratado,
de que seria exemplo a juntada ao processo de declaragbes falsas com o
propésito de receber pagamento por servigos ndo executados, deve ser aplicada
a pena mais rigorosa, a declaragdo de inidoneidade. Deve se observar que a
aplicacdo das duas Ultimas penas, a suspensdo temporaria € a declaragéo de
inidoneidade podem ser acumuladas com a aplicacdo de multa. (grifo nosso).

Nesse diapaséo, deve-se colocar que, a despeito do fato praticado pela imputada e do prejuizo suportado pela Administragéo, o
Processo Licitatério em epigrafe transcorreu, ainda que com os percalgos ja ventilados, até o seu final.

CONCLUSAO

Pelo exposto, esta CAAP conclui que a empresa XXXXXXXX, CNPJ n® XXXXXX/xxxx -xx, licitante no Processo Licitatério n°
XXXXXXX, descumpriu o artigo 7° da Lei n® 10.520/2002 e, por tal razdo, opinamos pela aplicacdo da penalidade de impedimento
de Licitar e Contratar com a Administragéo Direta e Indireta do Municipio de Trizidela do Vale e o descredenciamento do Siste ma
de Cadastro de Fornecedores do Municipio, pelo periodo de xxxx meses, cumulada com multa de R$ xxxxxxxx tendo em vista o
numero de convocagbes no procedimento, e levando em consideragdo as circunstancias elencadas no artigo 20 do Decreto
Municipal n°xxxxx, de xx de xxxxxx de xxxx, e a proporcionalidade da penalidade com a conduta tipica. Em ato continuo, convoq ue-
se a Empresa XXXXX, CNPJ n°® XXXXXX/xxxx -xx para, querendo, apresentar Alegagbes Finais em obediéncia ao previsto no artigo
22 do Decreto Municipal n° xxxx/Ano.

Trizidela do Vale/MA de de

XXHXXXXKXXXXXXKKKKXKXXKXK
Presidente da CAAP

XXXXXXXXXXXKKXKXXXXXKKK
Membro da CAPP

XXXXKKIXXKXXIXIXKXXXKXKXXX
Membro da CAAP

ANEXO Vil
MODELO DE DECISAO

SECRETARIA MUNICIPAL DE
PAAP N° /

Data: /1

DECISAO N°

Considerando que em data de xx de xxxx de xxxx foi publicada a Portaria XX n° , de xx de xxxx de xxxx, que veio instaurar
processo administrativo em desfavor de CNPJ n°® com o intuito de proceder a apuragao da infragdo de xxx, conforme Ci n® xxx e
Encaminhamento n® xxxxx;

Considerando que ao deixar de atender a convocagdo do Pregoeiro para apresentar documentagao, a licitante trouxe prejuizo em
relagdo ao processamento do certame, uma vez que foram necessarias duas novas movimentagdes da Comissao de licitagao;
Considerando que a classificagcdo se da por menor valor, e quando da necessidade de convocagdo dos seguintes classificados,
acarreta um prejuizo claro, uma vez que a contratacao néo se dara pelo melhor preco, em razéo da nao classificacdo da licitan te

O
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Unica e exclusivamente por descumprimento desta do que prevé o Edital;
Considerando que a empresa atuou em desacordo ao artigo 7°, da Lei n® 10.520/2002, e, ainda, aos itens xx e xxx do Edital;

Considerando que a imputada nao apresentou defesa, quando intimada, porém aduz na oportunidade de suas alegagdes finais,
nao ter enviado a documentagdo em tempo habil por falha no operacional em seu computador; que ndo agiu com ma -fé e nem
causou prejuizo a Administragdo Publica;

Considerando que as alegagbes da empresa em sua defesa ndo prosperam, em razdo de nao ter trazido aos autos qualquer
prova de suas argumentagdes, nem tampouco, qualquer fato notério que justificasse a conduta reprovada;

Considerando a competéncia de proferir decisdo no que tange ao opinativo exarado no Relatério emitido pela Comissdo de
Processo Administrativo de Apuragéao e Aplicagcdo de Penalidades, devidamente encaminhado a empresa para apresentacao de
alegacgdes finais, assegurando o direito do contraditério e a ampla defesa, e, das Alegagbes Finais apresentadas, sem qualquer
comprovagao de fatos que justificasse a ndo entrega da documentacgao;

DECIDO: Acatar a penalidade sugerida pela Comissdo Permanente de Processo Administrativo de Apuragdo e Aplicacdo de
Penalidade — CPAAP, no Relatério do Processo Administrativo n°, e APLICAR A penalidade de impedimento de licitar e de

contratar com a Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Trizidela do Vale e seu descredenciamento no Sistema de
Cadastro de Fornecedores do Municipio, pelo periodo de ( ) meses, cumulado com multa de R$ ( ), nos termos do art. 7°, da Lei n°

10.520/2002; e, ainda, dos itens xx e xxx do Edital, a empresa , CNPJ n® . XXXXXX
Trizidela do Vale/MA de de

Secretario de XXXXXX

ANEXO IX

MODELO DE EXTRATO DA DECISAO PARA PUBLICAGAO NA IMPRENSA OFICIAL

DECISAO PARA APLICACAO DE PENALIDADE Empresa: XXXXX LTDA ME, CNPJ N° xx.xxx.xxx/xxxx -xx Penalidade:
impedimento de licitar e de contratar com a Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Trizidela do Vale e seu

descredenciamento no Sistema de Cadastro de Fornecedores do Municipio de Trizidela do Vale, pelo periodo de xxx meses,

cumulado com multa de R$ . Fundamento: relatorio da CPAAP, decisdo n° XXX/Ano, artigo 7° da Lei 10.520/02 c/c com o art. 20d o
Decreto Municipal n® xxxx/Ano, considerando o Processo Administrativo n°® xxx/Ano - CAAP, referente ao processo licitatério n°
XXXXXXX. RECURSO: Considera -se intimado desta decisdo para que, querendo, apresente recurso no prazo 05 (cinco) dias uteis,

contados desta publicagdo ante a constatagdo de enderego incerto ou ignorado, conforme arts. 33 e 42, do Decreto Municipal n°

xxxx/Ano.

IMPUGNACAO: Considera-se intimado para, nos termos da Lei n°® xxxxx/Ano, quitar o débito exigido ou oferecer impugnagao
quanto a exigibilidade do crédito no prazo de 10 (dez) dias uteis. O Processo tera sua continuidade independentemente de
manifestagédo e encontrasse com vistas franqueadas do seu inteiro teor, inclusive com boleto de recolhimento da multa e Termo de
Constituigdo de Crédito, no endereco XXXXX, no horéario das 08h as 17h. Trizidela do Vale xx de xxxxx de xxxx(Ano).

Trizidela do Vale/MA de de

XXXXXXX

Secretario de XXXXX
ANEXO X
MODELO DE TERMO DE CONSTITUICAO DO CREDITO - TCC

TERMO DE CONSTITUICAO DE CREDITO NAO TRIBUTARIO DO MUNICIPIO DE TRIZIDELA DO VALE - TCC
PROCESSO N° xxxxx-x/Ano

IDENTIFICAGAO DO ORGAO CREDOR

Denominagéo: Secretaria de XXXXXXX

Enderego: Rua XXXXX, n° xxx, Bairro XXX, CEP xxxxX -Xxx
Municipio/Estado: xxxxxx — XX / Fone: 81 -XxxXX-Xxxx

IDENTIFICAGAO DO DEVEDOR OU RESPONSAVEL
Nome ou Razéo Social: XXXXX Ltda — ME

Identificag@o: CNPJ n® XX.XXX.XXX/XXXX -XX

Enderego: Rua XXXXX, n°® xxx, Bairro XXX, CEP xxxxx -xxx
Municipio/Estado: xxxxxx — XX / Fone: 81 -XXXX-XXXX

DESCRICAO DO DEBITO
Natureza: Multa Contratual
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Descrigao do fato:

Foi aberto Processo administrativo Sancionador em razdo de descumprimento de clausula contratual, vez que a empresa
contratada ndo entregou o objeto do contrato, ndo tendo apresentado defesa prévia no processo e nem recurso.

Fundamento legal do principal, dos juros e da multa:
Art. 87, 1l Da Lei 8.666/93, Art. 7° da Lei 10.520/92, Clausula 122,
§ 2°, alinea “b” do contrato n°® XXX/Ano
Cddigo de Receita: xxxx.xx.00 — Outras Multas
Valor originario: Principal: R$
Multa: R$
Juros: 0,00
Total:

Valor atualizado: Principal: R$
Multa: R$ )
Juros: R$ (Indice: x,xx% - INPC)
Total: R$ xx.xXx,XX

Més/Ano

:" A

A
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ANEXO XI
MODELO DE RECONSIDERAGAO DE PENALIDADE ADMINISTRATIVA

DECISAO ADMINISTRATIVA
RECONSIDERAGAO EM APLICAGAO DE PENALIDADE

Considerando a CI n° xxx/Ano-xxx, bem como o Parecer Juridico n° xxx/Ano(se houver) — Juridico/XXX, RECONSIDERO os
termos da decisao recorrida publicada em xx/xx/Ano, em sede do processo administrativo n° xxx/Ano, para aplicar a Penalidade de
ADVERTENCIA as empresas XXXXX LTDA, CNPJ n°® xx.XxX.XXX/XXXX -XX € XXXXXX LTDA, CNPJ n°® xx.xxx.xxx/xxxx -xx; No tocante
as demais Empresas, ficam mantidos os termos da decisdo anterior, presente as fls xx, com fundamento no art. 7° e 9° da Lei
10.520/2002 e 87,1, da Lei 8.666/93.

Trizidela do Vale/MA de de

XXXXXX

Secretario de XXXXXX

ANEXO Xii

MODELO DE CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

CERTIDAO DE TRANSITO EM JULGADO

CERTIFICO, para os devidos fins de direito, que em xx de xxxxx de Ano, decorreu o prazo da Imputada para recurso contra
decisdo para aplicagdo de Penalidade sem que este tenha sido apresentado.

Assim, a decisdo do Processo Administrativo n® xxx/Ano — CAAP transitou em julgado.
O disposto é verdade. Dou fé.
Trizidela doDecreto n° 41/2023 — GP, de 18 de setembro de 2023.

Regulamenta o procedimento de apuracéo de infragbes e de aplicagdo de penalidades a licitantes e contratados no ambito do
Municipio de Trizidela do Vale-MA

O Prefeito de Trizidela do Vale-MA, DEIBSON PEREIRA FREITAS, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe séo
conferidas pela Lei Organica Municipal e

CONSIDERANDO a necessidade de uniformizagdo de procedimentos de apuragdo de infragdo e de aplicagdo de
penalidades a licitantes e contratados no ambito da administragao publica direta e indireta de Trizidela do Vale -MA.

CONSIDERANDO o disposto na Lei Federal n° 8.666/93 em seus artigos 86, 87, 88 e 109, bem como no artigo 7° da Lei
Federal n® 10.520 de 17 de julho de 2002.

DECRETA:
CAPITULO |
DAS DISPOSIGOES PRELIMINARES

Art. 1° - O presente Decreto disciplina o procedimento de apuragao de infragdes e de aplicagdo de sangdes a licitantes e
contratados, no dmbito da administragdo publica direta e indireta de Trizidela do Vale -MA.

Art. 2° - Para efeito deste Decreto considera -se:

I — Contratante: administragdo publica direta ou indireta do municipio, individualmente ou em conjunto, nos respectivos
ambitos de atuacgéo;

Il — Unidade Gestora de Contrato: qualquer unidade organizacional do 6rgédo responsavel pelo acompanhamento da
execucdo contratual e principal interessada no objeto contratado, sendo responsavel por indicar um ou mais servidores para a
funcéo de Fiscal do contrato;

Il - Fiscal: servidor, preferencialmente ocupante de cargo efetivo do quadro permanente ou servidor designado pela
unidade Gestora de Contrato prevista no inciso Il, a quem compete representar o Contratante no acompanhamento e fiscalizagéao
da execucgéo do contrato, desde o inicio até o fim de sua vigéncia;

IV — Autoridade Superior/Autoridade competente: o titular da unidade organizacional responsavel pela decisdo sobre
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instauracdo do processo administrativo, correspondendo ao Prefeito Constitucional, Secretarios Municipais, Presidentes de
Autarquia e demais ordenadores de despesas da estrutura administrativa do Municipio;

V — Ato ilicito: conduta comissiva ou omissiva que infringe dispositivos legais ou regras constantes de regulamentos ou de
qualquer outro ato normativo, inclusive aquelas constantes dos atos convocatérios de licitagdo, da ata de registro de precos, do
contrato ou de instrumento que o substitua;

VI — Infrator ou imputado: pessoa fisica ou juridica, inclusive seus representantes, a quem se atribua a pratica de ato
ilicito, em sede de licitacdo, ata de registro de precgos, dispensa, inexigibilidade, contratacdo ou execugéo do objeto pactua do;

VIl - Interessado: pessoa fisica ou juridica que integre relagado juridica com a administragdo publica municipal direta ou
indireta na condicédo de proponente, licitante ou contratado;

VIII - Contrato da administragcdo publica: relagdo juridica definida pela legislagdo vigente que rege os processos
administrativos de licitagdo e seus respectivos contratos, independentemente da denominagéo atribuida ao instrumento de
formalizagédo que a documente.

IX — Administragdo Publica: a Administracdo direta e indireta de Trizidela do Vale -MA, abrangendo inclusive entidades
com personalidade juridica de direito privado sob o controle do poder publico municipal e das fundagdes por ele instituida ou
mantida;

X — Administracdo: ¢érgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua
concretamente.

CAPITULOII
DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS
Secéao |

Das Espécies de Sang6es Administrativas

Art. 3° - A pratica dos atos ilicitos de que trata este Decreto sujeita o infrator a aplicagdo das seguintes sangdes
administrativas:

I — nas licitagdes sob a modalidade pregdo e nos contratos delas decorrentes, as previstas no artigo 7° da Lei Federal n°
10.520, de 17 de julho de 2002:

a) impedimento de licitar e contratar com a Administragdo Direta e Indireta do Municipio de Trizidela do Vale, bem como o
descredenciamento nos sistemas cadastrais de fornecedores, pelo prazo de até 5 (cinco) anos;

b) e multa.

Il - nas demais modalidades de licitagdo, as previstas nos incisos | a IV do artigo 87 da Lei Federal n° 8.666, de 1993:
a) adverténcia;

b) multa;

c) suspensédo temporaria de participagdo em licitagdo e impedimento de contratar no ambito da Administragdo, por prazo
nao superior a 2 (dois anos); e

d) declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragéo Publica por prazo nao inferior a 2 (dois) anos.

Paragrafo unico. As disposi¢des deste Decreto alcangam também os contratos celebrados com fundamento nos incisos |
e Il do artigo 24 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993.
Subsecgao |
Da Adverténcia

Art. 4° - A sancdo de adverténcia, prevista na alinea “a” do inciso Il do artigo 3°, consiste em comunicagdo formal ao
infrator, sendo aplicada conforme o disposto no ato convocatério e no contrato.

Paragrafo unico. Admite-se a aplicagdo da adverténcia nas licitagbes sob a modalidade Pregéo, desde que prevista nos
atos convocatoérios e nos instrumentos contratuais.

Subsecio Il

O[]
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Da Multa

Art. 5° - Pelo descumprimento de legislagdo, de regra constante de ato convocatdrio ou de clausula contratual, o
contratado sujeitar-se-a a penalidade de multa, nos termos previstos no instrumento convocatério ou no contrato.

Paragrafo unico. As multas estabelecidas no instrumento convocatério ou no contrato podem ser aplicadas isolada ou
cumulativamente com outras sang¢des, sem prejuizo de perdas e danos cabiveis.

Art. 6° - A critério da autoridade competente, o valor da multa podera ser descontado do pagamento a ser efetuado ao
contratado, inclusive antes da execugao da garantia contratual, quando esta nao for prestada sob a forma de caugdo em dinheir o.

§ 1° - Caso o valor a ser pago ao contratado seja insuficiente para satisfagcdo da multa, a diferenga sera descontada da
garantia contratual.

§ 2° - Caso a faculdade prevista no caput deste artigo ndo tenha sido exercida e verificada a insuficiéncia da garantia para
satisfacdo integral da multa, o saldo remanescente sera descontado de pagamentos devidos ao contratado.

§ 3° - A faculdade prevista no caput restringe -se aos pagamentos decorrentes de um mesmo contrato, ndo alcangando
outras relacdes juridicas vigentes.

§ 4° - Apos esgotados os meios de execugdo direta da sangdo de multa indicados nos paragrafos 1° e 2° deste artigo, o
contratado sera notificado para recolher a importancia devida no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento da
comunicagéo oficial.

§ 5° - Decorrido o prazo previsto no § 4°, o contratante encaminhara a multa para cobranga judicial.

§ 6° - Caso o valor da garantia seja utilizado, no todo ou em parte, para o pagamento da multa, aquele devera ser
complementado pelo contratado no prazo de até 10 (dez) dias uteis, a contar da notificagdo do contratante.

§ 7° - A Administragdo podera, em situagdes excepcionais devidamente motivadas, efetuar a retengéo cautelar do valor da
multa nos pagamentos devidos ao contratado, antes da conclusao do procedimento administrativo.
Subsecao lll
Da Suspensao Temporaria de Participagdao em Licitagao e
Impedimento de Contratar

Art. 7° - A penalidade a que se refere a alinea “c” do inciso Il do artigo 3° impedira o infrator de participar de licitagdo e de
contratar com o 6rgao que lhe aplicar a sangéo, pelo prazo previsto no ato que a estabelecer.

Art. 8° - A aplicagdo da penalidade indicada no artigo 7° implica rescisdo do contrato diretamente relacionado a sua
aplicagéao.

Art. 9° - No caso de o infrator ser signatario de outros contratos com o mesmo érgéo aplicador da penalidade, devem ser
adotadas as seguintes providéncias:

| — instauragdo de processo administrativo, nos termos do Capitulo Il deste Decreto, para, em relagdo aos ajustes
referidos no caput, proceder-se a verificagdo de fatos que possam comprometer a segurancga e o éxito das contratagdes existentes,
aptos a justificar a rescisdo destes contratos; e

Il - ndo prorrogagéo de contratos de prestacdo de servigos continuos, salvo por prazo minimo necessario a concluséo de
um novo certame, evitando a descontinuidade do servigo ou o custo de uma contratagdo emergencial.

Paragrafo unico. Em contratos por escopo, admite-se a prorrogagdo da vigéncia contratual, quando esta decorre dos
fundamentos previstos no § 1° do artigo 57 e no § 5° do artigo 79, ambos da Lei Federal n°® 8.666, 21 de junho de 1993.

Art. 10 - A autoridade competente para punir podera, desde que fundamentado, aplicar a penalidade prevista no artigo 7°,
adotando prazos variados em fung¢ao do disposto no artigo 19.

Art. 11 - A aplicagdo da penalidade prevista no art. 7° por um determinado 6rgéo ou entidade da administragao direta ou
indireta municipal ndo produz efeitos juridicos sobre outros 6rgaos ou entidades da administragdo publica municipal.
Subsecgéo IV
Da Declaragao de Inidoneidade para Licitar ou Contratar com a Administragao Publica

Art. 12 - A declaracdo de inidoneidade a que se refere a alinea “d” do inciso Il do artigo 3° implica rescisdo do contrato
diretamente relacionado com a aplicagdo da penalidade, se ja celebrado, e impede o infrator de licitar e contratar com a
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Administragdo Publica.

Art. 13 - Os efeitos da declaragdo de inidoneidade permanecem enquanto perdurarem os motivos que determinaram a
aplicacdo da penalidade ou até que seja promovida a reabilitagdo pelo infrator perante a propria autoridade que a aplicou.

§ 1° - A reabilitagdo sera concedida quando, apos decorrido o prazo de 2 (dois) anos, a contar da data em que foi
publicada a decisdo administrativa em imprensa oficial, o infrator ressarcir a administragéo os prejuizos resultantes de sua conduta.

§ 2°- A Administragdo Publica indicara, no ato da declaragéo de inidoneidade, o valor a ser ressarcido pelo infrator com os
respectivos critérios de corregéo e as obrigagdes pendentes de cumprimento.

Art. 14 - A Secretaria Municipal de Administracdo, uma vez comunicada da aplicagdo da penalidade prevista no artigo 12,
na forma do artigo 22, § 5°, repassara a informagéo aos demais 6rgaos e entidades municipais, que, por sua vez, poderdo insta urar
processo administrativo, nos termos do Capitulo lll, para, em relacdo aos demais ajustes firmados com a empresa penalizada,
proceder-se a verificagdo de fatos que possam comprometer a seguranga e o éxito das contratagdes existentes, aplicando -se o
disposto no artigo 9°.

Subsecdo V
Do Impedimento de Licitar e Contratar e do Descredenciamento do Sistema de Cadastro de Fornecedores

Art. 15 - A penalidade de impedimento de licitar e contratar e de descredenciamento do Cadastro de Fornecedores,
prevista na alinea “a” do inciso | do artigo 3°, ndo tera prazo superior a 5 (cinco) anos.

Paragrafo tnico. O termo inicial para efeito de contagem da penalidade prevista no caput coincide com a data em que foi
publicada a decisdo administrativa na imprensa oficial.

Art. 16 - A autoridade competente para punir poderd, desde que fundamentada, aplicar a penalidade prevista no artigo
anterior, adotando prazos variados em fungao dos critérios fixados no artigo 20.

Paragrafo unico. A sancido de descredenciamento é decorréncia da propria penalidade de impedimento de licitar e
contratar, constituindo restricdo que deve ostentar a mesma amplitude e perdurar pelo mesmo periodo.

Art. 17 - A penalidade a que se refere o artigo 15 importara o impedimento de o punido licitar ou contratar com os 6rgéos
e entidades da administracado direta e indireta do Municipio de Trizidela do Vale, durante o prazo da sangdo, e a rescisdo do
contrato diretamente relacionado a aplicagéo da penalidade.

Paragrafo unico. No caso de o infrator punido ser signatario de outros contratos com o Contratante, ndo diretamente
relacionados a aplicagdo da sangéo, proceder -se-a conforme o previsto no artigo 14.

Segaol ll

Das Competéncias para Apuragao e Aplicagcido das San¢gdes Administrativas

Art. 18 - A instauracdo do processo administrativo sera determinada pela autoridade superior referida no inciso IV do
artigo 2°.

I - no registro de precos, quando se tratar de ilicitos relacionados as atas de registro de pregos;
Il - nos casos de ilicitos relacionados ao comportamento do licitante durante o certame; e
lll - quanto a ilicitos relacionados ao comportamento do contratado.

Paragrafo unico. Havendo recusa injustificada de assinatura do contrato ou ata de registro de precos, a instauragdo do processo
sera determinada pela autoridade superior/competente do 6rgéo que figuraria como contratante ou 6rgao gerenciador.
Art. 19 - A aplicagdo d Vale/MA de de

Presidente da CAAP
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INDIRETA: 40/2023
Decreto n°® 40/2023 — GP, de 18 de setembro de 2023.

Dispde sobre a elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual a que se refere a Lei n° 14.133/2021, no ambito da Administragédo
Publica Direta e Indireta de Trizidela do Vale (MA) e da outras providéncias.

O PREFEITO DE TRIZIDELA DO VALE-MA, DEIBSON PEREIRA FREITAS, no uso de suas atribuigdes legais, que lhe
sdo conferidas pela Lei Organica Municipal:
DECRETA:

Art. 1° - Este Decreto dispde sobre a elaboragdo do Plano de Contratagdes Anual a que se refere os arts. 12, inciso VIl e
§1°,e 18, §1° 1I, da Lei n° 14.133/2021, no dmbito do Administragdo Publica Direta e Indireta de Trizidela do Vale (MA).

Art. 2° - Para fins do disposto neste Decreto, considera -se:

| - Documento de Formalizagdo de Demanda - documento que fundamenta o Plano de Contratagdes Anual, em que a area
requisitante evidencia e detalha a necessidade de contratagéo;

Il - Requisitante - agente ou unidade responsavel por identificar a necessidade de contratagdo de bens, servigos e obras e
requeré-la;

lll - Autoridade Setorial - agente publico com poder de decisdo indicado formalmente como responsavel por autorizar as
necessidades apontadas pelo requisitante, que pode ou ndo ser o responsavel por autorizar as licitagbes, os contratos ou a
ordenagdo de despesas realizados no ambito do departamento, setor, 6érgdo da administracdo direta, ou da entidade da
administragao indireta;

IV - Setor de Contratagdes - unidade responsavel pela consolidagédo, pela coordenagéo e pelo acompanhamento das
acdes destinadas as contratagdes, no ambito do ente publico;

V - Autoridade Competente - agente publico detentor de mandato eletivo, com responsabilidade de gestdo sobre o ente
publico;

VI - Plano de Contratagées Anual - documento que consolida as demandas que o 6rgdo ou a entidade planeja contratar no
exercicio subsequente ao de sua elaboragéo;

Paragrafo unico. A critério do setor requisitante, o documento de formalizagdo da demanda pode ser elaborado em
conjunto em area técnica que detenha conhecimento técnico -operacional sobre o objeto demandado.

Art. 3° - Até a primeira quinzena de maio de cada exercicio, os 6rgéos e as entidades elaborardo os seus planos de
contratagbes anual, os quais conterdo todas as contratagdes que pretendem realizar no exercicio subsequente 2024.

Paragrafo unico. O periodo de que trata o caput compreendera a elaboragéo (até 1° de abril), a consolidagdo (02 a 30 de
abril) e a aprovacéo (01 a 15 de maio) do Plano de Contratagées Anual pelos 6rgaos e pelas entidades.

Art. 4° - Ficam dispensadas de registro no Plano de Contratagdes Anual:

| - as informagées classificadas como sigilosas, nos termos do disposto na Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou
abrangidas pelas demais hipéteses legais de sigilo;

Il - as contratagdes realizadas por meio do regime de adiantamento, ou suprimento de fundos, previsto nos art. 65 a 69 da
Lei n° 4.320/1964;

Il - as hipoteses previstas nos incisos VI, VIl e VIl do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021, os quais se referem a objetos que
envolvam comprometimento da seguranga nacional, nos casos de guerra, estado de defesa, estado de sitio, intervengéo federal,
grave perturbagéo da ordem, bem como nos casos de emergéncia ou de calamidade publica; e

IV - as pequenas compras e a prestacédo de servigos de pronto pagamento, de que trata o § 2° do art. 95 da Lei n°® 14.133,
de 2021.

Art. 5° - Para elaboragdo do Plano de Contratagées Anual, o requisitante preenchera o documento de formalizagédo de
demanda com as seguintes informagoes:

| - justificativa da necessidade da contratagao;
Il - descrigdo sucinta do objeto;

lll - quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a expectativa de consumo anual;
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IV - estimativa preliminar do valor da contratagéo, por meio de procedimento simplificado, o qual ainda ndo se constituira
na pesquisa preliminar de pregos propriamente dita;

V - indicagdo da data pretendida para a contratagdo, a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do
6rgao ou da entidade;

VI - grau de prioridade da compra ou da contratagdo em baixo, médio ou alto, de acordo com a metodologia estabelecida
pelo 6rgéo ou pela entidade contratante;

VIl - indicagado de vinculagdo ou dependéncia com o objeto de outro documento de formalizagdo de demanda para a sua
execugdo, com vistas a determinar a sequéncia em que as contratagdes serdo realizadas; e

VIl - nome da area requisitante com a identificagdo do responsavel.
§ 1° - Os documentos de formalizagdo de demanda devem ser aprovados pelas autoridades setoriais.

§ 2° - Para cumprimento do disposto no caput, os érgaos e as entidades observardo, no minimo, o nivel referente a classe
dos materiais ou ao grupo dos servigos e das obras dos Sistemas de Catalogagdo de Material, de Servigos ou de Obras do
Governo federal.

Art. 6° - As informagdes de que trata o art. 5° serdo formalizadas até 1° de abril do ano de elaboragdo do Plano de
Contratagdes Anual.

Art. 7° - Encerrado o prazo previsto no art. 6°, o setor de contratagdes consolidard as demandas encaminhadas pelos
requisitantes ou pelas areas técnicas e adotara as medidas necessarias para:

| - Agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizagdo de demanda com objetos de mesma natureza com
vistas a racionalizagdo de esforgos de contratagdo e a economia de escala;

Il - Adequar e consolidar o Plano de Contratagdes Anual, observado o disposto no art. 5°; e

Il - Elaborar o calendario de contratacéo, por grau de prioridade da demanda, consideradas a data estimada para o inicio
do processo de contratagdo e a disponibilidade orgamentaria e financeira.

Paragrafo unico. O setor de contratagdes concluira a consolidagdo do Plano de Contratagdes Anual até 30 de abril do
ano de sua elaboragao e o encaminhara para aprovagéo da autoridade competente.

Art. 8° - Até a primeira quinzena de maio do ano de elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual, a autoridade competente
aprovara as contratagdes nele previstas.

§ 1° - A autoridade competente podera reprovar itens do Plano de Contratagbes Anual ou devolvé -lo ao setor de
contratagdes, se necessario, para realizar adequagdes junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no
caput.

§ 2° - O Plano de Contratagées Anual aprovado pela autoridade competente e suas eventuais versdes atualizadas, serdo
disponibilizados no Portal Nacional de Contratagdes Publicas e no sitio eletrénico do ente publico, no prazo de quinze dias,
contados da data de sua aprovagao, revisao ou alteragao.

§ 3° - Deverao ficar disponiveis para consulta publica, sitio eletronico do ente publico, todas as versdes do documento.

Art. 9° - Durante o ano de sua elaboragdo, apds aprovado, bem como durante o ano de sua execugdo, o Plano de
Contratagbes Anual podera ser revisado e alterado a qualquer tempo, por meio de incluséo, exclusdo ou redimensionamento de
itens, seguindo-se 0 mesmo rito procedimental previsto nos arts. 5° a 8° quanto as algadas de autorizagao.

Art. 10 - As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual serdo formalizadas pelo setor requisitante em
processo de contratagdo, o qual devera conter os artefatos basicos de planejamento da contratagéo, tais como, conforme o caso ,
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico, para encaminhamento ao setor de contratagbes p elo
menos 60 dias antes da data pretendida para a contratagdo a que se refere o inciso V do art. 5°.

Paragrafo unico. Sempre que um processo de contratagéo for instaurado no setor requisitante, este devera verificar se a
demanda ja foi incluida no Plano de Contratagbes Anual para que, caso ndo conste do plano, proceda -se a sua reviséo e
alteracgéao.

Art. 11 - A fase externa do procedimento de contratagdo cabe ao setor de contratagdes, e deve ser iniciada, no caso de
licitagdes, pelo menos 40 dias antes da data pretendida para a contratagédo a que se refere o inciso V do art. 5°.
§ 1° - No caso de procedimentos de contratagdo direta, a autorizagao prevista no art. 72, VIl da Lei n® 14.133/2021, deve
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ocorrer pelo menos uma semana antes da data pretendida para a contratagdo a que se refere o inciso V do art. 5°.

§ 2° - No caso de adesdes a Atas de Registro de Pregos a aquiescéncia formal do 6rgédo gerenciador da Ata, bem como
da empresa detentora da Ata, deve ocorrer pelo menos uma semana antes da data pretendida para a contratagdo a que se refere o
inciso V do art. 5°.

Art. 12 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagdo.

Registre-se. Publique-se. Cumpra-se -
GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE TRIZIDELA DO VALE, ESTADO DO MARANHAO, EM 18 DE SETEMBRO
DE 2023.

Deibson Pereira Freitas
Prefeito Municipal
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